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1. Graficzny interfejs u zytkownika

1.1. Obstuga programu

Program MAGAZYN moze byé obstugiwany zaréwno przy pomocy
myszy, jak i klawiatury. W przypadku obstugi przy uzyciu myszy,
nalezy do wybierania poszczegodlnych opcji uzywac¢ lewego klawisza.
Jednokrotne klikniecie (wcisnigcie) pozwala na wybor opcji, uzycie
przycisku, zmiane stanu pola wyboru (zaznaczone / puste), aktywacje
danego pola.

Mozna rowniez wszystkie opcje uruchamia¢ z klawiatury. W
przypadku, gdy na przycisku znajduje sie napis z jedng literg

podkreslong, mozna uzywajac klawisza <ALT> i tejze litery
uruchomié przycisk.
Przykiad:

Dostepny jest przycisk Popraw, ktory wyglgda jak przedstawiono na

rysunku
Fopraw I

Aby go uruchomi¢ (wcisngc) nalezy albo jednokrotnie wcisngc lewy
klawisz myszy, gdy kursor jest na przycisku, albo wcisngé¢ klawisz
<ALT> i trzymajgc go nacisng¢ klawisz <p>.

Dostepne w programie przyciski posiadaja skroty klawiszowe, co
utatwia i przyspiesza postugiwanie sie programem.

Powyzsza reguta sprawdza sie takze w przypadku wiekszosci pdél
edycyjnych, lub wyboru, jak widaé na rysunku ponizej:

£ Zmier parametry domysélne systemu x|

ADMG, mie&iacirokII:c-gn Diruk tekstovy |§zynszeirozliu:zenia|

Port: || |
Dhukark.a: I |

llee: i I 0 K.azde pismo na nowej stronie [

Standard I I : I
Zapisz I Lirwilug |

rys.l.
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Aby uruchomi¢ pole do wpisywania portu mozna wcisnaé¢ lewy
klawisz myszy w momencie, gdy kursor jest nad bialym polem obok
napisu Port, lub wcisngé <ALT> i trzymajac go nacisng¢ klawisz <p>.
Wida¢ stad, ze w zaleznosci od aktywnego okna, te same kombinacje
klawiszy mogq dawacé rézne efekty.
Przejscie do nastepnego pola edycyjnego moze nastgpi¢ w trzech
przypadkach:
- wecisniecie lewego klawisza myszy w momencie, gdy kursor
jest nad biatym polem obok napisu przy kolejnym polu
- nacisniecie klawisza <ALT> i odpowiedniej litery podkreslonej
przy nazwie pola
- nacisniecie klawisza <TAB> — czesto klawisz ten nie jest
opisany, zamiast napisu znajdujg sie na nim dwie strzatki
skierowane w przeciwne strony.

Aby ufatwi¢ czytanie niniejszej instrukcji, ponizej zostaly ustalone
reguly zapisu w tekscie.

- [popraw] — klawisz widniejacy w okienku na ekranie
- Plik — menu programowe

- Konfiguracja drukarki — opcje dostepne w menu

- Wydruki — tytut rozdziatu w niniejszej instrukcji

- NADZORCA — nazwy programow

- <ENTER> klawisze naciskane przez uzytkownika

1.2. Ekran po uruchomieniu programu

Po uruchomieniu programu ukaze sie ekran przedstawiony na rys. 2.
Gtéwnym elementem funkcyjnym jest menu (1) znajdujace sie na
go6rze ekranu. Pod menu znajdujg sie przyciski szybkiego wyboru (2)
— (7) ulatwiajace dostep do najczesciej wykonywanych funkcji.
Ramka (8) podaje aktualnie przetwarzany miesigc, numer operatora
(w przypadku, gdy program obstuguje wiecej niz jedng), numer
aktywnego magazynu oraz katalog roboczy programu, gdzie znajdujg
sie dane. Na dole ekranu znajduje sie pasek stanu (9), na ktorym
ukazana jest aktualna data i czas.
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T :
rys.2 Ekran programu

1.3. Opis menu programu

1.3.1. Menu PIlik
Wyglad otwartego menu Plik jest przedstawiony na rys.3.

Kaonfiguracia drukarki

Parametny systenmu
Skowniki k
Funkcje kontrolno naprawcze

Koniec
rys.3. menu Plik

Opcja Konfiguracja drukarki pozwala zmienia¢ ustawienia drukarki
podigczonej do komputera. Przykladowo pozwala ustawi¢ rozmiar
papieru (standartowo A4), jego orientacje oraz zrédio w przypadku,
gdy drukarka umozliwia obstuge kilku zrédet papieru.
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Parametry systemu to jedna z najwazniejszych opcji programu.
Okienko, ktére pojawia sie na ekranie po wybraniu tej opcji sktada sie
z czterech zakfadek:

e ADMG, miesigc i rok — umozliwiajagca zmiane aktywnej
administracji (w przypadku, gdy program obstuguje wiecej niz
jedng), oraz aktualnego miesigca i roku przetwarzania.
Dodatkowo jest mozliwos¢ zmiany daty oraz aktualnego
magazynu z dostepnych w programie.

e Druk — w przypadku, gdy na dokumentach wystawianych w
programie ma by¢é wstawione logo (symbol graficzny)
administracji, nalezy uzywajac tej opcji wybra¢ sciezke do
pliku graficznego zawierajacego logo.

e Druk tekstowy — uzywany do ustawienia parametréw
drukowania w przypadku, gdy uzywana jest drukarka
tekstowa (iglowa). Opcja ta nie jest obecnie czesto
wykorzystywana, ze wzgledu na popularnos¢ drukarek
atramentowych i laserowych.

e Rozrachunki i faktury — umozliwia ustawienie domysine dla
sposobu pfatnosci oraz terminu przelewu. Wigczenie pdél
wyboru umozliwia wspétprace z programem FK — tworzenie
rozrachunkow dla dostawcéw i odbiorcow.

* WartoSci — pozwala na zmiane marzy naliczanej przy
sprzedazy towarow.

Wprowadzone zmiany zapisywanie sg po wcisnieciu przycisku

[Zapisz], przycisk [Anuluj] powoduje odrzucenie zmian.

Stowniki pozwalajg na dopisywanie, edycje oraz usuwanie réznego
rodzaju parametrow programu takich jak: stawki podatku VAT, ilos¢ i
nazwy magazynéw, nazwy miast, osiedli i ulic, oraz rodzaj kosztu,
miejsce powstania a takze rodzaje zlecen. Trzy ostatnie opcje moga
by¢ wykorzystywane przy dokumentach sprzedazy. Po wybraniu
kazdej z opcji podmenu Stowniki pojawia sie okienko umozliwiajace
wpisywanie, poprzez przycisk [Dopisz], edycje, poprzez przycisk
[Popraw] oraz usuwanie, poprzez [Usun], wiasciwych elementéw dla
wskazanego wczesniej.

Funkcje kontrolno naprawcze to opcja umozliwiajgca kontrole nad
poprawnoscig danych zawartych w bazach programu. Funkcje te
powinny by¢ uruchamiane tylko w przypadku, gdy wystepujg btedy w
bazach programu, najlepiej pod kontrolg administratora Ilub
programisty.

Ostatnia opcja z menu Plik to Koniec, ktéra zamyka program i
powraca do systemu Windows.

PIXEL Zaktad Informatyki Stosowanej -6 -



1.3.2. Menu Przegl ad

Otwarte menu Przegl ad jest ukazane na rys.4.

Indekzy materniatowe
Dakumenty

Stany magazynowe
Stany - edycja ceny

Faktury

k.ontrahenci

rys.4. menu Przeglad

Opcje menu Przeglad dajg mozliwos¢ przegladania:

Indekséw materialowych — sg to towary, jakie zostaly
zapisane w programie. W okienku pojawiajagcym sie po
wybraniu tej opcji, mozna réwniez dopisywa¢ nowe pozycje,
oraz usuwac nieuzywane.

Dokumentéw magazynowych — r6znego rodzaju dokumentow
uzywanych do obstugi przeptywu towaréw przez magazyn.
Stanéw magazynowych — ilosci, ceny, wartosci towardw
przechowywanych w magazynie / magazynach.

Standéw z edycjg ceny — opcja ta jest podobna w dziataniu do
poprzedniej, lecz jeszcze umozliwia zmiane ceny sprzedazy.
Faktury — stworzonych faktur w programie.

Kontrahentéw — zapisanych w bazie danych dostawcow oraz
odbiorcow. Dane sg pobierane z bazy, ktéra jest wspdlna dla
wszystkich programéw systemu ADA.

Doktadniejszy opis postugiwania sie dostepnymi w tym menu opcjami
jest dostepny w rozdziale 2 w punktach 2.2 oraz 2.3.

1.3.3. Menu Operacje

Opcje dostepne po otworzeniu menu Operacje sg pokazane na
rysunku 5.

Zamknigcie miesiaca
Zamknigcie raku
Dtwarcie roku
Stan systemu

rys..5. menu Operacje
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Opcja Zamkniecie miesigca powoduje zaznaczenie miesigca jako
zamkniety, czyli nie pozwala na dopisywanie dokumentéw do
zamknietego miesigca.

Zamkniecie roku zamyka rok ksiegowania  dokumentow
magazynowych. Nie pozwala na dopisywanie nowych dokumentéw
do zamknietego roku. Moze by¢ wykonane tylko po zamknieciu
wszystkich miesiecy.

Otwarcie roku stwarza mozliwos¢ wyboru roku w polu Parametréw
systemu programu MAGAZYN.

Stan systemu pokazuje, ktére miesigce w danym ksiegowanym roku
sg juz pozamykane, w ktérych nie ma juz mozliwosci dopisywania
nowych dokumentéw, ani edycji juz istniejgcych.

1.3.4. Menu Inwentaryzacja

Opcje dostepne po otwarciu menu Inwentaryzacja sg przedstawione
na rysunku ponizej:

Fraygotowanie arkuszzy »
W prowadzenie spisu »
Rdznice r

£amkniecie inwentanzaci

rys.6. Menu Inwentaryzacja

Przygotowanie arkuszy stuzy do stworzenia i wydrukowania arkuszy
inwentaryzacji. Opcje ta ma dwie podopcje: Podstawowy i Wg.ceny.
W przypadku wyboru pierwszej z nich, zostanie przygotowany arkusz
z wpisanymi indeksami i nazwami towar6éw znajdujacych sie w
wybranym  magazynie, bez rozr6zniania cen. Mozliwosé
wystepowania kilkunastu cen sprzedazy / zakupu jest uwzgledniona
w drugiej podopcji: Wg.ceny. Arkusz zostanie rozszerzony o pozycje
umozliwiajgce wprowadzanie stanu towaréw w roznych cenach.
Kolejna opcja, Wprowadzanie spisu, stuzy do wpisania danych ze
sporzadzonego spisu do programu. Mozliwe jest to na dwa sposoby,
nazwane w programie Bezposrednio i Tradycyjnie. Metoda
Bezposrednio pozwala na wprowadzanie danych ze spisu na jednym
ekranie, natomiast przy uzyciu metody Tradycyjnie konieczne jest
kazdorazowe wypelnianie formularza.

Opcja Réznice umozliwia przegladanie i edycje réznic w stanach w
magazynie (w programie) oraz spisanych. Podopcja Spis-stany ma
za zadanie wyliczenie réznic inwentaryzacyjnych dla wybranej
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inwentaryzacji. Kolejna podopcja, Wykaz rdznic, wyswietla wyliczone
réznice w stanach. W podopcji Akceptacja roznic jest mozliwe
zaakceptowanie wystepujacych réznic w stanach oraz podanie
przyczyn ich wystepowania.

Ostatnia opcja w tym menu Zamkniecie inwentaryzacji stuzy do
zamykania wprowadzonej inwentaryzacji. Dalsze zmiany w stanach
nie beda juz mozliwe. Wybranie tej opcji spowoduje utworzenie
nowego dokumentu, ktérego zadaniem jest wyrOwnanie stanu w
magazynie do aktualnego.

Dokfadniejszy opis przeprowadzania inwentaryzacji przy pomocy
programu MAGAZYN jest przedstawiony w rozdziale 2.6.

1.3.5. Menu Wydruki

W tym menu programu MAGAZYN zawarte sg rézne rodzaje
mozliwych wydrukdw, jakie mogg okazac¢ sie potrzebne lub przydatne
przy zarzadzaniu magazynem / magazynami. Opcje dostepne w tym
menu pozwalajg zarbwno na przygotowanie raportéw, w celu ich
obejrzenia na ekranie monitora, jak tez i na wydruk przygotowanych
dokumentow. Wyglad otwartego menu Wydruki jest przedstawiony
narys.7.

winkaz indekzdw materiakomych
Wik az ztandw magazpnowych
Wik az ztanow

Wwinkaz dokumentom
Zestawienie obrotdw | sald

rys.7. menu Wydruki

Opcja Wykaz indeks6w materiatowych umozliwia przygotowanie i
wydruk zestawienia towaréw, jakie mogg byé sktadowane w
magazynach, razem z jednostkg miary dla danego towaru, oraz
magazynem, w jakim dany materiat moze byc¢ sktadowany.

Wykaz stanéw magazynowych daje mozliwos¢ wydrukowania
zestawienia aktualnych standéw magazynowych, razem z pustymi
stanami, z wybranego magazynu i dla okreslonych stan6w.

Kolejna opcja, Wykaz stanéw, jest podobna w dziataniu do
poprzedniej, jednakze nie drukuje pustych pozycji, ze stanem zero i
wykonuje dla nich podsumowanie.

Wykaz dokumentéw to opcja, ktérej zadaniem jest przygotowanie i
wydrukowanie dokumentéw wprowadzonych w programie. Mozliwy
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jest wybor magazynu, dla ktérego maja by¢ wydrukowane
dokumenty, przedziat czasowy od — do, typ dokumentu, oraz zakres
wartosci dokumentu. Filtry te moga by¢ dowolnie taczone.
Dokfadniejszy opis wydrukéw jest dostepny w rozdziale 2.5.

1.3.5. Menu Pomoc

Spiz tredoi
Szuk.aj tematu ...
Pomoz do pormocy

0 programie
rys.8. menu Pomoc

To menu zawiera pomoc dla programu MAGAZYN, oraz informacje o
programie. Wyjasnia zasady korzystania z dostepnych opcji, oraz
pomaga przy rozwigzywaniu problemow zwigzanych z uzytkowaniem
programu.

1.4. Pasek przyciskow szybkiego wyboru

Pasek przyciskow ulatwiajgcy dostep do niektérych najczesciej
wykorzystywanych funkcji dostepny w programie MAGAZYN jest
przedstawiony na rysunku ponizej:

X | 0 & @ | & <

Koniec kTH [y D akurmenty Stan mag. Wiodruki

1 2 3 4 5 6
rys.9. pasek skrétow

Znaczenie poszczegOlnych przyciskow:
1. Koniec — odpowiednik polecenia Koniec z menu Plik -
konczy prace aplikaciji
2. KTH - odpowiednik opcji Kontrahenci z menu Przegl ad
3. Indeksy — odpowiednik opcji Indeksy materialowe z menu

Przegl ad

4. Dokumenty — odpowiednik opcji Dokumenty z menu
Przegl ad

5. Stan mag. — odpowiednik opcji Stany magazynowe z menu
Przegl ad
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6. Wydruki — odpowiednik menu Wydruki , umozliwia wybor
rodzaju wydruku przed jego przygotowaniem.
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2. Praca z programem

2.1. Dostosowanie aplikaciji

W pierwszym okresie uzytkowania aplikacji nalezy dostosowac¢ jg do
stawianych jej wymagan. Pierwszym krokiem powinno by¢ stworzenie
magazynu, badz magazynéw w zaleznosci od ich ilosci, jaka ma by¢
zarzadzana przy pomocy programu MAGAZYN. W kolejnym kroku
nalezy przygotowa¢ stawki VAT, jakie obowigzujg dla materiatdw,
ktére majg by¢ przechowywane w magazynie. Konieczne jest rowniez
stworzenie indeksow materialowych dla tychze towarow. Wszystkie te
kroki zostang opisane w kolejnych punktach tego rozdziatu.

2.1.1. Tworzenie magazynéw

Aby utworzy¢é magazyn w programie nalezy z menu Plik wybra¢
podmenu Stowniki, a nastepnie Magazyn. Na ekranie pojawi sie
okienko umozliwiajgce tworzenie, edycje oraz usuwanie magazynéw
Z programul.

Uzycie przycisku [Dopisz] widocznego w prawej strony okienka
spowoduje pokazanie kolejnego okna umozliwiajacego wpisanie
indeksu (numeru) magazynu, oraz jego opisu. Aby zapisa¢ stworzony
magazyn nalezy uzy¢ przycisku [Zapisz]. Przycisk [Anuluj] spowoduje
wycofanie sie z tej opcji. Stworzony magazyn nie zostanie zapisany.
Czynnosci te nalezy powtarza¢é do stworzenia wszystkich
magazynéw.

2.1.2. Tworzenie stawek podatku VAT

Aby utworzyé magazyn w programie nalezy z menu Plik wybrac
podmenu Stowniki, a nastepnie Stawki VAT. Na ekranie pojawi sie
okienko umozliwiajagce tworzenie, edycje oraz usuwanie stawek
podatku VAT z programu. Uzycie przycisku [Dopisz] widocznego w
prawej strony okienka spowoduje pokazanie kolejnego okna
umozliwiajacego wpisanie kolejnych stawek podatku. Aby zapisaé
stawke nalezy uzyé przycisku [Zapisz]. Przycisk [Anuluj] spowoduje
wycofanie sie z tej opcji. Stworzona stawka nie zostanie zapisana.
Czynnosci te nalezy powtarza¢ do stworzenia wszystkich stawek.
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2.1.3. Tworzenie indeksow materiatowych

Aby stworzy¢ indeksy materiatowe nalezy wybra¢ opcje Indeksy
materialowe z menu Przeglad. W pojawiajacym sie oknie sg
widoczne stworzone wczesniej indeksy. Dostepne juz indeksy mozna
sortowa¢é wedlug numeru badz nazwy poprzez zmiane zaktadki
widocznej na gorze tabeli z utworzonymi indeksami. Uzycie przycisku
[Dopisz] pozwala na dodanie indeksu. Aby stworzyé indeks nalezy
poda¢ numer, nazwe, jednostke, oraz kod SWW. Mozna takze
stworzy¢ nowa jednostke poprzez uzycie przycisku z trzema
kropkami widocznego obok pola jm. Przycisk [Zapisz] pozwala na
zapisanie nowo stworzonego indeksu, przycisk [Anuluj] pozawala na
wycofanie sie z tej opcji bez zapisywania nowego indeksu.

2.1.4. Inne

Pozyteczne dla usprawnienia pracy moze okaza¢ sie réwniez
wpisanie w opcji Stowniki menu Plik miast, osiedli oraz nazw ulic,
jakie mogag by¢ wykorzystywane.

W Parametrach programu nalezy wypetni¢ pola zgodnie z opisem w
punkcie 1.3.1. niniejszej instrukcji. Polami, ktére mogq najbardziej
usprawni¢ prace sg sposOb platnosci oraz termin platnosci.
Wypetnienie ich spowoduje, ze nie bedzie konieczne wybieranie
sposobu ptacenia przy kazdej wystawianej fakturze.

2.2. Praca z dokumentami

Wystawianie dokumentéw jest mozliwe przy uzyciu opcji Dokumenty
z menu Przeglad. Wyglad okienka pojawiajgcego sie po wybraniu tej
opcji jest przedstawione na rysunku 10. Okno to sktada sie z dwoch
czesci. Z lewej strony okna sg pokazane dokumenty zarejestrowane
w programie. Dokumenty te mozna sortowa¢ wedtug kilkunastu
kluczy: wedlug typu i numeru, kontrahenta, daty oraz aktywnego
operatora. Po zaznaczeniu dokumentu na niebiesko w prawej tabeli
ukazujg elementy dokumentu. Pod spodem w ramce pokazana jest
suma netto, suma podatkéw z pozycji oraz suma brutto dokumentu.
Zaktadki sprzedaz / zakup na dole okienka stuzg funkcjom
informacyjnym. Ukazujg one wartosci pozycji na dokumencie w
cenach zakupu / sprzedazy. Mozliwy jest takze przeglad dokumentow
wystawionych dal jednego wybranego magazynu z listy, oraz catosci
dokumentow dla wszystkich dostepnych magazynéw. Catosci obrazu
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okienka dopelniajg przyciski. Cze$¢ z nich, dostepna pod tabelkg
wyswietlajacg liste dokumentéw wprowadzonych do programu
umozliwia zarzadzanie dokumentami. Inna grupa, znajdujgca sie pod
listg elementéw dokumentu umozliwia zarzadzanie listg pozycji.
Funkcje pozostatych przyciskéw zostang opisane w dalszej czesci.

# Pizegladanie dokumentéw magazynowych | x|

wg tpi nr |wg klh| wa daty | wg id I

| | PZ 1 11.09.2001

mag| datadok | twp ni dok | wartose sprzi P

- Y io2ha ponv ! ‘ Dopisz_| Fopiaw | Usui |‘
Howy dokument I Edytuj I Usui I ellel 150
— — VAT -
it 1.83 & R _ x .
W wiszpstkiemagazyry [ =] Ksiggui Dukui Zarnkni
sprzedaz | zakup I

rys.10. okienko Dokumenty

2.2.1. Wystawianie dokumentéw

Przycisk Nowy dokument umozliwia stworzenie nhowego dokumentu i
dodanie go do listy juz istniejgcych. Uzycie tego przycisku powoduje
ukazanie sie nowego okienka na ekranie, ktére jest pokazane na
rys.11.

# Dopisywanie dokumentu x|

v

Zapisz

magazyr: 01 Magazyn Tygryska

tp dok: I | I nr dak: 000000 data dok: I 11.09.2001 x
it zewmetizry: I kontrahent Anulu)

opis: I

M zopazads

wartndt: 0,00

rys.11. okienko dopisywania dokumentu

W pierwszym kroku nalezy wybra¢ typ dokumentu z dostepnych w
liscie. Po przejsciu klawiszem <TAB> na kolejne pole powinien
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pokaza¢ sie automatycznie nadany kolejny numer dokumentu o
wybranym typie. Jednakze, w przypadku, gdy do przejscia na to pole
uzyta zostala mysz, numer Kkolejny nie zostanie automatycznie
wyswietlony.

W kolejnym dostepnym polu nalezy wpisa¢ date dokumentu. Program
domyslnie sugeruje date aktualng. Nastepne pole to pole numeru
zewnetrznego. W tym polu nalezy wpisa¢ numer dokumentu nadany
przez kontrahenta (dostawce / odbiorce). Poprzez uzycie przycisku
[Kontrahent] mozliwy jest wybdr kontrahenta z bazy. W kolejnym polu
mozna wpisa¢ opis stowny dokumentu. Wprowadzanie dokumentu
konczone jest po uzyciu przycisku [Zapisz]. W przypadku, gdy
przycisk [Zapisz] zostanie wcisniety, a wszystkie pola byly puste,
dokument nie bedzie zapisany.

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ pozycje dokumentu. Po uzyciu
przycisku [Dopisz] znajdujacego sie pod tabelkga z pozycjami
dokumentéw ukazuije sie okienko przedstawione na rysunku 12.

# Dopisywanie pozycji dokumentu B
Przychody |
Magazy nr: 01 dokurnent: PZ (e 2 J

| X

hazwa I

cena zakupL; 0,0000 fETEr 0,00 %% cena spreedady; 0,0000
i | 00000 .. | ~ e |
wartose netto: kwata VAT kwiota brutto:
0,00 | 0,00 | 0,00

rys.12. okienko dopisywania pozycji dokumentu

Na gorze okienka znajdujg sie informacje o numerze magazynu, dla
jakiego jest wystawiany dany dokument oraz typ i numer dokumentu,
do jakiego dopisywane sg pozycje.
Aby dopisa¢ pozycje nalezy kolejno:
- wybra¢ indeks towaru poprzez wybranie go z listy dostepnej
po uzyciu przycisku [Indeks towaru]. Po wybraniu towaru pola
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indeksu i nazwy oraz jednostek zostang automatycznie
wypetnione.

- wpisa¢ cene zakupu oraz ilos¢ towaru jaka ma by¢ na tym
dokumencie. W przypadku, gdy marza jest inna niz zero,
nalezy ja wpisa¢ do odpowiedniego pola w tym okienku.
Cena sprzedazy zostanie zmieniona. Jesli zas marza jest
rébwna zero, cena sprzedazy bedzie taka sama, jak cena
zakupu.

- Nacisna¢ przycisk [Zapisz].

Czynnosci te nalezy powtarza¢ dla kolejnych pozycji na dokumencie.

Uwaga! Nie nalezy przejmowac¢ sie brakiem odpowiednich wartosci w
polach netto, kwota VAT oraz brutto, gdy pomiedzy polami
przechodzito sie przy uzyciu myszy. Program po wcishieciu przycisku
[Zapisz] przeliczy wartosci i wpisze je do tabelki z pozycjami
dokumentéw. Problem nie wystepuje, gdy uzywa sie klawisza <TAB>.

2.2.2. Ksiegowanie dokumentéw

Aby zawarto$¢ dokumentu do bazy stanéw magazynowych, nalezy
dokument zaksiegowac¢. Osigga sie to po wcisnieciu przycisku
Ksieguj widocznego na rys. 10. Po uzyciu tego przycisku nie mozna
wprowadzaé¢ zmian do dokumentu, ktéry zostat zaksiegowany. Przy
dokumencie, ktory jest zaksiegowany, w tabelce pojawia sie maty
krzyzyk. Aby wyksiegowa¢ dokument, i umozliwi¢ wprowadzanie
zmian, nalezy najpierw na ekranie zaznaczy¢ niebieskim paskiem
dokument, ktéry ma by¢ wyksiegowany, a nastepnie nacisngé
przycisk [Ksieguij].

2.2.3. Drukowanie dokumentu

Drukowanie dokumentu jest mozliwe po uzyciu przycisku [Drukuj] z
ikong drukarki. W pojawiajgcym sie oknie umozliwiony jest wybér
pomiedzy podgladem, a wydrukiem dokumentu. Po wcisnieciu
przycisku [OK.] nalezy w kolejnym okienku wpisa¢ liczbe kopii, jaka
ma by¢ wydrukowana. Wcisniecie przycisku [Start] powoduje
rozpoczecie procesu drukowania lub przygotowania podgladu, w
zaleznosci od wybranej na poczatku opcji.
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2.3. Faktury

W przypadku, gdy do przygotowanych dokumentéw wydania towardw
z magazynu ma zosta¢ wystawiona faktura, nalezy wybra¢ opcje
Faktury z menu Przegl ad. Okienko, jakie pojawia sie po wybraniu tej
opcji, jest przedstawione na rysunku 13.

# Przegladanie dokumentéw magazynowych i faktur
wg typihr |wg kth | wg dalyl wg id |
| | °
o data dok. | bp o dok, | warloié spized] typ) nr dok| nabywca data dok | data platn. | kwota brutto I
H Wiystan
i fakture dia
dokumentu
Eonra
0
4 0| — —
nazwa towan iloe cena  [VAT| wartodc [kw VAT| kwota brutto
Fodglad |
Ip indeks hazwa |
netta: e~ ‘ Dopisz | Eoprag | W0 | |
WAT: 0,00
IV wisaystkiz magazpny | =] Fodglad brutta: 0.00 % < x
Eaktura Dokument Zarnkrij
sprzedaz |zakup = = = !

rys. 13. okienko dopisywania faktur

Okno to jest podzielone na cztery tabelki. Dwie tabelki z lewej strony
okna pokazujg liste wystawionych dokumentéw (gérna tabela) oraz
ich pozycji (dolna tabela). Dokument mogg by¢ sortowane wedtug
kilkunastu kluczy: typu i numeru, kontrahenta, daty, oraz numeru
operatora. Przycisk [Podglad] dostepny dla dokumentéw i pozycji
umozliwia doktadne podejrzenie zawartosci danego dokumentu lub
pozycji. Tabelki z prawej strony to lista wystawionych faktur (gérna),
oraz ich pozycje (dolna). Aby wystawi¢ fakture, nalezy uzy¢ przycisku
[Wystaw fakture dla dokumentu] widocznego po prawej stornie
okienka. Pojawia sie wtedy nastepne okienko widoczne na rys.14.
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| & Wystawienie Faktury | x| I
" kolejry: [000001 rejestr: [Py nr dok: |3 data dokumentu: 11.03.2001 J
Zapisz

numer 2ewnetrzny dokumentu: |F’Z 3

g
3*
=5
=R

kontrahent: | 00000073 [Magda

ulica: | nr: I mieszkanie: I
kad pacat: [00-000 miasto: [ MIF: |

| data sprzedazy | 11.09.2001 | sp. pl'atnos'cil x| ldni: I 7 data platrogci: I 18.03.2001
nazwa barkw: | J

konta bank: |

rys.14. okienko wystawiania faktury

Aby wystawi¢ fakture nalezy kolejno wypetia¢ pola zgodnie z ich
opisem, tzn: wybrac rejestr, do jakiego bedzie wprowadzona faktura,
wpisa¢ date dokumentu, sposoéb i termin zaptaty, oraz nazwe banku i
numer konta, na jaki ma by¢ przestana zaptata za fakture, w
przypadku wybrania sposobu zapfaty przelewem. Kontrahent jest
pobierany do faktury z dokumentu, dla jakiego ma zosta¢ wystawiona
faktura i nie mozna go zmienia¢. Po wybraniu Przycisku [Zapisz]
zmiany wprowadzone w tym oknie zostang zapisane. Faktura
zostanie wystawiona z pozycjami, ktore wystepowaly w dokumencie
zrodiowym dla wystawienia tej faktury. Mozliwe jest teraz takze
manipulowanie pozycjami faktury poprzez przyciski [Dopisz],
[Popraw] oraz [Usun]. Zakiladki sprzedaz / zakup, widoczne pod
ramka, umozliwiajg podejrzenie wartosci pozycji faktury w cenach
sprzedazy lub zakupu, odpowiednio do aktywnej zaktadki.

2.4. Stany magazynowe

Wybranie tej opcji z menu Przeglad powoduje ukazanie sie na
ekranie okna podzielonego na dwie tabele. Okno to jest
przedstawione na rys. 15.
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# Stany magazynowe ]

wig indeksu |wg nazwy | Stany magazynowe

stan cena sprzedad) jm VAT

17.0000

mag)| indeks | hazna

01 |1 Pszozobki

o3 Garruszki
o4 Kubeczki

KN

1a2em: 17.0000 ‘

|+

Stany niezerowe |W32¥Stkle skany I

KN L X
¥ \wWszystkie magazpny | =l % Zarknil

rys.15. okno stanéw magazynowych

W lewej tabelce pokazane sg wszystkie indeksy materiatowe, jakie
zostaly wpisane do programu. Indeksy moga byé sortowane wediug
numeru indeksu lub nazwy. Mozliwy jest takze wybér pojedynczego
magazynu, z ktdrego majg zosta¢ pokazane stany, lub wszystkich
magazynéw, poprzez zmiane w polu Wszystkie magazyny. W prawej
tabelce pokazane sag stany magazynowe dla wybranego indeksu.
Domyslnie pokazywane sg tylko stany niezerowe, jednakze poprzez
wybor zakladki wszystkie stany, mozna zobaczy¢ takze pozycje
zerowe w stanach. Przycisk [Pokaz] umozliwia obejrzenie zmian
stanéw magazynowych dla danego wybranego indeksu w ciggu roku.
W kolumnach zsumowane sg przychody i rozchody danego towaru w
danym miesigcu. Okno to jest ukazane na rys.16.
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i % Stan konta
—indeks materiatowy
Mniodek
2
| magazyn: 01 ADMG: 0 rok: 2001
i Przychody Rozchody Stan
B0 | 0.0000 0.0000 0.00
] | 0.0000 0.0000 0.00
| 10,0000 0.0000 0,00

1] 0.0000 0.0000 0.00

I 0.0000 0.0000 0,00

% 0.0000 0.0000 0,00

il 0.0000 0.0000 0,00

il 0.0000 0.0000 0,00

Rl 0.0000 0.0000 0.00

14 17.0000 0.0000 17,00

# 0.0000 0.0000 17.00

=l 0.0000 0.0000 17,00

bl 0.0000 0.0000 17,00 x
| 5TAN | 17.0000 0.0000 17.00 Zamkni
1

rys.16. okno zmian stanéw magazynowych w ciggu roku

Z poziomu tego okna jest mozliwe przejrzenie dokumentéw, jakie
zostaly wystawione dla danego towaru w okreslonym miesigcu
poprzez wcisniecie przycisku z numerem miesigca. Przycisk [BO]
umozliwia obejrzenie bilansu otwarcia dla danego towaru, w
przypadku, gdy jest to kolejny rok pracy programu MAGAZYN.
Przycisk [STAN] daje mozliwos¢ przejrzenia wszystkich dokumentow
od poczatku roku. Dodatkowo istnieje takze mozliwo$é obejrzenia
pozycji na danym dokumencie poprzez uzycie przycisku z lupg
dostepnego przy przegladaniu dokumentéw z tego okna. Przycisk
[Drukuj] umozliwia przygotowanie i wydrukowanie zestawienia
wystawionych dokumentéw w wybranym okresie.

2.5. Wydruki

2.5.1. Wykaz indeksow materiatowych

Opcja ta umozliwia przygotowanie i wydruk zestawienia towaréw,
jakie mogg by¢ sktadowane w magazynach, razem z jednostkg miary
dla danego towaru, oraz magazynem, w jakim dany materiat jest
sktadowany.

PIXEL Zaktad Informatyki Stosowanej -20 -



W okienku filtru mozliwy jest wybor zakresu indekséw do
wydrukowania oraz magazyn, dla ktérego ma zosta¢ przygotowane
zestawienie indekséw. Okienko tego filtru jest pokazane na rysunku
ponizej. W przypadku, gdy program obstuguje wiecej niz jeden
magazyn, poprzez zaznaczenie pola wyboru ,Wszystkie magazyny”,
mozna wydrukowac¢ liste indekséw dla wszystkich magazynow.

Prowarzome |
Od: m J do: |4 J

¥ wiezysthie magazuny | =l

Drrabeu | Anuluj |

rys.17 Wydruk indekséw materiatowych - filtr

Przzkiadow wdruk '|est : rzedstawionz na : onizszzm rzsunku.
= brak danych do wydruku _ &) x]
S| | <] | 7] v ol g o]

-
Kubug Puchiatek Miodowa 171 85-001 Bydgoszcz j
Wykaz indeksow materiatowych

indeks MEGEZYN im nazwa

01 =1t Mctek

01 Iepl. Cwoidzie
o1 szt Srubokrgt
01 5Tt Pita

BNEADE

[Page'width | [ [stiona 121

rys.18. Wydruk indekséw materiatowych
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2.5.2. Wykaz stanObw magazynowych

Opcja ta powoduje przygotowanie i/lub wydruk zestawienia
aktualnych stanéw magazynowych. Drukowane sg wszystkie indeksy
z bazy towaréw. W okienku filtru mozliwy jest wybdr zakresu
indekséw do wydrukowania oraz magazyn, dla ktérego ma zostaé
przygotowane zestawienie indekséw. Jest takze mozliwos¢ ustalenia
zakresu standbw magazynowych, ktére majg sie pojawi¢ w
zestawieniu. Okienko tego filtru jest pokazane na rysunku ponizej. W
przypadku, gdy program obstuguje wiecej niz jeden magazyn,
poprzez zaznaczenie pola wyboru ,Wszystkie magazyny’, mozna
wydrukowac liste indeksow dla wszystkich magazynow.

Prectworzarie
Imdek s ad: m— J de: |4 J

¥ wizzpstkie magazymy | ll

[~ Stan od: | 0.0000° da: | 99599 995 999,9599

Dirukoy | Anulu |

rys.19. Wykaz stanéw magazynowych - filtr

Przyktadowy wydruk jest pokazany na rysunku ponizej. Na raporcie
zebrane sg stany magazynowe w rozbiciu na ceny zakupu.
Dodatkowo pokazane zostaly wartosci netto oraz brutto dla
Zmagazynowanych towarow.
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= Przeglad raportu M=

= S R = L= [Fage vaat Tzl

Kubug Puchatek Miodovws 1/1 85-001 Bydgoszoz j

Wykaz standw magazynowych

indeks nazywe | GENE |VAT| im ‘ ilngc wartose netto wartose brutto
1 hitotek
E T AT 0000 TE0,00 71,20
2 Gwoidzie |
15000 22 kol 0,000 000 000
10000 T kpl 10,0000 0,0 0,0
0g000 22 kel 17,0000 1530 1867
Razem 17,0000 1530 1867
E Srubokret |
E 16,0000 Z400 2828
[+ Piks |
E TR 15,0000 B B
0i000 22 szt 19,0000 1,90 232
Razem 5,0000 005 o |
|PageWidth | [ |strana 1z 1

rys.20. Wykaz stanéw magazynowych - wydruk
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2.5.3. Wykaz dokumentéw

Wykaz dokumentéw to opcja, ktérej zadaniem jest przygotowanie i
wydrukowanie  zestawienia dokumentéw  wprowadzonych w
programie. Mozliwe jest zawezenie zakresu drukowanych
dokumentow poprzez wybranie jednego lub kilku filtrow z okienka
widocznego na rysunku ponizej.

Przygotowywanie raportu

— kM agazyn

¥ “wWszpstkie magazyny | ll
— Miesziac i rak

[ odme: |00 2 ok 2001 =

dao me: |12 33 mk: 2000 =

— Typ dokumentu
r | [

— Data dokumentu
I od: | oono dor | oo

—Zakres wartosci dokumentu

-
Praychody od: I 0,000 da: I Q.00
Rozchody od: I oon) de I Q.00

Drrukey | Aurluy |

rys.21. Wykaz dokumentow -filtr

Poprzez zaznaczanie odpowiednich opcji w oknie na rys.19, mozna
wybra¢ magazyn, dla ktérego ma zosta¢ przygotowane zestawienie
dokumentéw. Mozliwe jest réwniez zestawienie dokumentéw
wystawionych w okreslonym przedziale czasowym. W grupie
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.miesiac i rok” jest mozliwe przygotowanie zestawienia dokumentow
z wybranych miesiecy i/lub lat, natomiast w grupie ,data dokumentu”
okreslenie doktadnych dat od — do, jakie majg zosta¢ uwzglednione.
Przyktadowy  wydruk, ukazujacy zestawienie  wystawionych
dokumentéw typu WZ, przedstawiony jest na rys.22. Na raporcie
zostaly ukazane przychody i rozchody wartosciowo z magazynu.
Réwniez na wydruku znalazly sie miesigc, rok, oraz doktadna data
wystawienia dokumentu. Ostatnia  kolumna ,Zaksiegowany”
sygnalizuje status dokumentu. Jest to wazna kolumna, gdyz dopiero
zaksiegowanie wystawionego dokumentu powoduje zmiane stanu w
magazynie.

= Przeglad raportu MEE3

=117 s R ) =)= [Page o]

Wykaz dokumentow

Kubus Puchatek Miodowa 14 85-001 Bydgoszez 01 Magazyn Troryska

Lp. |Typ ‘ M | Mc | Rok Datz | Opis dokumentu | Przychad Rozchdd Zaksiggowany

1WE 29 2000 11092000 000 07s 5|

2E 349 2001 11.092001 0,00 0,30

5|
3N 49 2000 1109200 oo 240 =
=

4w 54 2001 11.092001 0,00 060

Razem: 0,00 4,05

- - - Koniec wydrku - - -

rys.22 Wykaz dokumentéw — wydruk
2.5.4. Wykaz stanbw magazynowych bez pustych

Opcja ta powoduje przygotowanie i/lub wydruk zestawienia
aktualnych stan6éw magazynowych. Nie sg drukowane pozycje, dla
ktorych nie zostat zaksiegowany zaden dokument.

W okienku filtru mozliwy jest wybor zakresu indekséw do
wydrukowania oraz magazyn, dla ktérego ma zosta¢ przygotowane
zestawienie indeksow. Jest takze mozliwosé ustalenia zakresu
standw magazynowych, ktdére majg sie pojawic w zestawieniu.

PIXEL Zaktad Informatyki Stosowanej -25 -



Okienko tego filtru jest pokazane na rysunku ponizej. W przypadku,
gdy program obsluguje wiecej niz jeden magazyn, poprzez
zaznaczenie pola wyboru ,Wszystkie magazyny”, mozna wydrukowaé
liste indekséw dla wszystkich magazynéw.

Preomorario S
Indeks od: m— J det |4 J

¥ “wWszpstkie magazyny | ll

[~ Stan od: | 0,0000(F da: | 9933 933 933,9939
Crruabeny | Anuluj |

rys.23. Wykaz stanéw magazynowych - filtr

Przyktadowy wydruk jest pokazany na rysunku ponizej. Na raporcie
zebrane sg stany magazynowe w rozbiciu na ceny zakupu.
Dodatkowo pokazane zostaly wartosci netto oraz brutto dla
Zmagazynowanych towarow.
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= Przeglad raportu == E

33 i s A S =T = [Pege Wiat{=]

Kubug Puchatek Miodowa 14 §5-001 Bydgoszcr j

Wiykaz standw magazynowych

‘ incieks nETWa CEna |VAT ‘ im | llo&é wartodt netto wartode brutto

[1 otk |
0000 7 W 20000 60,00 7,20
[2 Gwoddzie |
15000 2 50000 5,00 Gl
10000 7 kel 0,0000 0,00 000
02000 22 kel 17,0000 1530 1867
Rezem 17,0000 15,30 1887 |
E Srubokret |
15000 22 oA 76,0000 24,00 2528
[+ Pita ]
01500 22 e 13,0000 B FE]
01000 2 st 13,0000 130 232
Razem 65,0000 05 007 |

[ [Pagewidh | [ [stanal 21

rys.24. Wykaz stanéw magazynowych bez pustych- wydruk

2.6. Inwentaryzacja

2.6.1. Przygotowanie arkusza spisu z natury

Pierwszym krokiem przy inwentaryzacji jest przeprowadzenie spisu z
natury (stanéw magazynowych). W celu utatwienia spisu program
MAGAZYN oferuje wilasne arkusze inwentaryzacyjne ze spisem
towaréw wystepujacych w magazynie. Stworzenie arkusza jest
mozliwe przy uzyciu opcji Przygotowanie arkuszy menu
Inwentaryzacje .

W pojawiajacym sie okienku jest mozliwe wprowadzenie roznych
parametréow przeprowadzanej inwentaryzacja. W polu wyboru
Wszystkie magazyny mozna wybra¢ skilady, ktorych dotyczy
remanent. Ponizej mozna wprowadzi¢ rodzaj inwentaryzacji oraz
sposéb jej przeprowadzenia. Nazwa i adres jednostki sg
podpowiadane przez pogram, w przypadku, gdy te dane zostaly
wpisane w programie NADZORCA, ktory wchodzi w skiad
dostarczanego pakietu. Pole ponizej nazwy jednostki umozliwia
wprowadzenie osoby materialnie odpowiedzialnej za inwentaryzacje.
W polach Skiad komisji inwentaryzacyjnej oraz Inne osoby obecne
przy spisie nalezy wpisa¢ sklad osobowy komisji, ktéra
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przeprowadzata spis oraz pozostale osoby pomocne przy spisywaniu
stanéw magazynowych. Dwa pola ponizej umozliwiajg wprowadzenie
daty i godziny poczatku przeprowadzania spisu. Mozliwe jest tez
wprowadzenie daty i godziny konca spisywania danych. Pola Liczba
pustych arkuszy oznacza liczbe arkuszy z pustymi polami. Arkusze te
mogg okazac¢ sie przydatne w momencie, gdy w magazynie moga
wystgpi¢ materialy nie ujete w programie. Wocisniecie klawisza
[Drukuj] kohczy wprowadzanie danych na arkusz i rozpoczyna
wydruk. W zalezno$ci od wcze$niejszego wyboru uzytkownika
mozliwe jest takze tylko przygotowanie podgladu. Okienko, w ktorym
jest mozliwe wprowadzanie danych jest przedstawione na rys.25.

Przetwarzanie

W wiszpstkie magazyny

B odzaj inwentaryzaci I roczna

Spozdb przeprowadzania; I

Wazwainw, jednostki: | Kubus Puchatek
Adres: |Mi0d0wa 1/1 85-001 Bydgoszcz

Im.1 hazw.ozoby mat.odp.. |

Sktad komizji inwentaryzacyjne| Inne osoby obecne przy spisie

Alekzandra Rozberatowska
Ferdynand ‘wspaniaty

Data rc-zp-:-czec:ia:| 03.10.2001 GDdZiI 1339 Data zakonczenia: | 000 | Godz ||

Liczba pustych arkuszy: I 0

Drukuj | Anuluj |

rys.25 Przygotowanie arkusza inwentaryzaciji.

Przyktadowy przygotowany arkusz jest pokazany na rysunku ponizej:

PIXEL Zaktad Informatyki Stosowanej -28 -



Mazwva jednostki inwentary zomw ane:

Adres:

Imig i nazvwisko osoby materialinie odpowiedzialng).

ARKUSZ SPISU Z NATURY

Rodzaj inwentaryzacji raczna
Sposdb przeprowadzania
HUBLSPUBRAIEK i
Miodowa 11 BE-001 Bydgoszez |

Strona 1

Skiad komisji inwentaryzacyinej:
Aleksandra Rozherstowska
Ferdynand ‘Wspanishy

Inne osoby obecne przy spisie:

Spis rozpoczeto dnis: 03102001 o gocz. 1339 Spis zakohczono dnis 0 oGz,
In. incleks nazwa im. cena ilosé
1|1 hitotek szt
2 [z Crvnddzie kpl
3|3 Srubakret szt
4 4 Pita st

2.6.2. Wprowadzanie spisu

Rys.26. Arkusz spisu z natury

Po przeprowadzeniu spisu nalezy uzyskane dane wprowadzi¢ do
programu MAGAZYN. Mozliwe jest to na dwa sposoby nazwane
Bezposrednio i Tradycyjnie. Obie metody rdznig sie sposobem
wpisywania danych do programu.

Bezpo srednio

Okienko, jakie pojawia sie po wybraniu metody Bezposrednio jest

przedstawione na rysunku ponizej:
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% Przegladanie inwentaryzacii 1]

wg id inwentaryzaci I

warosc

0.00
6,00

03,10.2001 | 20071 | ron LA
2| 03102001 | 2001 [ | 2|2

< 9 | X
Dopisz | Fopraw | Usui Frzepisz Zamkni
rys.27.

Przycisk [Przepisz] widoczny w prawym dolnym rogu okienka stuzy
do przepisania pozycji indeksébw z danego wybranego magazynu
razem z aktualnymi stanami do okienka inwentaryzacji. Do
przeprowadzenia tej operacji wymagane jest potwierdzenie w
kolejnym okienku. Po wybraniu przycisku [Tak] rozpocznie sie
przepisywanie.

Przetwarzanie rekordow |

Procedura preepizze pozycie ze stanow magazynowych
do inwentaryzaci. Czy kontynuowad ?

0% wpkonania

rys.28.

Po wykonaniu tej czynnosdci w okienku przedstawionym na rys.27.
pojawig sie aktualne stany magazynowe. W przypadku, gdy miedzy
stanami wprowadzonymi w programie, a stanami spisanymi w
magazynie wystepuje réznica, nalezy wlasciwg warto$¢ wprowadzic¢
do programu. Aby ustawi¢ prawdziwy stan magazynowy nalezy
wykonac kolejno:
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1. Przy pomocy myszki lub klawiszy gora/dot nalezy zaznaczy¢
niebieskim paskiem indeks (towar), ktérego stan ma zostac
Zzmieniony;

2. Dwukrotnie klikng¢ lewym klawiszem myszy na zaznaczonym
indeksie lub wybra¢ przycisk [Popraw]. Niezaleznie od
wybranej metody uruchomienia poprawiania stanéw
doprowadza sie do sytuacji podobnej do przedstawionej na
rys. XX

3. W aktywnym polu nalezy wpisa¢ wtasciwy stan dla indeksu.

4. Zaakceptowanie wprowadzonej wartosci nastepuje po:

a. wecisnieciu klawisza [ENTER]

b. wecisnieciu jednego z klawiszy: géra/dét — powoduje
to przejscie od razu do edycji kolejnego indeksu,
kolejnego w goére lub w dét, w zaleznosci od
wcisnietego klawisza;

€. zaznaczenie myszka innego indeksu

Aby wprowadzi¢ wystepujace réznice nalezy powto6rzyé kroki 1-4, tyle
razy, ile jest roznic.

Wybranie przycisku [Zamknij] powoduje zakornczenie wprowadzania
spisu. Mozliwy jest powrdt do poprawiania w pézniejszym okresie,
jednakze tylko w przypadku, gdy inwentaryzacja nie jest zamknieta.

Tradycyjnie

Metoda ta jest bardziej czasochtonna od poprzedniej, ze wzgledu na
inny sposdb wprowadzania wystepujacych réznic lub standw.
Okienko metody Tradycyjnie jest pokazane na rysunku 29.
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# Przegladanie inwentaryzacii E3
wq id inwentaryzacii |
[1dirwe] @l data [ ek ] | X indeks nazwa im cena ilodc

1 1) 03.10.2001 ) 2001 | 172 3 hkotek szt .

(2 T02000 L2007 |2 2|12 GwoZdzie kpl. 3.0000 9,0000
3 2| 03102001 20011/
Dopisz I Popraw I Usun | ‘
] 2 X
Dopisz | PUDIawl Usuri | Przepisz Zamknij
rys.29.

W tym przypadku mozliwe sg dwa sposoby na wprowadzenie
aktualnych stanéw. Pierwszy z nich polega na wprowadzeniu
.fecznie” pozycji z arkusza spisu poprzez uzycie przycisku [Dopisz] i
wypetnienie formularza, uwidocznionego na rysunku ponize;j.

# Dodanie pozyciji inwentaryzacii

dane |gwagi|

Lp: I_E Magazyn: 2 Magazyn Howy

Towar: J indeks: I— Zmiefi ceny | I |
nazwa: |
S | e | stawka VAT I—
cena: Iw cena sprzedazy; I—DDDDD

ot | 0,0000

wartoge: I 0,00

Brutto: I 0,00

rys.30.

Towar, dla ktérego ma zosta¢ wprowadzony stan, nalezy wybra¢ ze
spisu indekséw w magazynie dostepnego po uzyciu przycisku z
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trzema kropkami [...] widocznego na powyzszym rysunku obok
etykiety Towar. Po wybraniu towaru nalezy wpisa¢ ilosé towaru
wystepujacego w magazynie. Pola wartos¢ oraz brutto zostang
wyliczone automatycznie. Uzycie przycisku [Zapisz] konczy
wpisywanie pozyciji.

Druga metoda wprowadzania pozycji ze spisu to uzycie przycisku
[Przepisz]. Istniejace stany zostang przepisane do inwentaryzacji.
Kolejnos¢ indeksow jest identyczna z kolejnoscig indekséw na
wygenerowanym przez program arkuszu spisu z natury. Po
przepisaniu indeksOw dalsze poprawianie standéw, w przypadku
wystepowania réznic odbywa sie poprzez uzycie przycisku [Popraw]
oraz korekte ilosci na identycznym formularzu jak pokazany na
rysunku 30.

2.6.3. Rbéznice inwentaryzacyjne

Ewentualnie wystepujgce réznice w stanach nalezy rozliczy¢ i
zaakceptowac¢. Rozliczenie réznic dokonywane jest po uzyciu
podopcji Spis — Stany z opcji ROznice menu Inwentaryzacja .
Wybranie tej opcji powoduje ukazanie sie na ekranie ponizszego
okienka.

Rozliczenie roznic miedzy spizem a stanami

Inwentaryzacja: | J
b agazyn; Fak: ik on
D ata:
Zamk.ni]
rys.31.

Réznice w stanach mogg zosta¢ rozliczone dla réznych
przeprowadzanych inwentaryzacji, np. dla kilku magazyndw.
Inwentaryzacje, dla ktérej operacja ma zosta¢ wykonana, wybiera sie
przez uzycie przycisku [...] widocznego na powyzszym rysunku. Po
wyborze w ramce ukazg sie informacje o wybranej inwentaryzacji,
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takie jak: numer magazynu, rok, data przeprowadzenia, rodzaj oraz
spos6b przeprowadzania. Sama operacja rozliczania zostanie
wykonana po wybraniu przycisku [Wykonaj]. Przycisk [Zamknij]
pozwala na wycofanie sie z tego wyboru bez konsekwencji. Po
zakonczonym rozliczaniu pojawia sie okienko informujgce o
pomysinym zakohczeniu procesu.
Opcja Wykaz roznic daje mozliwos¢ wydrukowania i/lub obejrzenia
zestawienia réznic inwentaryzacyjnych. W okienku filtru, ktore jest
pokazane ponizej, mozna ustali¢ kryteria wydruku, takie jak:
- inwentaryzacja, dla ktérej ma zostaé przygotowane
zestawienie
- pozycje, jakie majg sie pojawi¢ na wydruku
- opisy akceptacji roznic, jakie zostaly wprowadzone przy
podczas procesu akceptacji wystepujacych réznic.

Przygotowywanie raportu

Inwentaryzacia:
" Dk pozycie

" wszpstkie € zgodne T tylko znice © rdZnice zaskceptowane ©* rdznice niszaakoeptowane

[ Drukowanie opisdw akceptaci iznic

|
Dirukus | Anuluj |

rys.32.

Wydruk rozpoczyna sie po uzyciu przycisku [Drukuj]. [Anuluj] pozwala
na wycofanie sie bez przygotowania zestawienia. Przyktadowe
zestawienie jest pokazane na ponizszym rysunku.

PIXEL Zaktad Informatyki Stosowanej -34 -



rase
Wk v -

Wagazen st vk 2001 a3 3340 2001 K200 pecagtions 2 nanry

o pis aan Renica
w [ noaks nazes | cea | vaT]

sotal]  goze | wianede | Emo 1ozt | wanede| Bume | tee | wanwe [ amm

1|+ icosk x| saee| 22| 4| e [ ono| mooe|  mx o.50| -1acace) EREEE

| jowazazie IS EIEE ene vaz| meo| s sz 1o sane| sl

[S——e e TMZ o IROA I WSET0 NGOG LG0T

st TIZ MMM /A LT N0E B0 T

Caas rapom: 1450

Smena: 4

rys.33.

Opcja Akceptacja roznic stuzy do zatwierdzenia wystepujacych réznic
pomiedzy stanami w magazynie, a stanami ze spisu. Podobnie jak w
poprzedniej opcji, jest mozliwe wybranie inwentaryzacji, dla ktorej
réznice majg by¢ akceptowane. Wybér jest mozliwy po uzyciu
przycisku [...]. Okienko tej opcji jest pokazane na ponizszym rysunku.

# Przegladanie pozycji inwentaryzacji w celu zaakceptowania réznic

Inwentaryzacja:

Lp. | indeks nazwa cena 9zn, ilofé | rdén. wartode] din. brutta ilodc wartogs |

X

Zamknij

Pokaz
’7('“ wazystkie  zondne O rdgnice  © rdZnice zaakceptowane®™  raznice niezaakceptowans
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rys.34.

W tabelce, w zaleznosci od wyboru w pasku Pokaz, beda pojawia¢
sie odpowiednie pozycje z inwentaryzacji. Domysinym wyborem
programu sg réznice niezaakceptowane. Po wyborze inwentaryzaciji
wyswietlone zostang tylko pozycje, na ktérych wystepujg
nierozliczone réznice. Aby zaakceptowaé rozbieznos¢ w stanach
nalezy wybrang pozycje zaznaczy¢ myszka, lub poprzez uzycie
klawiszy goéra/dot, a nastepnie nacisna¢ przycisk [Akceptuj].
Pojawiajagce sie na ekranie okienko jest przedstawione na ponizszym
rysunku. Zaakceptowanie roznicy odbywa sie poprzez zaznaczenie
pola wyboru z lewej strony ramki. W ramce tej zebrane sg informacje
0 stanie wprowadzonym w programie, sprzed inwentaryzacji, oraz o
stanie faktycznym, wprowadzonym ze spisu, a takze o wystepujacej
pomiedzy nimi réznicy. Pole pod ramkg stuzy do wpisywania powodu
wystepowania roznicy na tej pozycji. Przycisk [Zapisz] umozliwia
zapisanie informacji o zaakceptowaniu réznicy, natomiast przycisk
[Anuluj] umozliwia wycofanie sie z procesu akceptowania
rozbieznosci.

# Akceptacja réznicy
akceptacia réznic |
[ ilosé: wartosc: brutto: | -
Zapisz
r E spis 0,0000 0,00 0,00
stany 0,0000 0,00 0,00 Al |
raznica 0.,0000 0.00 0.00
rys.35.

2.6.4. Zamkni ecie inwentaryzacji

Zamkniecie jest ostatnig czynnoscia, jaka powinna zosta¢ wykonana
dla danej inwentaryzacji. Przed uruchomieniem tej opcji nalezy
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upewni¢ sie, czy nie zostaly popeitnione bledy we wpisywaniu
wartosci ze spisu oraz czy wszystkie réznice w stanach zostaly
zaakceptowane. Jezeli jakies pozycje bedg niezaakceptowane w
momencie zamykania inwentaryzacji program wyswietli okienko
informujace o bledzie. W takim przypadku inwentaryzacja nie
zostanie zamknieta. W momencie, gdy wszystkie pozycje z réznicami
beda zaakceptowane nastgpi zamkniecie inwentaryzacji i program
wyswietli okienko informujgce o tym fakcie. W okienku tym zostanie
podany numer dokumentu inwentaryzacyjnego, jaki zostat utworzony
przez program.

UWAGA!
Aby stany zostaly zmienione na aktualne, ze spisu, nalezy
zaksiegowaé¢ dokument inwentaryzacyjny!
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