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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

1. Informacje ogélne

Opisany w niniejszej instrukcji system komputerowiKASA
przeznaczony jest dla jednostek o dowolnym profiziatalngci, w ktérych
ewidencjonuje siprzeptyw gotéwki.

Program ten spetnia w petni wymogi ustawy o radlowosci z dnia
29.09.1994 (Dz.U.121, poz.591) wraz z dalszymi rami.

Rysunek 1. lkona programu

Program KASA pracuje wytznie wsrodowisku Windows, jest jednym z
kilkunastu modutow tworych zintegrowany system zadzania firm, ADA.
Pozostatymi modutamigsm.in.:

> FK,

» Czynsze,

» Whklady i udziaty,
» Przelewy,

» Media,

System KASA odgrywa istofnrole wsréd pozostatych systeméw, jako
ten ktéry umdliwia automatyzae prac z zakresu kgjowosci i pozwala na
uzyskiwanie na bimco pelnych informacji dotyezych dziatalnéci
gospodarczych jednostki.

Minimalne wymagania:
v" Windows XP lub wyszy;
v' Komputer klasy Pentium 1.5 GHz;
v' 512 MB RAM,
v karta grafiki kompatybilna z DirectX8.
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

2. Struktura programu

2.1. Ekran po uruchomieniu programu KASA

Wprowadzenie poprawnej nazwy operatora i hasta wpbz
uzytkownikowi na uruchomienie aplikacji, ktéra zglosswe dziatanie

i @y By B L2008/ [001]

Rysunek 2. Okno gtéwne programu

GOrm cze$¢ ekranu zajmuj pasek tytutu, klasyczne menu oraz pasek
narzdzi. Srodkowy czes¢ ekranu stanowi obszar roboczy. Dplozsé ekranu
zajmuje pasek statusu.

Pasek tytutu zawiera nazw oraz tytut staace do identyfikacji okna. W
przypadku gtéwnego okna programu jest[fdDA] KASA Kazde kolejne okno
(formatka) wywotywane w programiethzie posiadato wlasny pasek tytutu.

Pasek menu widoczny jest jako szereg polécePo klikniciu na
wybranym poleceniu, rozwija eilista szczeg6towych operacji deshych z
danego menu. Np. poleceritdék daje dosip do:

e Zmiana firmy lub roku
« Konfiguracja drukarki
¢ Przehcz modut
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

* Koniec

Pasek narzdzi sklada si z ikon (przyciski wyrénione rysunkiem).
Opcje dosipne za pomag paska nargdzi s rownowane poleceniom z paska
menu. Zadaniem paska nedzi jest utatwienie pracy poprzez szybszy dosio
najczsciej wwywanych polece.

Obszar roboczy jest czscia okna, na ktérej pojawiaj sic kolejne
wywotywane formatki, pozwalage na wprowadzanie i przetwarzanie danych.

Pasek stanuwyswietla informacje o aktualnie wykonywanej czysdoiQ
dacie i godzinie.

2.2. Opis menu programu

Program posiada pasek zadektéry umcliwia poruszanie si po
programie i wykonywanie czyn®a zwiazanych z jego obshag Poniej zostan
przedstawione wyspujace pozycje i krotki opis ich przeznaczenia.

2.2.1. Menu Plik

Pierwsza pozych w pasku zadajest menuPlik, ktére przedstawione na
ponizszym rysunku (Rysunek 3) zawiera zestaw podstawbwpcji zwiazanych
Z pra@ w programie.

* [ADA] Kasa
S Operacje  Weydruki Marzedzia  Pomoc

3?& Eé R aporty

Zmiana firmy lub roku

Raporty
kasowe

Biezacy

bankowe RE

Konfiguracja drukarki

Przetgcz rmodut.. .

Koniec

Rysunek 3. Menu Plik

Opcja Zmiana firmy lub roku umazliwia zmiare roku i miesica ksegowego a
takze wybér okrélonej administraciji i kasy.

Opcja Konfiguracja drukarki pozwala zmieni@ ustawienia drukarki
zainstalowanej w komputerze. Przykladowo pozwaltawi§ rozmiar papieru
(standardowo A4), jego orientacjoraz zrédto w przypadku, gdy drukarka
umazliwia obstug; kilku zrédet papieru.

Opcja Przelgcz modut... pozwala w prosty i wygodny sposéb poruszsig
pomiegdzy wszystkimi dospnymi modutami Systemu ADA. iycie tej opciji
powoduje zamkrcie aktualnie uruchomionego modutu i uruchomienie
wybranego z listy, bez konieczw ponownego logowaniaesi

OpcjaKoniec jej wybér pozwala na zamkgtie aktualnego modutu.
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

2.2.2.Menu Operacje

Nastpna pozych w menu jesOperacje(Rysunek 4)jest to pozycja ktora
pozwala na przegflanie, dodawanie i modyfikacje zebranych informaejitemat:
raportow, wycigow oraz operacji nierozliczonych

e RG] Marzedzia Pomoc
R

Whyciggi bankowe Raparty

Biezacy
Rk

Whyciggi bankowe z importem
Import wyciggu bankowego

Przeqglad operacji nierozliczorech

Przeglad raportow z dekretacig

Poczta

Rysunek 4. Menu Operacje

Opcja Raporty kasoweumazliwia zarzdzanie zbiorem raportéw kasowych dla
wybranej kasy i okrdonego okresu. Kolejna zakladka tego okna pozwaa n
przeghd dekretacji raportow (f raporty posiadaj powiazanie z dokumentami
FK). Ostatn, zaktadl jest zaktadka GGotowkd obrazupca stan gotowki w kasie z
uwzgkdnieniem iléci okreSlonych nominatow.

Opcja Wyciggi bankoweumazliwia zarzadzanie zbiorem wyegéw bankowych
dla wybranej kasy i okéonego okresu. Przy pomocy fwyietlanego okna mama
takze dokona dekretacji wycigu do FK.

OpcjaWyciggi bankowe z importeramazliwia wykonanie powyszych czynnci

z maliwoscia importu wycagéw bankowych w postaci elektronicznej do
programu KASA.

Opcjalmport wyciggu bankoweg@ozwala na wykonanie bezfsedniego importu

z wskazanego pliku do bigcego wycigu bankowego.

OpcjaPrzeghd operacji nierozliczonyctpozwala na przegll operacji kasowych
niepowgzanych z natenosciami. Mazliwe jest powizanie wptaty kontrahenta z
naleznoscia jaka ma do zaptaty w przypadku gdy dana operacja fimnans
wspotpracuje z rozrachunkami.

Opcja Przeghd raportow z dekretagj umazliwia przeghd raportéw kasowych i
wyciagow bankowych oraz ich dekretacje w programie FK.
OpcjaPocztapozwala na przegll poczty skierowanej dla danegaytkownika.
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

2.2.3.Menu Wydruki
W menuWydruki (Rysunek 5) operator me wykona wydruk stownika operacji
kasowych.

* [ADA] Kasa
Flik.  Operacy Gl Marzedzia  Pomoc

i Faparty Biezacy
E kasowe B RE.
Rysunek 5. Menu Wydruki

Opcja Stownik operacji kasowyclpozwala na wydruk wykazu stownika operacji
kasowych wraz z ustalonymi dla nich parametrami.

2.2.4.Menu Narz edzia

Pozycja ta (Rysunek 6) pozwala operatorowi naowpidzenie zmian w
konfiguracji programu.

% [ADA] Kasa
Pk

Operacje  ydruki BEEG

Shawaniki 4
Paramekry
Funkcie administratora systemu »

Rysunek 6. Menu Narz edzia

Bigzacy
RE

VK'J-I? Import | eksport

Opcja Zmiana hasta pozwala na zmian hasta aktualnie zalogowanego
uzytkownika.

Pozycjalmport/Export posiada podmenu w ktérym udgshione g opcje:

Eksportu RK —pozwalajica na wyeksportowanie wybranego raportu kasowego do
pliku *.txt.

Przeghd pliku eksportu - pozwalagca na przegbanie wyeksportowanego
raportu.

Import operacji kasowych z innej ADMG -pozwala na wczytanie do kasy
operacji kasowych pochogizych z innej wspdinoty.

PozycjaStowniki posiada podmenu w ktérym udgshione § opcje:

Kasy / Banki —pozwala na modyfikacje listy kas/bankoéw dpstych w programie
oraz parametréw dla kdej pozycji.

Kasy —wyswietla list zdefiniowanych kas.

Banki — wyswietla list zdefiniowanych bankow.
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

Typy dokumentéw kasowych -umaliwia na modyfikowanie listy typéw
dokumentéw jakie wyspuja w kasie.

Operacje finansowe -pozwala na modyfikacje stownika wypujacych w kasie

operacji finansowych

Kontrahenci —umazliwia na modyfikowanie danych kontrahentow.

Konta —pozwala na podgtl i modyfikacje planu kont.

Typy dokumentéow FK -umazliwia modyfikacje listy typéw dokumentow jak i
zmiare parametrow dla wybranego typu.

OpcjaParametryumazliwia edycje domylnych ustawié dla pracy programu.
Opcja Funkcje administratora systemyposiada podmenu w ktérym do wyboru
mamy ,Przeghkd komunikatoWwpozwalapcy administratorowi na przegl zdarzé
jakie miaty miejsce w programie. Komunikaty te mggpmoc w zdiagnozowaniu
niepoprawnej pracy programu.

2.2.5.Menu Pomoc

Przy pomocy opcjiO Programie.. mazna ustalk na jakiej aktualnie wers;ji
procuje operator. Wiietlana formatka zawiera ta& informacje o wigcicielu
licencji i autorze programu.

2.3. Pasek szybkiego dostepu

W programie Kasa, dla usprawnienia dagiu do najczsciej
wykorzystywanych opcji, zostat przygotowany pasekzypiskdw szybkiego
wyboru (Rysunek 7) . Pasek znajduje sia ekranie programu zupod menu
gtownym.

= [ADA] Kasa EE)X)
ik Operacje Wydnki Marzedza Fomoc

‘@ Preghd = 2 - Q
K lﬁl E Raporty i Raporty  JR— Biezacy .
@ av?k:tdle bankowe 5 kasowe RK. 1.2009 [001]
1 2 3 5

4 6

Rysunek 7. Menu Narz edzia

1. Koniec — odpowiada opcji Plik -> Koniec.
2. Przeghd wptat dla KTH — pozwala na sprawdzenie wptlat gakobit
wybrany kontrahent.

3. Raporty bankowe — odpowiada opcji Operacje -> \Agiddankowe.

4. Raporty kasowe — odpowiada opcji Operacje -> Rgp@sowe.

5. Biezacy RK — pozwala na rejestracje operacji w kasi@ \wiybranego
raportu/wycigu.

6. Miesigc.ROK[ADM] — pozwala na zmian roku, miesica oraz

administracji dla wywietlanych w programie danych.
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

3. Konfiguracja programu

3.1. Parametry systemu ADA

Prag programu naley rozpoca¢ od wprowadzenia podstawowych
ustawiéh. W celu ustalenia parametréw programiytkownik o odpowiednich
uprawnieniach powinien wybéa paska menu kolejno: Nadzia -> Parametry.
Czynna¢ ta spowoduje wywotanie okna przedstawionego y@rfRysunek 8 ).

A" Parametry systemu ADA E]

Zapisz
——————————  Dekretacia Wyphaty z kasy do spstemu Caynsze | FK. pa stonie: | i

. . Zapigz i
Automatyczny opis w pozyei dokumentu FK. dekstowanege w module kasa W o

Domydlnis pozycia kasows

() Podlega roziiczeniu (O Nie podlega rozliczeniu

L Kasa

B Faktuy

B Zarkni

Rysunek 8. Menu Narz edzia

W przypadku gdy izytkownik zaktada wspOtprac programu Kasa z
innymi programami systemu ADA (Czynsze lub FK) parg pozwala na
okreslenie strony dekretowania wyptat z Kasy.

Koleja opcip dostpra w tym oknie jest ustalenie automatycznego opisu
dla pozycji dokumentéw dekretowanych do systemu FK.

Ostatny opcpp jest oznaczenie czy pozycja kasowa démig ma
podlegd rozliczeniu czy te nie.
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

3.2. Kasy - Banki
Zdefiniowanie wysipujacych kas i rachunkéw bankowych odbywa si
poprzez wybranie z menu: Nadzia->Stowniki-> Kasy- banki. Po wyborze tej
opcji program zgtosi okno dialogowe, (Rysunek 9)ktérym naley poda kasy i
rachunki ktére majby¢ obstugiwane w programie.

4 Kasy ! rachunki bankowe E‘

1. wipbrane] ADMG [wg 1D ‘2Wybrane| Adrg [wg nazvy) | 3. Wsapstkie ‘
— = &b Dopisz

[ooa |

[adns [EB] Neana | [& 2o |

001 B

‘ >

Rysunek 9. Okno przegl adu kas i rachunkéw bankowych

Dodanie kasy lub banku nagtje po wybraniu przyciskuDopisz
znajdupcego st po prawej stronie okna. Po wyborze tego przycipkogram
zgtosi ponksze okno (Rysunek 10), w ktérym nafeizupetné wystpujace pola.

£ Aktualizacja rekordu X

1 Dgélne |2, ‘wpkaty z kodu kresks
‘_ Bhaty z kodu kieskowego |
Identyfikator ADMG: [ 001 [ Mieczynne
Spétdzielnia Mieszkaniows Lokatorskowrasnosciona
Identyfikator kasy / banku i3 -
Nazwa / numer kenta [Kasa Spétdaeln Mieszkanione]
Ulica [Woiska Polskiege 37
Miasta: [Torr
Kod pacatomy: 7100
it ey e 701000
wiskagnik wspétpracy z FK:  Bez wipstpracy 2 K.
O Uproszezona
© Peina deketacia
O Mieszana
Typ dokumentu v systemie FI:
1d operaci kasowei dia prowizic [
Stan minimalry: [
Stan makspmalng: 000
Ostatri numer [

Rysunek 10. Okno aktualizacji kasy/rachunku bankowe  go
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

v ldentyfikator ADMG - wybierany ze stownika, okte administragj,
wspolnot dla wprowadzanej kasy lub rachunku.
Identyfikator kasy / banku — numer dla kaggbrachunku. W przypadku
kasy z listy obok powinna zostavybrana litera K w przypadku banku B.
Nazwa — nazwa identyfikaga kag lub bank (np.. nazwa, nr rachunku).
Ulica, miasto, kod pocztowy — adres gdzie znajdigdasa, adres banku.
Konto kasy w systemie FK — wybierane ze planu Kemrogramu FK).
Wskaznik wspotpracy z FK: (opcje wyboru)
- program kasa/bank nie wspotpracuje z programkm F
- uproszczona wspOltpraca — przestanie do FK odispvaoprzez
wybranie poleceniBekretujraport do systemu FK.
- petna dekretacja do FK —4da operacja kasowa/bankowa jest
dekretowana i jest widoczna w FK zaraz po wykamaekretu.
- mieszana — pozwala na wprowadzenie dodatkowgkhetdw dla
dokumentéw kasowych.
v' Typ dokumentu w systemie FK — wybierany ze stownidaeila w jakim
typie dokumentu &da widziane operacje kasowe/bankowe.
v' Id operacji kasowej dla prowizji — wybierana zevghika, okrdla Id
operacji finansowej 0 nazwie ,prowizja” (definioveagdy wystpuje taka

AN

ANENENEN

operacja).

v' Stan minimalny — wprowadzenie kwoty znej od zera powoduje
komunikat ostrzegawczy przy stanie kasy mniejszymwprowadzona
wartosé.

v/ Stan maksymalny — wprowadzenie kwotyzméj od zera powoduje
komunikat ostrzegawczy przy stanie gotowki w kasiekszym ng
wprowadzona wartg.

v/ Ostatni numer - nr ostatniego aktywnego raportuowago/ wycigu
bankowego.

Zmiare ustawigé kasy/banku mizna zrealizowa za pomog przycisku
Popraw. Program zgtosi takie samo okno dialogowe jak w oméym powyej
przypadku, w ktorym mdiwa jest korekta wybranego pola.

Przycisk Uswi  pozwala na usugtie zaznaczonego rekordu pod
warnikiem, ze nie dokonywanozadnej operacji finansowej przyzyciu tej
kasy/baku.

Bydgoszcz — Pozma2009
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

3.3. Typy dokumentéw kasowych

Stownik typéw dokumentow powinien zawiérawszystkie typy
dokumentéw jakie s wystawiane w kasie. Po wybraniu z menu: Ndra-
>Stowniki-> Typy dokumentéw kasowych program zgtaskstpujace okno
(Rysunek 11).

&' Typy dokumentow f'5_<|

3 0 :
:
K 0 -

001 | Kb Kasa wypkaci

+f$ Utwdrz domyélne

) Przepisz typy

dokumentiw z
poprzedniego roku

Rysunek 11. Okno przegl adu typéw dokumentéw kasowych

Dopisanie typu dokumentu negstje po wybraniu przyciskuDopisz.
Czynnd¢ ta spowoduje wywotanie potsizego okna (Rysunek 12).

4 Dodawanie dokumentow fg|
ID kasy: oot (@

Typ dokumentu:  [BDW

Opiz: Biankowy dowdd wpkaty

Shona: [G5S
Ostatni nr: 1]

Rysunek 12. Dodawanie typéw dokumentéw kasowych

Nalezy wypeltnic pola zgodnie z przeznaczeniem:
v'ID kasy — wybierany ze stownika.
v' Typ dokumentu — skrét, nazwa symboliczna.
v" Opis — komentarz, objaienie.
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

v" Strona - WN lub MA dla konta kasy.
v/ ostatni nr - numer ostatniego wystawionego dokumeego
typu, pole to jest wykorzystywane przy autonumeracj

Program umgiwia poprawe blednie wprowadzonego typu dokumentu
przy pomocy przyciskuPopraw Usuniecie wybranego typu jest aizve tylko
wtedy gdy nie byt oniyty w raporcie kasowym.

Dodatkowymi opcjami udogpnionymi przez producentaa sprzyciski
Utworz domyine i Przepisz typy dokumentdéw z poprzedniego rGa przyciski
maja usprawnt prae;, wybdr pierwszego spowodujee zostam utworzone typy
KP — Kasa Przyjmie i KW — Kasa Wyptaci. Drugi prigicpozwala na przepisanie
wszystkich typow dokumentow z poprzedniego roku.

3.4. Operacje finansowe

Program Kasa pozwala na roznéanie transakcji nie tylko na podstawie
typu dokumentu ale tak na podstawie operacji finansowej. Wszystkie ogjera
finansowe ména zdefiniowd w stowniku co znacznie przyspieszazp@jsz
pragz. W celu wprowadzenia do stownika pozycji raiekolejno wybra:
Narzedzia->Stowniki->Operacje finansowe. Wynikienziatania uytkownika
bedzie ponisze okno (Rysunek 13)

4" Operacje finansowe

1. W numery ‘2 ‘W opisu ‘ 3o konta ksiegowego ‘
| op Dopisz

nr opis konto # & FPopraw

(]

(& Dosicz |

Optata czyns ;]

002 |Zaptata odsetek-Ld

003 |FILAR-UBEZPIECZENIE 24501

004 | OPLATA CZYMNSIL-LU

005 | ODSETKI-LU

005 |OPLATA ZA GARAZ 204-000 ybierz

009 |Rozliczenie zaliczki

010 |INNE

012 |Optata administracyjna

013 |FAKTURA

014 |DELEGACJA

015 |Lista Ptac ) 2310

016 |pozyczka z ZFSS 23601

017 |Ryczatt

020 |Udziat wpisowe

021 |WWpisowe

022 |Zwrot umaorzenia kredyto
< bk

e O wiszystkie B Zamkni

Rysunek 13. Operacje finansowe
Dodawanie pozycji jest mibwe po wybraniu przyciskiDopisz, ktory
spowoduje wywotanie okna lkdualizacja rekordu przedstawionego na rysunku.
(Rysunek 14). W ponszym oknie naley wprowadzt:

Bydgoszcz — Pozma2009
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

Kod operacji finansowej — pozwala na pogrupowaniperacji
finansowych, program podpowiada numer kolejny.

Opis — umaliwia wprowadzenie krétkiego opisu operacji finansy).
Procent prowizji, minimalna kwota prowizji — oktaja parametry
Zwigzane z prowiz naliczam automatycznie dla tej operacji finansowej.
Konto w systemie FK — pozwala zdefiniofv&konto na ktére wptym
wplaty przy realizacji tej operacji finansowe;j.

Czy wartéd¢ z raportu dla konta przesie sumarycznie do FK —
postawienie ,znaczka” spowoduje zsumowanie w ranmeghego raportu
kwoty operacji finansowej.

Przestanie danych do systemu czynsze - postawjenaczka” pozwala

na pé&niejsze pobranie w systemie Czynsze wplat - wyplat
zarejestrowanych w Kasie.
Wspotpraca z rozrachunkami — postawienie ,znaczkahazliwia

rozliczenie tej operacji we wspotpracy z rozrachamk
Nieaktywne — postawienie ,znaczka” pozwala na dbam&cje operacji
finansowej w momencie gdy nie jestjana realizowana w kasie.

A Aktualizacja rekordu EJ
Kod aperacii finansowe;: 07
Opis: ‘F’ZU - skkadka
Procent prowizji: 0.00 Minimalna kwiota provizii: 0.00
Konta w systemie FK: ‘

[[] Cay wartose z raportu dia konta przeniesé sumarycznie do FK? (dotyczy dekretaci upioszezone [1])

Przestanie danych do systermu czynsze

[liwspakpraca z rozrachunkame

[ Nieakiywne

Rysunek 14. Aktualizacja rekordu

Program umgiwia popraw blednie wprowadzonego typu dokumentu

przy pomocy przyciskwPopraw Usuniecie wybranej operacji jest aiazve tylko
wtedy gdy nie byta onazyta w raporcie kasowym.

3.5. Stownik kontrahentow

Opcja ta umdiwia zapamégtanie w programie danych kontrahenta, z

ktorym istnieje hdz tez istniata wspoétpraca (Rysunek 15). Okno stownikavpala
na sortowanie listy kontrahentéw zgodnie z nazaktadki filtru. Pozwala to w
szybki sposéb odszukasole/firme wedtug :skrétu, nazwy, numeru NIP, indeksu,
adresu, numeru kontrahenta czy numeru PESEL.

Bydgoszcz — Pozma2009
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

| & Popaw

KANCELARIA RADCY PRAWNEGO SEOMKOW/CY Kad*ubka 1041, 98-240 PSZCZYMNA
ZAJAC J.CIESIELSK] 240 PSZCZYMNA
3, 86-0B65 £ OCHOWO

01004003 |LAKOMA MARIOLA KARMAZYNOWA 3/3, 98240 PSZCZYT
01004008 | SOBIERAL BOZENA KARMAZYMOWA 3/8, 99-240 PSZC2YM
il

L

== Lsuh

A Kontrahenci @
1.'wa skidtu Ig wignazvy | 3 WaNIP | 4. Waindeksu | 5 Wa adiesu | B Wa numeru | 7. W pesel |
Skrat Mazwa Adres A
SPRZATACZ | sprzataczka Wiiielorybia 171, 99-240 PEZCZYTMNA
MOUAK PHUMOJAK-TRANS W.BARLECK] M. Bielskiego 12/1, 86-022 DOBRCZ
"P&B" "P & B" Piotr Brzezifiski Jagiellofiska 24, 86-050 SOLEC KUJAW

Inme

DEBOWSKA NATALIA

SARDYMKOWA 38

Tel
89-240 PSICIYVNA

Fax:

E-mail:
SARDYNKOWA, 3/3
99-240 PSICIVHA

-aum i WEISpO0 BUE (]

Eiltr
© Doty
© Firmy

&) Wsapscy

Rysunek 15. Stownik — Kontrahenci

Dopisanie nowego kontrahenta rpsfe po wyborze pr

zyciskDopiszw

wyniku czego otrzymujemy okno przestawione pen(Rysunek 16) pozwalgge
na wprowadzenie danych osobowych. Zaatkfem danych podstawowych takich

jak: imie, nazwisko lub nazwa podmiotu oraz adresmaozapisé

dane ewidencyjne, numery kont(a) bankowego, nuriedejonow

4 Dane kontrahenta

1. Dane \g. Przelevm / kontakt ‘ 3. Konta bankowe ¢ showniki |5 Uwagi ‘ 5. Zmiany danuch ozobowpch ‘

Skrat: |u1uu§uu7 Tyhub: | ! Id kth

Typ kth: (%) Osoba fizpczna () Podmiot gospodarcey Indeks:

Mazwisko iimig:  [MATYSIAK ANDRZEJ

Plee: O @M OFK
Ulica: [Podgérze & Nidomu: [12 Hrlokahs [7

Migjscowase: [PSZCZYNA | Kod poczlowy: [99:240 Poczta: [PSZCZYNA [
PESEL: — Imig matki: [

Dala urodzenia Imig gica: |

Nrdowodu sobisteger [

‘Wydany przez [

HIP:

Dzoba upowazniona: |

wiele innych tj.
itd.

X

Rysunek 16. Stownik — Dane kontrahenta

Bydgoszcz — Pozma2009
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

3.6. Poczta
Jest to opcja w programie, przez ktouzytkownik ma dosip do
spersonalizowanej korespondencji azmkdokumentow wewgtrznych. Po jej
uruchomieniu pojawia siokno (Rysunek 17), w ktorym powsze elementy
wyswietlane g na trzech zaktadkach.

[[] Pokaz tylka do potwierdzenia

1 Pacata praychodzaca |2 Poczta wychadzaca | 3 Dokumenty |

Dats
dokumentu | odpowiedzi

Liczha dziennika Opis. Data

Dityozy batananu na klatkach schodowpch 26712008 | 26 ] 26.11.2008

11 Preha o wyrnians liczrikcw 26.11.2008 24.11.2008 | 261
10 Wadrmietne obcigzenie rachunku 261112008 24112008 | 27.11.2008
& Prodba o mykaz powierzchr w lokalu 26112008 | 2511.2008 | 25.11.2008 | 26.11.2008
4 Kserokopia z potwerdzeniem orginatu aktu notarialnege 26.11.2008 26.11.2008 26.11.2008 26.11.2008
@ Dodaj
2abgcanik
fy Foved
adbiér

>

g . 2 4Dare
EAKOMA MARIOLA AR adalifiki Marsle 5 Zakacaniki

1 > | >

[4} Dopisz | (s Popraw | [== Usun | [ Dopisz_|[& Popraw |[== Usui y

Rysunek 17. Okno Dziennik

Pierwsza z nich zawiera korespondencje przycimdz Wszystkie
pozycje posiadajswojego ,Nadawg' i ,Adresata” dztki czemu wiadomo jest od
kogo otrzymakmy korespondencije a tak kto jeszcze ma do niej dggst Kazda
wiadoma¢ posiada liczb dziennika, opis i zestaw dat dkgi czemu fatwiejsze
staje st zaradzanie zbiorem wiadondoi. Na kolejnej zaktadce znajduje; dista
poczty wychodzcej, ktérej budowa jest analogiczna do poczty pnpgacej. W
zaktadce tej znajdujeesicata korespondencja zalogowanej osoby, akidystat w
danym roku. Ostatnia zaktadka pozwala na pezedbkumentéw wewgtrznych.

W dolnej czsci tej zakladki znajduj sie pola kontrahenta a tad
pracownika, ktére w§wietlaja informacje na temat kogo dotyczy dany dokument i
osoby wprowadzagej dokument do systemu.

Po prawej stronie okna znajduje gestaw przyciskéw, ktéry pozwala na
wykonanie operacji w aktualnie yietlanej Iécie. Przyciski jakie dogpne g na
w tym oknie to:

» Napisz - stwzy do tworzenia nowej wiadonioi .
» Popraw - pozwala na wprowadzenie poprawek w utworzonej ju
wiadomdaci.
» Usui - pozwala usugt pozycje z listy poczty wychodeej
Bydgoszcz — Pozma2009

16



[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

Poka; - stuzy do wyswietlenia wiadoméci lub dokumentu

Dotyczy - umaldiwia powigzanie wiadoméci z: administrag,
nieruchomécia, obiektem, zasobem, kartzynszow, kontrahentem i
pracownikiem.

Dodaj zakcznik - pozwala na dodanie aaknika do korespondencji czy
dokumentu.

Potwierd odbiodr - stwzy do potwierdzenia otrzymanej poczty. Dgmsty
jest tylko w momencie gdy wwietlamm zakltadk jest Poczta
przychodzaca.

Bydgoszcz — Pozma2009
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

4. Praca z programem

4.1. Tworzenie raportu kasowego

Utworzenia raportu kasowego oma wykong poprzez wybér z menu:
Operacje->Raporty kasowe lub przez klgaie na pasku szybkiego wyboru ikony

fiP= Raporty
=) kesowe

& Raporty kasowe E
Stan
(] @ ik,

Dekretu
Ustaw raport jako
qCy

-0 02072009 e S 0 0 winz
2 | 05012003 3EA7.27 712833 7 000,00 3785500 O =
2009 | 3| 07.012009 370560 314597 3000.00 399157 0
s

08.01.2009 393157 E036.73 3 000,001 E 968,30/

ID—

Ded
]
=1
=1
@

& Fopraw

= Usui

B Zamkni

Rysunek 18. Raporty kasowe

W momencie gdy program zgtosi okno praglgi raportow przedstawione
powyzej (Rysunek 18) zytkownik poprzez wybranie przyciskDopisz zostanie
skierowany do oknaktualizacji raportu (Rysunek 29)

4 Aktualizacja raportu El
1. Dane |2. Powigzanie 2 systemem FK |
Kasa |
Raport Kasowy nr: ‘ E { | 2009
Stan poczatkowm: 6 968,30
Data obwarcia: 03.01.2009 [ Miesige ksiggowy :
Data zamknigcia: (&] Liczba wystawionych dokumentdw: 1]

Rysunek 19. Aktualizacja raportu

Bydgoszcz — Pozma2009
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

W oknie naley wprowadz¢ (sprawdzt zgodng¢) informaciji:

v' Raport kasowy nr — program automatycznie podpowmadnaer kolejny.

v Stan pocatkowy — podpowiadana wad jest kwot, zamknicia raportu

poprzedniego.

v' Data otwarcia — podpowiadana jest aktualna dat&sysva
Jeli Kasa wspotpracuje z systemem FK rgledefiniowa& powiazanie poprzez
przefcie na drug zaktadk i wybranie poleceniaDopisz. Program zgtosi
nastpujace okno (Rysunek 20)

4 Dokument w systemie ADA-FK E|

| o0 ]| (v e ]

Typ dokumentu w systemie FK: !

MNurner dokurnentu: Q00005

Opiz: |F|aport kazawy nir 5 |

Data dokument: | 03.01.2009 | ® Anul

Rysunek 20. Powi gzanie z systemem FK

W oknie trym naley zdefiniow& (sprawdzt) nasgpujace dane:

v" Typ dokumentu w systemie FK

v" Numer dokumentu

v' Opis

v' Data dokumentu
Domyslnie program podpowiada poprawne dane. Po zapigaviizzania
z systemem FK i zapisaniu raportu (przycigapisz powracamy do okna
przeghdu raportéw kasowych.

Podwietlona ostatnia pozycja to nasz nowo utworzongora kasowy,

ktéry zanim zostanie ayty musi zostd ustawiony jako bigcy. Ustawienie

raportu jako bigacego naspuje po wyborze przycisk "

Bydgoszcz — Pozma2009
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

4.2. Dodawanie pozycji w raporcie kasowym

Biedacy
R

Prag na raporcie kasowym zaczynamy od wybrania ik na
pasku dosipu. Wybor ten spowoduje otwarcie okna (Rysuneki2dacego
raportu kasowego wraz z jego pozycjami.

4 Przegladanie danych

&

Wfydk

1. Walp dokumeritu |2 g skidtu kthl

dp Dapisz

3
7 278,30

6 868,30
410,00 |
0oo |

1

;

Rysunek 21. Raport kasowy — Dokumenty

Dopisanie nowej pozycji polega na wybraniu przkgisDopisz a
nastpnie wypetnieniu porszego okna (Rysunek 22).

4 Aktualizacja rekordu El

LD‘ 1 | Typ dok. ‘ KP |_ﬁ=< M dok. II| Slrnnalzl Data dokument: | 09.01.2009
[T _Eonirahent | ska [ARTOSZ S
|88 Kihz karty caynszowme | Mazwa: [LATOSZ ANETA ]

| Adres: [ wDJSEA POLSKIEGD 39/005 57100 Town J

@
Dopisz Wipkata Klienta:

a 500,00
Popraw

DO WYPLATY:

@
Py
410,00 0.00 o0 | Provizia

Bydgoszcz — Pozma2009
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu
Rysunek 22. Dodanie pozycji w raporcie kasowym - A ktualizacja rekordu

Uzytkownik musi wprowadZi nastpujace informacje:

Typ dokumentu — wybierany ze stownika.

Nr dokumentu — program automatycznie podpowiadejikgl

Strona — zgodnie z definicjv typie dokumentu.

Data dokumentu — data raportu.

Kontrahent — dane osoby wplagegj, maliwos¢ wprowadzenia na
podstawie stownika kontrahentéw, stownika kontraben z kart
czynszowych lub wptata z kodu kreskowego.

Wprowadzenie operacji finansowych awanych z operagjw kasie

(pole ,Pozycje dokumentu kasowego”). Wprowadzergygji nas¢puje
po wyborze przyciskiDopisz nasgpnie naley wypeini zgltaszane przez
program okno (Rysunek 23).sliedokument ma zawietawiecej pozycji
ponizsze czynnéci powtarzamyzadary ilosé razy.

AN N NN

\

A Aktualizacja rekordu

Oplata czynszu

Dodatkowy opis: | |

Wptata [WN) ‘Wyplata [MA]

410,00

1. Pawigzania ‘2. Rozrachunki |
Rozrachunki
Mie podlega rozliczeniu

FK
Kanta Fi: [204000 |

Rozrachunki z cztonkami z twt.capnsade

__ﬂ Anuluj

Rysunek 23. Dodanie operacji finansowej w dokumenci e kasowym - Aktualizacja
rekordu

W powyzszym oknie gytkownik wprowadza:
v' Operacje finansow— wybierana z stownika.
v" Kwote — po odpowiedniej stronie dla danej operacji.
v Okredla powhzania :
- czy podlega rozliczeniu, & podlega mana wskazé istniepcy
rozrachunek, na kolejnej zaktadce.
- konto FK — konto, na ktére wptynie kwota tej opgr.
Wprowadzanie operacji finansowejiazymy za pomaogprzyciskuZapisz
Bydgoszcz — Pozma2009
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

Po wprowadzeniu wszystkich pozycji dokumengytkownik wprowadza
kwotg otrzymar od petenta, po zatwierdzeniu klawiszem ,ENTER” igejn
przeliczona zostanie reszta gaknaleey wyda. Dokument zatwierdzamy
przyciskiem Zapisz i powracamy do raportu kasowego. Dla petentazrmao
wydrukowa potwierdzenie poprzez pédietlenie dokumentu kasowego i
wybraniu przyciskiWWydruk.

4.3. Zamykanie raportu kasowego i dekretacja
W celu zamknrjcia raportu kasowego nale kolejno wybré z menu

Operacje->Raporty kasowe lub ikon na pasku szybkiego depu a
nastpnie wskazujemy raport do zamkaia. Po wskazaniu wdaiwego raportu

wystarczy wybré przycisk , wprowadzt (sprawdzt) dak zamknécia i
potwierdzé komunikat o nieodwracaligoi procesu.

W przypadku wybrania dla danej kasy wshkiia wspélpracy z FK:
,Jproszczona " lub ,Mieszana” nalg recznie przeprowadéi dekretaci do
systemu FK. Dekretagjmazna przeprowadzitylko dla zamkngtego ju raportu
kasowego. W celu dokonania dekretacji wybieramy kraetly raport a nagpnie

klikamy na przycisl i potwierdzamy wywotamfunkcie.

4.4. Tworzenie wyciggu bankowego

Utworzenia wycigu bankowego mima wykon& poprzez wybor z menu:
Operacje->Wyeigi bankowe lub przez klikacie na pasku szybkiego wyboru

ikony

Szw

rapoit

& Popraw

Bydgoszcz — Pozma2009
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

Rysunek 24. Wyci agi bankowe - przegl ad
W momencie gdy program zgtosi okno praggl wychgéw bankowych
przedstawione powj (Rysunek 24) iytkownik poprzez wybranie przycisku
Dopiszzostanie skierowany do oké&tualizacji raportu (Rysunek 25)

4 Aktualizacja raportu El
1. Dane ‘2. Powigzanie z systemem FE, |
Bank ’_ |

Raport bankowy nr: n I| 2009

Stan poczatk.ow: 22 568,36

Data ohwarcia: 05.01.2009 @ iesiac ksiegou :
Data zamknigcia: @ Liczba wystawionych dokumentdw: [ 0
Anuluj

Rysunek 25. Wyci ag bankowy — Aktualizacja rekordu

W oknie naley wprowadz¢ (sprawdzt zgodna¢) informaciji:
v" Raport bankowy nr — program automatycznie podpoaviagimer kolejny.
v' Stan pocatkowy — podpowiadana waé jest kwoti zamkngcia raportu
poprzedniego.
v' Data otwarcia — podpowiadana jest aktualna dat&sysva
Jelli Kasa/bank wspéipracuje z systemem FK maledefiniowa& powiazanie
poprzez przédgie na drug zakladk i wybranie poleceni®opisz.Program zgtosi
nastpujace okno (Rysunek 26)

4 Dokument w systemie ADA-FK E|

| |

Typ dokumentu w systemie FE; ,!

Murner dokumentu (000001

Opis: |F|anort bankowy nr 1 |

Data dokumentu; [ 05012009 |[2] [ooorss]

Rysunek 26. Powi gzanie z systemem FK

W oknie trym naley zdefiniow& (sprawdzt) nasgpujace dane:
v" Typ dokumentu w systemie FK
v" Numer dokumentu
v' Opis
v' Data dokumentu
Domyslnie program podpowiada poprawne dane. Po zapigaviizzania

Bydgoszcz — Pozma2009
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

z systemem FK i zapisaniu wygu (przycisk Zapis3 powracamy do okna
przeghdu wyciagow bankowych.

4.5. Dodawanie pozycji w wyciggu bakowym

W celu dodania pozycji w wygju bankowym #ytkownik podwietla
zadany wycig a nasipnie wybiera przycishs==_|
sie ponizszego okna (Rysunek 27).

, ktéry powoduje pojawienie

4 Przegladanie danych

op Dopisz

1 W lp dokumentu |2 4w skedtu kth

& FPopraw

il

= suh

&)l >
| 22 568,36 20 974,68 |

0.00 0
159368 | 1] |’ Zamki

Rysunek 27. Pozycje dokumentéw w wyci  agu bankowym

Dopisanie nowej pozycji polega na wybraniu przkgisDopisz a
nastpnie wypetnieniu poriszego okna (Rysunek 28).

4 Aktualizacja rekordu @

Lpl 1 | Typ dok. | ‘ 2] Slrnna Data dokumentu: [ 0507 2009
[T Kontiahent ] skeér [ERTOSZ i
{88 Fih = ko gayrezowe) ] Nazwa [LATOSZ ANETA |

adies: [wOJSKA POLSKIEGO 39/005 57100 Toh |

1. Pozycie ]2 Fozrachunki

a
Podalad

Y
o
Prowizia

0.00 1593.68
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

Rysunek 28. Dodanie pozycji w wyci agu bakowym - Aktualizacja rekordu

Uzytkownik musi wprowadZi nastpujace informacje:

AN N NN

\

Typ dokumentu — wybierany ze stownika.

Nr dokumentu — program automatycznie podpowiadejikygl

Strona — zgodnie z definicjv typie dokumentu.

Data dokumentu — data raportu.

Kontrahent — dane osoby wpltagegj/przyjmupcej wyptate, meliwosé
wprowadzenia na podstawie stownika kontrahentowpowsika
kontrahentéw z kart czynszowych.

Wprowadzenie operacji finansowych awénych z operagjw kasie
(pole ,Pozycje dokumentu kasowego”). Wprowadzguoeycji nas¢puje
po wyborze przyciskiDopisz nastpnie naley wypelni zgtaszane przez
program okno (Rysunek 29). slledokument ma zawieta wigcej
pozycji ponksze czynnfci powtarzamyzadary ilos¢ razy.

4 Aktualizacja rekordu EJ
Lista Plac
Dodatkowy opis: | |
Wpkata [wN) ‘Wyplata [MA)
1593.68

1. Pawigzania |g. Ficarachunki |

Fiozrachunki

Mie podlega rozliczeniu

Fk

Konta F; [23101 [

Prace pracownildw

Rysunek 29. Dodanie operacji finansowej w dokumenci e bankowym - Aktualizacja

rekordu

W powyzszym oknie gytkownik wprowadza:
v

v
v

Operacje finansowv— wybierana z stownika.

Kwote — po odpowiedniej stronie dla danej operaciji.

Okresla powhnzania :

- czy podlega rozliczeniu, & podlega mana wskazé istniepcy
rozrachunek, na kolejnej zaktadce.

- konto FK — konto, na ktére wplynie realizacjadpgracji.

Bydgoszcz — Pozma2009
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[ADA] KASA — Instrukcja wytkownika programu

Wprowadzanie operacji finansowejdazymy za pomagprzyciskuZapisz
Dokument zatwierdzamy przyciskie#apiszi powracamy do wyapu
bankowego.

4.6. Import wyciaggu bakowego

Program zostat wyposany w import do postaci raportu bankowego w
programie Kasa wyggow bankowych zapisanych w formacie MT-940. Importu
wyciagu bankowego mama dokona jedynie do istniejcego pustego raportu
bankowego. Dogp do importu mamy bezpednio z poziomu menu: Operacje-
>Import wyciagu bankowego lub geednio za pomacponizszego okna (Rysunek
30) wywolywanego za pomaaenenu: Operacje->Wyggi bankowe z importem.

A Wyciagi bankowe - 1.2009 @

. [ Dopisz
'

Szczegdhy
wiczyta z pliku

11 05.01.2003

(2

5 . K Zamkni

Rysunek 30. Wyci agi bankowe z importem

g
Import wyciagu nast¢puje wéwczas po wyborze przycis.

Modut importu wycagu automatycznie rozpoznaje wybrany typ pliku,
odczytuje réwnie informacje SWRK. Opcje dotygze SWRK ustawia siw

oknie importu przy pomocy przyciskonfiguracja(Rysunek 31).

4" Wyciagi bankowe - konfiguracja gl

&
o
=

Diokumenty SwRK: ®impaiei O Pomisi O Pomiaj pozostate
Liczba cyfr w kodzie SWRE: E %
Kod SWREK okredla: (&) Kartg coynszowg () Kontrahenta

Domysina op.fin.: 1] !

Rysunek 31. Wyci agi bankowe — konfiguracja SWRK
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W trakcie importu wyeigu operator musi uzupetivszystkie brakujce
w wyciagu dane, tj. wprowad&inierozpoznanych automatycznie kontrahentow,
okresli¢ operact finansows oraz konto FK. Dla przypadkow, gdzie operacja
finansowa dotyczy karty czynszowej ngleréwniez uzupeiné kark oraz konto
czynszowe. Dodatkowo dla #@ej pozycji wycagu mazna dopisa dodatkowe
dekrety FK, z& dla operacji finansowych pgdzonych z rozrachunkami istnieje
mozliwos¢  dokonania realizacji  istniggych  rozrachunkéw. Przyktad
zaimportowanego wyggu bankowego i ustalanie pozycji do stanu poprawneg
przedstawione zostato na pgseym rysunku (Rysunek 32).

Wyciagi bankowe - uzgodnienie zawartosci raportu
J @ oK
Lk [ 83 506,22 000 ] wpL (WN) 06.01.2009 255,00 iy
LP |5 DL |R.| Kyvota Wbl wvota bid Mazwwa Kih| © 1,;;;1
® 228 22 0,00 | GRUSZECH, GEnn 21 Impoitu wybrang dokument
® 2 162,71 0,00 |DOWNAR PILARCZY] [CZ¥NSE 24 STYCZENZO0S Sortuj wpciag
R o3| 150,00 0,00 | JANUL IRENA MATE ——
X 4w 350,00 0,00 | DRZOMKOWSKI EL
® sl 366 58 000 | ANDRZES MAJEWSH |LATOSZ ANETA UL Wojska Polshiega 395 87-100 Torun
B o4 453,86 0,00 |WASTOWSKA KAT
2.0 1 [ PLag1020468100001 30200121384
% [ 0,00 orfrahc 2
® 0|4 21921 0,00 | 100121 SKOWROM 163 1 LT
x 11| 101,76 0,00 |ROMANCHVSKI RA P
B o124 550,00 0,00 [FIER g Racip] | LATOSE ANETA X e
X 13ln 000 2,00 |cicHawa marci | WOJSKA POLSHIEGD 38/005 87-100 Tarur
B 14| 228,14 0,00 | BORONCZYK-HOS] ()
B o154 32581 0,00 |karezyriski luejan 54 T
B 6|4 700,00 0,00 | SEAWINSKA MARTE Dekrat
® 17| 308,22 0,00 | 100445 Bt DANUT
R 15| 270,00 0,00 | GRABOWSKI ZBIGH O
X 19 438,72 0,00 | ZYLUK-KUPCL KAT =
B o4 384,19 0,00 | 100958 SZCZEPK: Rozrachunki
B 2|4 166,33 0,00 |SOKCLCWSKA SCH | 0p fin: E———
[ ! pfin:] 1 B Opata czynszu
» 2z o7 0,00 |PKOEP S& OfstA
Opis: [CZYMSZ Z4 STYCZEN2009
Konto FK: [204001 L]
Karta cz. E B Kontocz 204-00 L]
< > 02003005
785234 0,00 WOUSKA POLSKIEGD 30/5 64-915
B Al
91358 56 000

Rysunek 32. Wyci ag bankowy — Uzgodnienie zawarto  $ci raportu

Importowany wycig musi by kompletny przed ostatecznym zapisem do
bazy danych. Oznacza t@e operator musi uzupetniwszystkie brakujce
informacje zanim &dzie mogt zakaczy¢ prag z wybranym wycigiem. Pozycje,
ktére wymagaj uzupetnienia oznaczanes ::a przegidach ikom czerwonego
krzyzyka, z& pozycje kompletne zielonym haczykiem. Dodatkowéorimacije
wyswietlane w postaci ikon tazétta gwiazdka, gdy pozycja zawiera wpis SWRK;
zielona ksizeczka, gdy pozycja zawiera dodatkowy dekret FK; oluknie R.:
szare kolo z przekéeniem oznacza,zi pozycja nie podlega rozliczeniu w
strukturze rozrachunkowej, czerwony kigk - pozycja nierozliczona,
pomara@czowa ksizeczka - pozycja rozliczona gzriowo, zielony haczyk -
pozycja rozliczona w strukturze rozrachunkow.
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Zapisany w bazie danych wygi przyjmuje posta typowego raportu
bankowego, ktéry mma podda dalszej edycji dotychczasowymi metodami lub
zamkra¢ i zadekretowa
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4.7. Zamykanie wyciggu bankowego i dekretacja
W celu zamknjcia wycagu bankowego naly kolejno wybré z menu

L Jn .
Operacje->Wyeigi bankowe lub ikoa na pasku szybkiego depu a
nastpnie wskazujemy raport do zamkoia. Po wskazaniu wiaiwego wyciagu

Zamkni

wystarczy wybré przycisk & , wprowadz¢ (program podpowiada dat
systemow) dat zamkngcia i potwierdzé komunikat o nieodwracalgoi procesu.
W przypadku wybrania dla danej Kasy/banku wsilea wspotpracy z
FK: ,Uproszczona ” lub ,Mieszana” nalg recznie przeprowadzidekretag do
systemu FK. Dekretagjmozna przeprowadzitylko dla zamknjtego ju wyciagu
bankowego. W celu dokonania dekretacji wybieramymiagicty wyciag a

nastpnie klikamy na przycis i potwierdzamy wywotamfunkcje.

4.8. Rozliczenie pozycji dokumentéw kasowych

Program Kasa pozwala na potenie wptat z  konkretnymi
zobowhzaniami kontrahenta pod warunkienie zobowizanie to posiada
utworzony rozrachunek. Wéwczas w momencie rejestroavoperacji finansowej
jest maliwe wskazanie rozrachunku do realizacji. W przypagrzygcia wptaty
w momencie gdy rozrachunek jeszcze nie powstabpalezy rejestraciji wptaty w
operacji finansowej zostawi nieodhaczone pole ,Nie podlega rozliczeniu”
wowczas wskazanie rozrachunku jestzlivee w p&niejszym terminie. W celu
powiazania nierozliczonej wptaty z rozrachunkiemytkownik musi wybré z
menu: Operacje->Przegl operacji nierozliczonych co spowoduje wywotlanie
ponizszego okna (Rysunek 33).

4 Przeglad nierozliczonych pozycii dokumentsw kasowych

Stona (@) wipkata (wN] O Wpkata (MA] Okres od [07.17.2008 [ do: [ 31122008 £

Operacie: (2 Nie rozhiczone (O Nig podiegajace mzliczeniu () Rpzliczone Miezerowe rozrachunki

aaaaaa

Konl
ADFROJEKT Rober
Zaphata odsetek-LM ZBOR0WSKA HENRYKA

< 25.11.2008 025
e 25112008 39974 Dphata capnszu ZBOROWSKA HENRYKS

Zamkni
68 il >

Rysunek 33. Przegl ad nierozliczonych pozycji dokumentéw kasowych
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Dla wygody pracy okno to posiada zestaw filtréw walajacych na zawzenie
zakresu wywietlanych danych. Po odszukanizadanej operacji kasowej

Rozlicz

uzytkownik musi wybré przycisk wywotujacy okno Wiazania
dokumentéw kasowych z rozrachunkamiprzedstawione na parsizym rysunku
(Rysunek 34).

4 Wigzanie dokumentow kasowych z rozrachunkami El
& OK
Raport: 163/2008] Dokument | KP-204] Datadokument: [ 13.11.2008

Opis:

Kantrshent |4D PR OJE KT Robert Koztowski |

550

Rysunek 34. Wi azanie dokumentéw kasowych z rozrachunkami

W celu realizacji rozrachunku wystarczy dwukrotnaénim klikra¢, jesli dostepna
kwota jest wysza lub réwna kwocie rozrachunku zostanie on rpahy. W
przypadku gdy operacja finansowa ostatecznie maaiega rozliczeniu naley

Nis podiega
taka pozyck podswietli¢ i wybrat przycisk,
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