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1. Wstep

Program Finansowo - Ksiegowy to nowoczesny program pozwalajgcy na
prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z wymogami ustawy
o rachunkowosci, sporzadzanie obligatoryjnych zestawien ksiegowych
i sprawozdan finansowych. Za pomoca programu jednostka ma mozliwosc¢
podejmowania decyzji ekonomicznych zarbwno  zewnetrznych
i wewnetrznych, ma mozliwo$¢ rozliczania sie z Urzedem Skarbowym
- petna obstuga JPK V7M, JPK V7K, JPK FA, JPK KR, JPK WB, JPK MAG.

1.1. Modut FK w zintegrowanym systemie zarzadzania

System FK jest jednym z elementéw zintegrowanego systemu zarzgdzania
przedsiebiorstwem. Jako czes¢ sktadowa tego systemu pozwala na
gromadzenie informacji z innych modutéw np. takich jak Kasa - gromadzenie
informacji o sporzadzanych raportach bankowych i kasowych wraz
z dekretami, Srodki trwate - informacji o amortyzacji naliczonej z biezgcego
miesigca; Czynsze - importowanie dokumentéw sprzedazy do rejestrow
sprzedazy FK.

System FK moze pracowa¢ w powigzaniu i wykorzystaniu tych modutéw,
moze takze pracowac zupetnie samodzielnie.

1.2. Program FK a ustawa o rachunkowosci

Przepisy ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 1994, nr 121 poz. 591 wraz
z pdzniejszymi zmianami - tekst jednolity po zmianie Dz. U. z 2000r nr.113,
poz. 1186) okreSlajg szczegétowe wymagania stawiane systemom
przetwarzania danych w dziedzinie rachunkowos$ci. Wymagania dotyczg
wiarygodno$ci informacji zawartych w ksiegach rachunkowych. Wymagania
te stawiane sg zaréwno rozwigzaniom technicznym, jak i metodzie i
starannosci prowadzenia ksigg przez operatora systemu. Zgodnie z art.
13 Ustawy system musi zapewnia¢ uzyskanie nastepujgcych elementow
sktadajgcych sie na ksiegi rachunkowe:

Dziennik;

Ksiega gtéwna (ewidencja syntetyczna);

Ksiega pomocnicza (ewidencja analityczna);

Zestawienie obrotow i sald ksiegi gtdwnej oraz ksigg
pomocniczych

el

Ksiegi gtébwne winny by¢ trwale oznaczone (nazwg) jednostki, ktérej dotycza,
nazwg rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwg programu, ktorym
przetwarzane sg informacje; ksiegi winny by¢ wyraznie oznaczone
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co do

okresu obrachunkowego, okresu sprawozdawczego, oraz daty

sporzgdzenia informaciji.

1.3.

1.

1.4.

Dziennik (art. 14 Ustawy)

Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity
w danym  okresie = sprawozdawczym. Bez wzgledu na
technike prowadzenia ksigg rachunkowych dziennik powinien
umozliwiaé uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia
obrotow i sald kont ksiegi gtéwne;.

Zapisy w dzienniku muszg by¢ kolejno numerowane, a sumy
zapisow (obroty) liczone w sposéb ciggly. Sposéb dokonywania
zapisbw w dzienniku powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi.

Jezeli stosuje sie dzienniki czesciowe, grupujgce zdarzenia wediug
ich rodzajéw, to nalezy sporzadzi¢ zestawienie obrotow tych
dziennikow za dany okres sprawozdawczy.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapis
ksiegowy powinien posiada¢ automatycznie nadany numer pozyciji,
pod ktérg zostat wprowadzony do dziennika, a takze dane
pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

Dziennik ksieggowy winien by¢ drukowany co miesigc.

Ksiega gtéwna (konta ksiegi gtdwnej reguluje art. 15 Ustawy o
rachunkowosci)

Konta ksiegi gtéwnej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu
systematycznym. Na kontach ksiegi gtéwnej obowigzuje ujecie
zarejestrowanych uprzednio lub rébwnocze$nie w dzienniku zdarzen,
zgodnie z zasadg podwadjnego zapisu.

Zapisow na okreslonym koncie ksiegi gtéwnej dokonuje sie w
kolejnosci chronologiczne;j.

Zgodnie z wymogami Ustawy o rachunkowosci wydruk ksiegi gtéwnej to

wydruk

kont syntetycznych wraz z zapisami zachowujgcymi chronologie.

Sprawdzeniem zgodnosci zapiséw ksiegowych jest zgodnos¢ dziennika
(obroty narastajgce od poczatku roku) z obrotami wszystkich kont (wydruk
obrotéw i sald). Ksiega gtéwna winna by¢ drukowana przez uzytkownika co
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najmniej na koniec okresu obrachunkowego lub na dzieh sporzgdzania
inwentaryzacji.

1.5. Ksiegi pomocnicze (art. 16 Ustawy)

Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szczegdélnosci dla:

1.

6.
7.

srodkow trwalych, w tym takze s$rodkéw trwatych w budowie,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

rozrachunkow z kontrahentami,

rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegolnosci jako imienng
ewidencje wynagrodzehh pracownikéw zapewniajacg uzyskanie
informacji z catego okresu zatrudnienia,

operacji sprzedazy (kolejno numerowane witasne faktury i inne
dowody, ze szczegotowoscig niezbedng do celdéw podatkowych),
operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze
szczegbtowoscig niezbedng do wyceny skfadnikow aktywow i do
celéw podatkowych),

kosztéw i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow,

operacji gotéwkowych w przypadku prowadzenia kasy.

Kierownik jednostki, uwzgledniajgc rodzaj i wartos¢ poszczegoélnych grup
rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych posiadanych przez jednostke,
podejmuje decyzje o stosowaniu jednej z nastepujgcych metod prowadzenia
kont ksigg pomocniczych dla tych grup sktadnikow:

1.

2.

ewidencje ilosciowo-wartosciowa, w ktérej dla kazdego sktadnika
ujmuje sie obroty i stany w jednostkach naturalnych i pienieznych,
ewidencje ilosciowg obrotéw i stanéw dla poszczegdinych
skfadnikéw lub ich jednorodnych grup wytacznie w jednostkach
naturalnych. Wartos¢ stanu wycenia sie przynajmniej na koniec
okresu sprawozdawczego, za ktéry nastepujg rozliczenia z
budzetem z tytutu podatku dochodowego, dokonane na podstawie
danych rzeczywistych,

ewidencje warto$ciowg obrotéw i stanéw towaréw oraz opakowan,
prowadzong dla punktéw obrotu detalicznego Iub miejsc
sktadowania, ktérej przedmiotem zapiséw sg tylko przychody,
rozchody i stany catego zapasu,

odpisywania w koszty wartosci materiatéw i towaréw na dzien ich
zakupu lub produktéw gotowych w momencie ich wytworzenia,
potgczone z ustalaniem stanu tych sktadnikow aktywoéw i jego
wyceny oraz korekty kosztow o wartosé tego stanu, nie pdzniej niz
na dzien bilansowy.
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Wydruk ksiag pomocniczych to wydruk poszczegdinych kont analitycznych
z zapisami ksiegowymi zachowujgcymi chronologie. Wydruk ksiag
pomocniczych powinien mie¢ miejsce nie pdzniej niz na koniec okresu
obrachunkowego lub na dzien sporzadzenia inwentaryzacji.

1.6. Zestawienie obrotéow i sald kont syntetycznych (art.
18 Ustawy o rachunkowosci).

Zestawienie powyzsze zawiera nastepujgce elementy:

e symbole i nazwy kont;

¢ salda kont na dzienh otwarcia ksigg rachunkowych;

e obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczgtku
roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;

e sume sald na dzieh otwarcia ksigg, obrotéw za okres
sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku oraz sald
na koniec okresu sprawozdawczego

Wydruk zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej nalezy sporzgdzaé
nie rzadziej niz na koniec miesigca.

1.7. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi pomocniczej (kont
analitycznych, art.18 Ustawy o rachunkowosci).

Zestawienie sald kont pomocniczych ustawodawca zalicza takze do ksigg
rachunkowych, naktada w ten sposdb obowigzek istnienia w tych ksiegach
formalnego zbioru danych, sprawdzajgcego tym samych wewnetrzng ich
spojnosc. Wydruk obrotéw i sald kont analitycznych powinien byé¢
sporzgdzany nie pozniej niz na koniec okresu obrachunkowego, a na dzien
inwentaryzacji - zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow
aktywow.

1.8. Ochrona danych
Art. 71.

1. Dokumentacje, o ktérej mowa w art. 10 ust. 1, ksiegi rachunkowe,
dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania
finansowe, zwane dalej takze "zbiorami", nalezy przechowywaé w
nalezyty sposob i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami,
nieupowaznionym  rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

2. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera
ochrona danych powinna polega¢ na stosowaniu odpornych na
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1.9.

System

zagrozenia no$nikébw danych, na doborze stosownych $rodkow
ochrony zewnetrznej, na systematycznym tworzeniu
rezerwowych kopii zbioréw danych zapisanych na nosnikach
komputerowych, pod warunkiem zapewnienia trwatosci zapisu
informacji systemu rachunkowosci, przez czas nie krétszy od
wymaganego do przechowywania ksigg rachunkowych, oraz
na zapewnieniu ochrony programoéw komputerowych i danych
systemu informatycznego rachunkowosci, poprzez stosowanie
odpowiednich rozwigzan programowych i organizacyjnych,
chronigcych przed nieupowaznionym dostepem lub zniszczeniem.

Art. 72.

Ksiegi rachunkowe moga mie¢ forme, z zastrzezeniem art. 13 ust.
2 i 3, zbioréw utrwalonych na nosnikach komputerowych, pod
warunkiem  stosowania  rozwigzan wymienionych wart. 71
ust. 2.

Jezeli system ochrony zbioréw danych rachunkowosci, utrwalonych
na nosnikach komputerowych, nie spetnia wymagan okreslonych w
art. 71 ust. 2, zapisy te powinny by¢ wydrukowane w terminach
przewidzianych w art. 13 ust. 6.

Przechowywanie ksigg rachunkowych na innym nosniku niz
wymieniony w ust. 2 jest dopuszczalne pod warunkiem zapewnienia
odtworzenia ksigg w formie wydrukéw.

Zasady ochrony danych przez system FK

jest wyposazony w funkcje nadawania praw operatorom,

przypisujgcym im dostep do pracy z danym programem, lub tylko z
pewnymi czesciami systemowymi, takimi jak w przypadku programu FK:

dostep do systemu FK;

aktualizacja dokumentéw FK;

aktualizacja planu kont FK;

aktualizacja rejestru sprzedazy i zakupow;
przeglad dokumentéw FK;

przeglad planu kont FK;

przeglad rejestru sprzedazy i zakupow;
przetwarzanie danych;

rozksiegowanie dokumentéw;

wydruki
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Przy definiowaniu operatora decydujemy jakiego typu uprawnienia
pragniemy mu nadaé. Czy bedzie to jedynie dostep do programu, czy
aktualizacja poszczegdlnych jego elementéw, czy dostep do wszystkich
uprawnien systemowych.

Dostegp do programu jest chroniony hastem nadawanym przez
administratora w module Nadzorca. W przypadku rozpoczecia pracy z
programem konieczne jest podanie nazwy operatora oraz hasta dostepu.
Tego typu zabezpieczenie jest fizycznym zabezpieczeniem przed
dostepem do programu oséb zewnetrznych nie posiadajgcym uprawnien
pracy z programami.

Ochrona danych polega na stosowaniu odpornych na zagrozenia no$nikéw
danych, na doborze $rodkéw ochrony zewnetrznej, na systematycznym
tworzeniu kopii zapasowych na nosnikach magnetycznych lub optycznych
oraz stosowaniu ochrony przed nieupowaznionym dostepem do programow
komputerowych (art. 71).

System jest wyposazony w mechanizm archiwizacji pojedynczego modutu
lub wszystkich zainstalowanych modutéw zintegrowanego systemu.
Archiwizacja winna by¢ wykonywana przez wyznaczonego operatora w
mozliwie czestym cyklu czasowym.

Ponadto system:

e zapewnia trwato$¢ zapiséw (zapisow dokonuje sie w sposéb trwaty
bez pozostawiania miejsc na pozniejsze dopiski i zmiany — art. 23;
w razie ujawnienia btedéw dozwolone s3 jedynie korekty zapiséw
ujemnych lub dodatnich - art. 25);

e chroni dane przed dostepem za pomocg narzedzi zewnetrznych jak
np. Windows Commander;

e mozliwe jest zamkniecie okresu obrachunkowego, co wigze sie
z brakiem mozliwosci dopisywania lub zmieniania zapisow

ksiegowych;

e program umozliwia wydruk uprawnien dla poszczegdlnych
operatorow;

e pogram umozliwia identyfikacje operatora nanoszgcego zapisy
ksiegowe.

Zgodnie z art. 71 Ustawy 0 Rachunkowosci na uzytkowaniu oprogramowania
spoczywa obowigzek:
e systematycznego tworzenia kopii zapasowych danych na nosnikach
magnetycznych lub optycznych;
e zapewnienie ochrony przed dostepem do programéw;
e dobdr ochrony zewnetrznej;
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e stosowanie odpornych na zagrozenia nosnikéw magnetycznych lub
optycznych.

Przed przystgpieniem do komputerowego przetwarzania danych
powinnismy ustali¢c date rozpoczecia przetwarzania, plan kont oraz
wyznaczy¢ bilans otwarcia.
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2. Przygotowanie przetwarzania

2.1. Data rozpoczecia przetwarzania

Rozpoczecie pracy z nowym programem nastepuje najczesciej na poczatku
roku, nie jest to jednak regutg. Na pewno powinien to by¢ poczatek
okresu rozliczeniowego (pierwszy dzien miesigca).

2.2. Ustalenie planu kont

W programie FK plan kont moze zawiera¢ konta o dtugoéci od 3 do 30
znakéw. Musimy wiec zatozyC¢, ze nie ma kont krotszych niz 3 znaki
i diuzszych niz 30. Ustalenie peinego planu kont nie jest konieczne do
rozpoczecia pracy , gdyz system pozwala na sukcesywne dodawanie kont
(zarowno analitycznych jak i syntetycznych), w trakcie roku
obrachunkowego. Ufozenie petnego planu jest jednak niezmiernie
praktyczne z punku widzenia panowania nad ksiegowoscig firmy.

2.3. Bilans otwarcia

Podczas zaktadania planu kont powinnismy znac¢ stan stron Wn i Ma konta
na poczatku okresu obrachunkowego, i wprowadzi¢ jako bilans otwarcia.

Znajomosc¢ BO podczas zaktadania kont nie jest konieczna, gdyz BO mozna
uzupei¢ pédzniej. Jednak prawidtowe stany na kontach uzyskamy jedynie
wowczas gdy oprdcz obrotdw na koncie bedzie podane BO.
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3. Uruchomienie programu

Konfiguracja poczatkowa dla wszystkich modutéw systemu ADA musi zostaé
przeprowadzona w programie Nadzorca. Istotne dla bezpieczenstwa
przechowywanych danych, jest okreslenie uzytkownikéw, ktorzy majg
prawo dostepu do poszczegdolnych modutdw systemu, oraz zaznaczenie
zakresu ich uprawnien. Sg to czynnosci, ktére wykonuje administrator
systemu.

Niezbednym krokiem wykonywanym réwniez w Nadzorcy jest podanie
danych ADMG, (ADMG - Administracja Gtéwna). Dla pojedynczej Firmy (np.
Spotdzielnia Mieszkaniowa, Przedsiebiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej)
jest to 1 ADMG. W przypadku obstugi Wspdlnot Mieszkaniowych, kazda
Wspdélnota to nowe ADMG.

Podczas instalacji programu na pulpicie tworzony jest skrét. Uruchomienie
programu nastepuje poprzez dwukrotne klikniecie ikony FK (Rysunek 1).

D

fke
Rysunek 1. Ikona programu ADA FK

3.1. Logowanie operatora do programu
Po uruchomieniu programu pojawi sie okno z prosbg o zalogowanie sie

operatora do programu (Rysunek 2). Podajemy nazwe operatora oraz jego
hasto dostepu i zatwierdzamy wciskajgc OK.

FK - logowanie

l

¢ OK
| |
Operator:  ADA
Haslo: |
PIXEL Zaktad Informatyki Stosowanej &% Anulyj

Bydgoszcz - Poznan 2001 - 2022

Rysunek 2. Logowanie operatora do programu
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Pojawienie sie komunikatu Nie ma takiego operatora wskazuje na
nieprawidtowo wpisang nazwe operatora, natomiast komunikat Bfedne
hasfo! oznacza Zle wpisane hasto. Nalezy sprébowaé zalogowal sie
ponownie podajgc prawidtowg nazwe operatora i hasto dostepu.

W programie ADA zaimplementowany zostat zaawansowany mechanizm
przypisywania uprawnien do funkcji programu. Uprawnienia przypisywane
sg indywidualnie operatorom logujgcym sie do programu. Komunikat
Operator nie posiada prawa do wykonywania tej funkcji pojawia sie gdy
danemu operatorowi nie przypisano uprawnien.

Za przypisanie uprawnieh operatorom programu odpowiedzialny jest
administrator, lub inna upowazniona do tego osoba, z ktérg nalezy sie
w takim przypadku skontaktowac.

Ze wzgledow bezpieczenstwa zalecane jest aby kazda osoba majgca dostep
do systemu postugiwata sie wlasng nazwg operatora i nie udostepniata
swojego hasta innym.

3.2. Okno gtéwne programu

Gtéwny ekran programu (Rysunek 3) podzielony jest na pie¢ czesci.

2Bl 880 a2 oo
o]

Ty | oot | Fanm AR re—r—y

Rysunek 3. Giéwny ekran programu

Gorng czes¢ ekranu zajmujg: pasek tytutu, klasyczne menu oraz pasek
narzedzi. Srodkowg cze$¢ ekranu stanowi obszar roboczy. Dolng czesé
ekranu zajmuje pasek statusu.
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o Pasek tytutu zawiera nazwe oraz tytut stuzace do identyfikacji okna.
W przypadku gtéwnego okna programu jest to F-K [ADA]. Kazde
kolejne okno (formatka) wywotywane w programie bedzie posiadato
wtasny pasek tytutu.

e Pasek menu widoczny jest jako szereg polecen. Po kliknieciu na
wybranym poleceniu, rozwija sie lista szczegdtowych operaciji
dostepnych z danego menu. Np. polecenie Plik daje dostep do:

o Konfiguracja drukarki
o Przetgcz modut
o Koniec

o Pasek narzedzi sktada si¢ z ikon (przyciski wyrdznione rysunkiem).
Opcje dostepne za pomocg paska narzedzi sg réwnowazne
poleceniom z paska menu. Zadaniem paska narzedzi jest utatwienie
pracy poprzez szybszy dostep do najczesciej uzywanych polecen.

e Obszar roboczy jest czescig okna, na ktorej pojawiajg sie kolejne
wywotywane  formatki, pozwalajgce na  wprowadzanie
i przetwarzanie danych.

e Pasek stanu wyswietla informacje o aktualnie wykonywanej
czynnosci, przydatne skroty itp.

3.3. Praca z wybrang firmg i miesigcem ksiegowym

Uzytkownik, po wybraniu w prawym gornym rogu ikony z miesigcem
ksiegowym i rokiem, ma mozliwos¢ zmiany pracy miesigca ksiegowego i
roku, a takze firmy (wspdlnoty mieszkaniowe).

m Wybierz administracje, rok i miesiac E = @

@ L' Spétdzielnia Mieszkaniowa
= Bydgoska 6b, 89-501 Bydgoszcz

[ Filtrowanie wg adm.

Miesigc 10 jest otwarty

« < [3.102022 |2l > »

Rok 2022 jest otwarty

Waluta:

)’é Anuluj

Rysunek 4. Okno wyboru firmy, miesiaca i roku ksiegowego
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4. Konfiguracja programu
Kolejne czynnosci konfiguracyjne wykonujemy w module FK:
4.1. Otwarcie roku ksiegowego

Pierwszg czynnoscig w programie FK jest otwarcie roku ksiegowego.
Z paska menu wybieramy Operacje | Otwarcie roku | Nowy rok.
Wybieramy i zatwierdzamy rok ksiegowy. Program zapyta czy przepisac plan
kont. Jesli jest to pierwsze uruchomienie programu lub plan kont z
poprzednich lat ksiegowych ma zosta¢ zmieniony wybieramy opcje NIE. Jesli
chcemy przepisaé istniejgcy w poprzednich latach plan kont wybieramy
opcje TAK.

4.2. Plan kont

Przed rozpoczeciem wprowadzania wtasnego planu kont do systemu nalezy
przeprowadzi¢ jego doktadng analize. Szczegding uwage nalezy zwrdci¢ na
rozbudowe analityk. W przypadku zapotrzebowania na rézne informacje w
celu tworzenia analiz, sprawozdan, zestawien, ktére pdzniej mozna
budowac w programie w oparciu o konta.

W ramach jednego roku obrachunkowego struktura planu kont nie moze by¢
zmieniana, co oznhacza, ze raz ustalona dtugos¢ kont musi zostaé
zachowana do konca roku ksiegowego.

Program pozwala na tworzenie dowolnej struktury kont. Dzielgc konta
na zespoty rozpoczynajgce sie cyfrg od 0 do 9 mamy mozliwos¢ utworzenia
10 zespotéw kont.

Plan kont jest wielopoziomowy, co doje mozliwos¢ rozbudowania analityki
bardzo szczegoétowo.

Budowanie planu kont rozpoczynamy od zdefiniowania parametrow
syntetyki. W tym celu z paska menu wybieramy opcje Ksiega gtéwna |
Syntetyki. Wys$wietlone zostanie okno przegladu kont syntetycznych
(Rysunek 5).
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Konto R Nazwa
020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Finansowy majatek trwa ly

040 Opisy aktual. dlugoterm. ak.fin

on Umaorzenie srodkow trwa tych

074 Umorzenie wartosci niemat i prawnych
083 Inwestycje rozpoczete

084 Rozliczenie inwestycji

090 Srodki pracy niskiej wartosci

091 Srodki twate wlikwidacji

101 Kasa

@0777-20
@07?7-70
@0777-20
@07?7-70
@0777-20
@07?7-770
@0777-70
@0777-70
@0777-70

@0777-70

% Zamknij

Rysunek 5. Okno przegladu kont syntetycznych

Po wybraniu przycisku Dopisz w oknie musimy poda¢ konto i jego opis a
takze musimy okresli¢ parametry dla kont analitycznych (Rysunek 6).

1 Dane |2 Notatka |

M

ADMG: 001 Rok: 2022

Praca w ukladzie s lownikowym:
S lowniki
Rodzaj dziatalnosci

Nieruchomosci
Obiektow

Zasobow

Kosztéw
Wiascicieli

Paragraféw

Kontrahentow

Konto: 011 LECLCHIN S rolki trwale)
Lt nakow wpozc1sgOml kit
1 2 3 4 5 6 & Edyni
3 3 0 0 0 0 @0777-71770

Typ konta Rozrachunki

© Nie okreslone O Nie

O Pozabilansowe O Indywidualne
O Bilansowe O Zbiorcze

O Rozliczeniowe

O Wynikowe

% Anuluj

Rysunek 6. Okno dopisywania/aktualizacji konta syntetycznego
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() Dopisywanie rekordu =
= | |
Konto: 702 Nazwa: Przychody z eksploatacji
2 3 4 5 6
3 0 0 0 0 @07??7-555550

Pracaw ukiadzie stownikowym:

S lowniki Typ konta Rozrachunki
[ Rodzaj dziatalnosci O lie vkredione O Nie
[ Mieruchomosci . -
OL::L:[:VF”“CI 5 ':'Puzabi\ansuwe ‘:‘ Indywidualne
= a O Bilansowe () Zbiorcze
[ Zasobdéw
(] Kosztéw O Rozliczeniowe
W lascicieli O Wynikowe
() Paragrafow
() Kontrahentow y X
- ).& Anuluj

Rysunek 7. Okno dopisywania/aktualizacji konta syntetycznego

Zaznaczenie opcji praca w uktadzie stownikowym, pozwala na wybor
stownika, na podstawie ktérego tworzone bedg konta analityczne.
Np. dla konta 702 prowadzona ma by¢ analityka na poszczegdine obiekty.
Obiekty zostaty zatozone w programie Nadzorca i posiadajg kody 01001 -
obiekt 1 i 01002 - obiekt 2. Dla ewidencji kosztow obiektu 01001,
zamierzamy przeznaczy¢ konto 702-01001, itd.. Zaznaczamy wdwczas
opcje praca w ukitadzie stownikowym, oraz Stownik obiektéw. W
odstonietym polu przy stowniku obiektéw, podajemy liczbe znakdéw dla kodu,
w tym przypadku bedzie to 5. Przy zaktadaniu kont analitycznych dla konta
702 bedziemy proszeni o wybor obiektu ze stownika.

Po okresleniu parametrow dla kont syntetycznych mozemy przystgpi¢ do
zaktadania kont analitycznych. W tym celu z paska menu wybieramy opcje
Ksiega gtowna | Plan kont. Mozemy skorzysta¢ takze z przycisku Plan
kont umieszczonego na pasku narzedziowym gtéwnego okna programu FK.
Wyswietlone zostanie okno przeglgdu planu kont (Rysunek 8).
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a Plan kont = e =
1. Konto ‘2_ Nazwa Filtr tekstowy: 8 Wyliczaj salda &7
Stan
Konto Nazwa Saldo WN Saldo MA
- 2
011-000 Grunty-prawo wiecz.uzytkowania 199 856,94 0.00 Obroty
011-010 Grunty-wlasne 305573232 0.00 = latami
011-100 Srodki twa te bud.wieloradzin 23518 168,19 0.00 09 Zaznac
011-200 Srodki trwa te bud pozostale 1130 806,01 0.00 -
011-300 Srodki twa e budowle 760 901.16 0.00 : Dopisz
011-400 Srodki twa te masz.urzadz.apar ogdlnego za! 97516.68 000 | | # Popraw
011-500 Srodki trwa te urzgdz.technicz. 45224 64 0.00 e Usui
011-600 Srodki trwa te $rodki transportu 5049330 0.00
011-700 Srodkitwa le narzedzia, przyrzady ruchomos 2148478 0,00 @ Pokaz
011-800 Srodkitwa te - wyposazenie. place zabaw 13210757 0.00
020~ wartogci niematerialne i prawne 246000 0.00 % Export
020-0 Wartosci niematerialne i prawne 246000 0.00
p— )’.‘ Zamknij

Rysunek 8. Plan kont

W oknie planu kont wybieramy przycisk Dopisz i wprowadzamy nowe konto
(Rysunek 9 11).

() Edycja konta e
1 Dane podstawowe |2 Opcje | 3 Notatka
N Z:
204 00

Nieckreslone

Nazwa:

Rozrachunki czynszowe

Bilans otwarcia konta

WN MA
0,00 67 177,52

}”‘ Anuluj

Rysunek 9. Dopisywanie konta analitycznego

Wprowadzamy konto (cyfry bez kresek i/lub gwiazdki), opis konta, oraz na
zakfadce pozostate dane zaznaczamy te wskazniki, ktére sg potrzebne
(Rysunek 10):

e konto rozrachunkowe,
konto budzetowe,
dotyczy obiektu,
konto kosztowe,
konto na nowy rok (jesli nastepuje zmiana miedzy latami
ksiegowymi)
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() Edycja konta

1 Dane podstawowe 2 Opeje |3 Notatka |

Rozrachunkowe

Dotyczy obigktu

[ Kosztowe

Konto na nowy rok

Rodzaj konta

):‘ Anuluj

Rysunek 10. Dopisywanie konta analitycznego

Okreslenia "konto rozrachunkowe", "konto budzetowe" i "konto kosztowe"
moéwig same za siebie. Okreslenie "dotyczy obiektu" zwigzane jest

z ksiegowoscig administracji

zasobami

mieszkaniowymi

(spotdzielni

mieszkaniowych itp.) i poza tymi jednostkami nie nalezy tych opgc;ji

zaznaczag.

(=) Nowe konto

1. Dane podstawowe ‘g Opcje |§ Notatka

702 Qe

Nieokreslone

R dzial Obiekt
Nazwa

Przychody eksploatacii LM

Koszt

Bilans otwarcia konta

WN
0,00

MA
0,00

=8

)V{ Anulyj

Rysunek 11. Dopisywanie konta syntetycznego

Przyktadowe konta analityczne:

100-00

150-15-15

200-01012
702-01-01002-300-010
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Przyktadowe konta syntetyczne:

Rk _kk

100-**
150-**-**

150-15-**

20Q-**HHx

702 Fx_kkkkk_skx_xkk
T02-Q] -F**Fk_Fkk_kxk
702-01-01001_***_***
702-01-01001-300-***

Konta syntetyczne, jako konta na ktére sie nie ksieguje, a na ktérych
wartosci Wn/Ma powstajg jako sumy istniejgcych i odpowiadajgcych im kont
analitycznych - uaktualniajg sie samoczynnie w trakcie ksiegowania.

Jesli jednak zaktadamy nowe konta syntetyczne lub nanosimy BO dla kont
analitycznych - powinnismy jednorazowo wykonac¢ operacje uaktualnienia
stanéw kont syntetycznych. W tym celu z paska menu wywolujemy
procedure Narzedzia | Konta | Przeliczenie stanu kont syntetycznych. Po
tej operacji stany kont zostang uaktualnione i dalej przy kazdym
ksiegowaniu bedg sie samoczynnie zmieniac.

Menu podstawowe Planu Kont umozliwia dopisywanie kont (Dopisz —
ALT+D), modyfikacje konta (Popraw — ALT+P) oraz usunigcie konta (Usun
— ALT+U). Usuniecie konta mozliwe jest tylko w przypadku, gdy konto nie
posiada zapiséw ksiegowych.

Menu Przegladu kont umozliwia takZze dodatkowo wydruk obrotéw na danych
kontach (Obroty konta — ALT+O) (Rysunek 12).
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o Parametry wydruku @
1. Ustawienia podstawowe ‘2 Zaawansowane @
Konto Drukuj
od [EE | & 7
Do |2240 | @
Eksport
[ Tylke zaznaczone konta
Miesigce
od: 9 5 Do: 9 =
Kazde konto od nowej strony (] Nie drukuj zerowych sald
[ Drukuj podsumowanie miesieczne [ Mie drukuj kontz zerowymi obrotami
Drukuj opis z naglowka dokumentu [ Tylko konta pozabilansowe
[ Sumuj tylko zaksiegowane dokumenty (] Drukuj konta syntetyczne
[J Filtruj wg maski
x Zamknij

Rysunek 12. Parametry wydruku obrotéw konta

Standardowo system proponuje wydruk pojedynczego wybranego konta
oraz miesigca ksiegowego, w ktérym aktualnie pracuje system FK. W
przypadku jesli z tego menu chcemy przygotowa¢ wydruk obszerniejszy
dotyczacy wiekszego zakresu kont i kilku miesiecy wéwczas w stownikach
kont od do wybieramy jaki zakres kont chcemy drukowaé oraz jakich
miesiecy dany wydruk ma dotyczyé.

Przyktadowy wydruk obrotéw konta przedstawia rysunek 13.
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e e "ooAr Zestawienie obrotéw i sald
E5001 Bydgosacz admg: 001, konto: 224-0 1
ZackresS - 32017
Tygi e debmeray | LOZ Dot | Koo proscwstmane | Ol | Win | Ma
[z240 [ Raractueis vaT s Us |
[mo=017 I THIZ17 | 0,00]
oo 7asizo T QOOOME54 Z0U093MT TWE BS 418400 0,00
B0 200z T OOO0ATER 01082017 N Far. K 2822017 2a diriew Fora 000 a0a
s re dachu
[coizotzmT COOUNTER 01092017 Hf Farr. K 2632017 chsier banwar i 000 2300
i clachu
[ootznzzmT COOUNTES 01092017 1 Farr. K2B47017 1 urmiessreoeris 000 2300
armtery raciowe)
w1803'2017 00001TES 01093017 NFar. Kmﬁmnﬁmu Q00 40831
[P0 304201 T DOD0ATSE 01082017 # Far. K 2862017 cayresz regru 000 2534
B sz T QOOOATET 01082017 N Far. K 26717 000 2,19
oo 20z T O001TEE 01003017 N Far. K 2BA2017 000 TiA2
E-ooisomzm T QOOOTES 01.09ET ¥ Far. K 2692017 cxyrse 0,00 458
Ee-0 sz T DO00ATSD 008207 N Far. K 2702017 0,00 a7
G0z T COO0ATE 01 08E0IT # Far. K 27112017 cxynse 000 1212
ootz 10mm T OOOOTEE 04 DeET ¥ Far K 272017 eryree a0 AFS
Eeooiz11zmT OO0 TEE O DEE0T # Far. K 272017 cxynse 000 1567
BP0z 2z T 0007 0108207 N Far. W 2742017 crpresr 000 12m
D1 3EAT QOO0ATES 01083017 W Far. K 2752017 cryrez 0,00 £1.15
[E-ooiz13m01T OO0 796 0 092017 B Far K 2PR2017 eryree a0 154
ootz T QOOOTET 01 08ET # Far. K 27712017 caynse 000 12278
oot em T OO001TEE 01 08.E0NT ¥ Far. K ZPA2017 coyrese a0 1227
Btz Tzt D000ATES 01082017 N Far. K 2702017 coynsz. 000 118,30
[E-ooiz1ammT OO0 E00 0 092017 FFar. K 2802017 cxryrsr a0 11587
DI T QOO0E0T 008 30T W Far. K 28112017 cryresz 0,00 12083
o0 EBE T OOOOE0E 01 0AB0T ¥ Far K 2822017 eryres a0 12608
o=z 1207 OOOOE03 04 D9BT ¥ Far. K 25V2017 cxyrme 0,00 3128
W13?_2.‘m17 00001804 01092017 NFar. Kmﬁm 000 181,80
[0 22T QOOCHE0S 01083017 W Far. K 2852017 cryrez 0,00 52
EpacoizzazoT OOO0A80E 01 .06 301T H Far. K 2082017 cryrsz 000 &a21
oo =25z01T OOOOMEOT 0 D8ET W Far. K 28772017 exyreme 0,00 a1
W132&'}ED17 0001808 01093017 NFar. Kmﬁm 000 51024
EpeoizzmznT DOD0AE0E 01082017 N Far. K 2892017 crynsz 0,00 2177
o0 szam T OOOOE51 1909 BT W Far. GIM 1492017 wshug a0 230
Frarsporiows
[eooizszamT COOCNENE 04.09.2017 { v enw: QN0 I Deret o 18,03 a0
OANIORA01T i recked irmavesstorsii
[EoozszzmT DOOUNENE 04.09.201T v enw; OANNIAZ017 W Derest . 335 a0
OANIORA01T i recked irmavesstorsii
oo zssizmT COUAET 01.0RET { v ena; Q2VICU201T W Far. TOBT4 00
TRNON2017 za wylkorurie
ezt chresownych Budyrisdw
missszkalrych i lokali whytowych
[EootzssiamT COOUNETS 22092017 I v e FFI04084D409/17 1 Far. 08 a0
Frana0842408M7 za razmemy el
oo z=szmT QOUUNETS ITAENT A Far. K290/2017 2 razrmemy teded. 00 08
[cozosizmT COOUASET LA ET W Far. GZM 1502017 2 ushucey 000 820
Farepariowy
[cotzzsamT COO0MEZ4 04.09.2017 I v enw: PIR0B2ZSMO0NGT  Fora 78 a0
2060225000 10/17 energiaed.
[EootzeszmT DOO0MS34 30092017 11 F-ra GZM-0001542017 2z enercie a0 ]
o
[Cgaizzszm T OOO0NES ZZOAENT ! v ew: Y20B0Z250001317 §f Fora 18,11 00
0602250001317 energia el
[Ggaizzriam OO00ED ZROAEIT A Fera GZM-000151/2017 enercia 00 18,11
o
[ooiszazmT COOUAEEE OT.LRE0T ! v ienw: PIR0B22SMO0N 1117 1 Foraa 3821 a0
20602250001 117 energiaed.
[EooszaznT 0000935 30.093017 11 F-ra GZM-0001 522017 energia ol a0 15,62
[P 0 AL 1 NF. N AT R, v O 00 () LS. TVARL, Lo o Spuiriinia MSSCr e Lol ook VRS Se. WIS AT sy 1
Srom | 0,00 | a0 | 4745 | IEGT | 217958 | 3809140
Morastjaoa: | 0,00 | 0,00 | 497452 | 31847 | 4179588 | 3809140 |

Rysunek 13. Wydruk obrotéw konta
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Menu Planu Kont umozliwia takze podglad stanu konta (Stan — ALT+S)

(Rysunek 14).

[&f Stan konta fo] B =]
2240 10.2017
Rozrachunki VAT z US @
Dokumenty z
Miesiae Obroty Salde catego roku
Wn Ma Wn Ma
0.BO 781217 0.00 781217 0.00 @
1. Styczen 15093 4146.07 381703 0.00 Dokumenty
2 Luty 857.91 483289 0.00 15795  (wybierzmiesiac)
3 Marzec 4083,00 413375 0.00 208.70
4 Kuiecier 451305 466586 0.00 36151 @
5 Maj 392331 4609,81 0.00 104801 Rozrachunki
6. Czemwiec 4991.21 3814.95 128.25 0.00
7. Lipiec 272649 403422 0.00 117948
8. Sierpien 776327 4669,88 191391 0.00 Drukuj
9. Wrzesien 8243777 411390 80237.78 0.00
10. Pazdziemik 663653 424827 82626.04 0.00 £
11. Listopad 760,69 452169 78 865.04 0.00 e
12. Grudzief 60 455.35 599565 13332474 0.00 zaptaty

Rysunek 14. Stan konta

Podglad ten umozliwia:

przeglad obrotdw na koncie w poszczegdlnych miesigcach
ksiegowych tacznie z BO.

przejécie do przegladu rozrachunkéw w przypadku gdy dane konto
jest kontem rozrachunkowym.

przeglad obrotéw, sald i dokumentéw pojedynczego miesigca
(Rysunek 15). Okno przegladu wybranego miesigca wywotujemy
klikajgc na pole stanu kont zawierajgce nazwe miesigca. Przeglad
wykazuje  obroty biezgce, obroty poprzednie, obroty
niezaksiegowane oraz saldo danego miesigca. Podglad ten
umozliwia takze przeglad wszystkich dokumentow sktadajgcych sie
na saldo danego miesigca. Pozycje oznaczone symbolem X sg
pozycjami zaksiegowanymi na danym koncie w danym miesigcu.
Brak symbolu X oznacza, ze dokument nie zostat zaksiegowany na
koncie i znajduje sie wéwczas w obrotach nie zaksiegowanych.
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£ Obroty [R=REER ==
224-0 Rozrachunki VAT z US 2017.10
781217 781217 || Drukyj
11144694 35021.33 7242561
663653 424827 238826 | | i Dokument
11808347 4326960 74813.87
82 626.04 82 626.04 @ N

Obroty niezaksiggowane
Saldo 82 626.04 82 626.04

Dodaj rozrachunek

Status Typinr Lp Kwota WN Kwota MA Opis dokumentu
0.00 325,34 | Far295/2017 czynsz najmu
302.19 Far296/2017 czynsz najmu

M-002015/2017
M-002016/2017

Zaplaé
rozrachunek

2% Legenda
M-002016/2017 02.10.2017

20.10.2017

Far.296/2017 czynsz najmu //

30219 | 4% Zamkai

Rysunek 15. Obroty konta w wybranym miesigcu ksiegowym
4.3. Stowniki

Idea stownikéw przy komputerowym przetwarzaniu danych jest oczywista.
Np. typ dokumentu (faktura, polecenie ksiegowania, nota memorialowa
czy inne) powinien by¢ wprowadzony do komputera tylko raz. Robimy to za
pomocg stownikdéw, a pdzniej uzywamy wybierajgc ze stownika. Gdyby nie
stowniki — dosztoby np. do sytuacji w ktérej jeden operator dla polecenia
ksiegowania wpisuje "PK" inny wpisuje "P.K." jeszcze inny "Pk" czy
"pol.ksieg.". Komputer nie poradzitby sobie z tyloma okresleniami
i traktowatby takie dokumenty jako réznego rodzaju.

Z paska menu wybieramy Narzedzia | Stowniki i wypetniamy niezbedne
stowniki, przynajmniej po jednej pozycji stownika "typy dokumentu"
i "koszty/przychody". Mozemy réwniez wpisa¢ kilku kontrahentéw.

Firmy spoza spotdzielczosci mieszkaniowej nie wypetiajg stownikow
dotyczacych  nieruchomosci, obiektéw i zasobéw. Spodtdzielnie
mieszkaniowe i inne administracie doméw powinny mie¢ wypetnione
stowniki zasobéw i obiektow jedynie wéwczas, gdy korzystajg z programu
ADA Czynsze.

Stowniki "towaru lub ustugi" powinny by¢ zatozone, jesli bedziemy je
wykorzystywac. Stownikéw tych uzywamy przy wystawianiu faktur za ustugi
czy towary. Jesli nie chcemy wystawia¢ faktur - stownikéw nie musimy
zaklada¢. Mozemy je zatozy¢ w kazdym czasie w przysztosci, jesli zajdzie
taka potrzeba.
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Uzytkownik ma mozliwos¢é pracy wytgcznie z klawiaturg, wowczas uzywa
kombinaciji klawiszy lewy alt na klawiaturze oraz symbol podkreslonej literki:
e ALT+D - Dopisz
e ALT+P — Popraw
e ALT+U - Usun

Stowniki programu ADA FK dostepne z menu Narzedzia | Stowniki:
Kontrahenci

Obiekty

Zasoby
Nieruchomos$ci
Odsetki

Typy dokumentéw
Typy rejestrow
Autonumeracja
Jednostki miary
Koszty/przychody
Rodzaje dziatalnosci
Typy zasobéw

4.4. Parametry domysine programu

1. ADMG, miesigc i rok

Z paska menu wybieramy Narzedzia | Parametry modutu FK pierwsza
zaktadka wskazuje uzytkownikowi na jakiej firmie w chwili obecnej pracuje
(w tym miejscu istnieje mozliwoS¢ przetgczenia sie na inng firme), w jakim
miesigcu i roku ksiegowym (tutaj mamy mozliwo$é zmiany miesigca i roku)
(Rysunek 16).
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ﬂ Zmien parametry domysine systermu

1. ADMG, miesiac i rok |g_ FK | 3. Caynsze | 4 Odsethi | 5 Dk | & Rejestr VAT

Spoldzielnia Mieszlkaniowa

Wizis-serw 13\ AdaMet\Demo™

ADMG: m Miesigc i rok: 10 : 2022 :

Fitrowanie wg ADMG (] Data systemowa:  (05_.10.2022

s

Rysunek 16. Parametry domysine programu ADA FK — ADMG, miesiac i rok

2. FK

Zintegrowana baza danych — jest to opcja zaawansowana. Nie nalezy
zmienia¢ ustawienia domysinego.

Praca na wielu rejestrach — jest to opcja pozwalajgca na odblokowanie
mozliwosci pracy na wielu rejestrach sprzedazy i zakupdw rownoczesnie.
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() Zmien parametry domyslne systernu

1. ADMG, miesiac irok 2. FK |§. Czynsze | 4 Odsetki | 5 Druk | & Rejestr VAT

Zintegrowana baza danych Zmier

[ Praca na wielu rejestrach;

oy

Rysunek 17. Parametry domysine programu ADA FK — FK

3. Czynsze

Ta zaktadka stuzy do powigzania modutu FK z modutem Czynsze. Tutaj
okresla sie oznaczenia faktur wystawianych w systemie Czynsze oraz
symbol dokumentéw pobieranych z Czynszéw do systemu FK.

() Zmien parametry domysline systemu

1. ADMG, miesiac i rok | 2 FK 3.Cazynsze |1. Odsetki | 5 Druk | 6. Rejestr VAT |

Zapisz Anuluj

Rysunek 18. Parametry domysine programu ADA FK — Czynsze
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4. Odsetki

Definicja odsetek (wykorzystywanych przy tworzeniu not ksiegowych)
polega na zdefiniowaniu w stowniku stawek odsetkowych rodzaju stawki
odsetkowej).

() Zmien parametry domyslne systemu @

1. ADMG, miesiac i rok |g. FK | 3. Czynsze 4 Odsetki | 5. Druk | &. Rejestr VAT |

Liczba dni w roku do algorytmu naliczajgcego odsetki: 365 -

Damyslny dzien miesigca da naliczania seninego odsetek: 3: =

Stawka odsetkowa : odsetki ustawowe

Zapisz Anuluj

Rysunek 19. Parametry domysine programu ADA FK - Odsetki
5. Druk

Definicja miejsca przechowywania pliku graficznego z logo firmy -
wskazanie sciezki dostepu na dysku lokalnym. Do wydrukéw i zestawien
ksiegowych logo bedzie kazdorazowo zatgczane.
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|:_.,| Zmien parametry domyslne systemu @
1. ADMG, miesiac i rok | 2. FK | 3. Czynsze | 4 Odsetid 5. Druk ‘ 6. Rejestr VAT
Podaj sciezke do pliku graficznego (bmp):

CAZSERWER\ADA\logo.bmp

Podaj sciezke do pliku na wydruk uzytkownika {txt)

CAZSERWERMVADANWYDRUK Maanydrulk et

Drukowanie daty | godziny wydniku

s

Rysunek 20. Parametry domysine programu ADA FK — Druk
6. Rejestry VAT

Dekretacja rejestru sprzedazy/zakupow do ksiegi giéwnej - przy
zaznaczonej opcji mozliwe jest, przy wprowadzaniu faktury ,bgdz jej
pozycji wskazanie kont, na kitére maja zostaé rozksiegowane
wprowadzane kwoty po zatwierdzeniu dokumentu. Operacja ksiegowania
poprzez rejestry zostanie opisana szczeg6towo w rozdziale dotyczacym
rejestrow.

Tworzenie rozrachunku na podstawie dokumentu rejestru
sprzedazy zakupow — zaznaczenie parametru powoduje, ze po
zatwierdzeniu faktury wprowadzonej do rejestru automatycznie tworzony jest
rozrachunek.

Powyzsze parametry zostaly przeniesione do globalnych parametrow
modutu FK - Narzedzia | Parametry.
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:‘-—‘ Parametry -

FK

Lo

Parametr
Termin platnosci - koryguj automatycznie
Faktury
UMIFAK {wydruki faktur)
Nagtowek faktury VAT
Stopka
Podpis osoby wystawisjgcej fakture
Whdruk - Zbiorczo wg nazwy sumuje ceny
Rejestry VAT
Podpowiadany typ rejestru
Kontrola wartogci na fakturze VAT
Pozwalaj na wycofanie zatwierdzenia faktury mimo zaksiggowania dok. k
Dekretuj faktury podczas zatwierdzania
Opis tworzonego dokumertu ksiggi gléwnej FK na podstawie rejestru VAT
Dopisyj rozrachunek podczas zatwierdzania

Wartodé

Nie

Faktura VAT + symbol typu dokumer
"Administratorem danych osobowych
operator

Tak

Automatyczny
Petna kontrola
Ni
Tak

e

Tak

EKE} Rozwin

DO} 2w

Anuluj

Rysunek 21. Parametry globalne programu ADA FK — Rejestr VAT
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5. Ksiegowanie

Wszystkie operacje ksiegowe wykonywane sg dwuetapowo. W pierwszej
kolejnosci wprowadzamy dane (uzywamy tu okreslenia wprowadzanie
dokumentoéw). Dokumenty mozna sprawdzi¢, modyfikowa¢, czy w koncu
nawet skasowaé rezygnujgc z danego dokumentu. Po wprowadzeniu
dokumentow kolejnym krokiem jest ich zatwierdzenie i w dalszej kolejnosci
ostateczne zaksiegowanie.

Zatwierdzenie dokumentu powoduje przeniesienie kwot z poszczegdlnych
pozycji dekretu na odpowiadajgce im konta analityczne. Samo zatwierdzenie
powoduje zmiane atrybutu dokumentéw z "niezaksiegowany" na
"zatwierdzony". Przejawia sie to wizualnie pojawieniem sie symbolu
!/ w pierwszej kolumnie wykazu dokumentdéw. Kolejnym krokiem jest
zaksiegowanie dokumentu. Zaksiegowanie nadaje numer dziennika i blokuje
edycje takiego dokumentu. Dokument zaksiegowany podlega tylko funkcji
korekty. Dokument zaksiegowany charakteryzuje symbol X.

5.1. Wprowadzanie bilansu otwarcia (BO)

Na etapie wdrozenie systemu nalezy recznie podaé stany wszystkich kont
analitycznych, ktére nalezy wprowadzi¢ do systemu przy wykorzystaniu
dokumentow typu BO. W celu wprowadzenia BO nalezy w pierwszej
kolejnosci ustawi¢ sie w programie na pierwszy dzien roku ksiegowego.

BO.2022 [001]

01.01.2022
[ Fittrowanie ADMG

Rysunek 22. Bilans otwarcia

Nastepnie wchodzimy w przeglad dokumentéw ksiegi gtéwnej i z lewej strony
klikamy w Nowy i dopisujemy jeden dokument typu BO (Rysunek 23
i Rysunek 24).
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Dopisz
Kopiui
# Popraw
@ Usui

< Pokai

Schematy

@Krag

< Zatwierdz
8 Zaksiegu
B Wigcsj...
& Dnky
B3 Export

% Zamknij

o Dokumenty ksicgowe -.. |
1. Typ i numer |g Datal ~
Typinrdok. Data Numer zewneg|
a
v
Lp. Konto Kwota Wn Kwota Ma Ka
Dokumenty ksiegi gidwnej
i ) /om0 P
Preclew

Rysunek 23. Przeglad dokumentow ksiegi gtéwnej

1. Dane podstawowe |g Techniczne | Zaksiggowany
Data
Typ irumer dokumertu: (3 | BO 000001  Dolumentu: [ 01012022 @ 7 UC?SS;J;;E:;E:
TR Welymu:  [01012022 7 e rok ksiegomy:
Numer dodatkowy: Platnogei: | goo a2 0 2022
Opis
I L]

j‘j Kontrahent ‘n | |

Liczba pozyciji
1] Dekret
Symetryczny

Pozabilansowy

E Dopisywanie rekordu E

% Anuluj

Rysunek 24. Dopisywanie dokumentu BO

Tworzymy dokument BO wybierajgc Zapisz i nastepnie do istniejgcego
dokumentu BO dopisujemy kolejno wszystkie pozycje z kontami i stanami
wybierajgc opcje Dopisz (Rysunek 25 i Rysunek 26).
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) Dokumen

- S
1. Typ i numer |2_ Daal ~ Typinrdokumentu: BO-000001/2022 Nr zewnetrzny:
Data dokumentu: 01.01.2022 Nr dodatkowy:

Typinrdok. Data Numer zewn:

Zrédto:

Lp Korto Kwota Wn Kwota Ma Kq

7 Zatwierdz
B Zaksiegu
i . .‘ Wiecsj...
Howy # Popraw @ Usun i Podstawouy | Symetnyczny | Pozebiansowy m
_ 0.00 0.00 0.00 E% Export
Pasen w o 00 | [ X Zomkr

Rysunek 25. Wprowadzanie pozycji do dokumentu BO

I@Mﬁ_ BO-000001/2022 Opis:
]
1. Konto: Srodki trwale bud.wielorodzin. 0,00

0, 00 0,00

011-100 N & 23 301 286,57 0,00

2. Przeciwstawne: - 0,0 0,0
N N 0,00 0,00
O]

3. Pozycja: BO 2022

Forachirc / Fedoe

[ Zatwierdzony Litwiérz rozrachunek Utwérz realizacie W Zapisz
[ Pozabilansowy Relacja -
[ Symetrycany -

- % Anuluj

Rysunek 26. Wpisywanie sald poczatkowych BO

Do dopisaniu wszystkich pozycji trzeba dokument BO zaksiegowaé. Reczne
wprowadzanie bilansu otwarcia jest niezbedne tylko w przypadku
pierwszego roku pracy z programem.
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Bilans otwarcia danego roku w kolejnych latach powstaje automatycznie na
podstawie bilansu zamkniecia poprzedniego roku.

Zmiana danych w roku poprzednim wymaga ponownego wygenerowania
BO, co powoduje jego automatyczng aktualizacje.

Operacje generowania BO mozemy wykonywaé wielokrotnie, do momentu
w ktorym nie zostanie zatwierdzony bilans otwarcia w roku nastepnym -
Ksiega gtéwna | BO — bilans otwarcia | Ustalenie BO.

5.2. Wprowadzanie dokumentéow

Przygotowane do ksiegowania dokumenty wprowadzamy otwierajac
formatke Przeglad dokumentow (Rysunek 27). Z paska menu wybieramy
Ksiega gtéwna | Dokumenty. Mozemy skorzysta¢ takze z przycisku
Dokumenty umieszczonego na pasku narzedziowym gidwnego okna
programu FK.

D Dokumenty ksiggowe = @
1. Typ i numer |g_ Data | ~ Typinrdokumentu: M-001831/2018  Nrzewnetrzny: 3 Dopisz
Data dokumentu: 31.08.2018 Nr dodatkowy: =
| | El Kopiui
Typinrdok. Data MNumer zew
F 7/ M-D01831/20 31.08.2018 Zrédlo: # Popraw
X | M-D01830/20] 31 08 2018 Praeks. kosztow za 08/2018 © Usui
X |M-001829/20|31.08.2018
X |M-007828/20| 31.08.2018 @ Pokaz
* s e e e | e
% | M001825/20) 31.08.2078 G2 T 22 1 T2 100100 5
; : || || 2| 501-01-01020-100-100 473024 | 7. ) Krag
/| M-007824/20| 31.08.2018 : |
% | Mom1823/20l 31 08 2018 X 3 | 7220-01020:102102 8335 5
% | Mon1a22/20| 3108 2018 X[ 4| 5014071-01020:101-101 8335 | 7
« | Mon1821/20 31 08 2018 X 5 | 722-00-01020-200-200 176314 5| (e Zatwierd:
% | mo01820/20| 3108 2018 X 6 | 501-01-01020-101-101 176314 | 7
% | M001819/20| 31 08 2018 X 7| 722-01-01050-100-100 673433 5 3 Zaksigoui
X 8 | 501-01-01050-100-100 673433 | 7
X | M-001818/20|31.08.2018 o Wiecsi..
n o - é'l. Dirukuj
HNowy # Popraw Usur -
0000001816 363 147.80 0.00 0.00 | | 8% Export
363 147.80 0.00 0.00
Przelew B 8 B
d b 000 000 0,00 | | & Zamknij

Rysunek 27. Przeglad dokumentow

Sprawdzamy miesigc i rok podany na gérze formatki. W razie checi zmiany
biezgcego miesigca wprowadzania danych nalezy klikng¢ przycisk daty (na
samej gorze ekranu) i zmieni¢ miesigc i rok ksiegowy na odpowiedni.

Dokument sktada sie z nagtéwka opisujgcego oraz pozycji. Np. dla faktury
nagtoéwkiem bedzie okreslenie typu dokumentu ,faktura”, data wystawienia
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dokumentu, data ptatnosci itd. Pozycje tworzy¢ bedg konkretne dekretacje
ksiegowan, tzn. konto, kwota i strona Wn albo Ma po ktérej ma zostac
zapisana pozycja dekretu.

D Alktualizacja rekordu @
T |Z Techricne | Zaksiggowany
Data .

Typ i numer dokumentu: [l | FVZ 000001 Dokumertu: | 05.10.2022 n Ucszf:f:Tta

Numer zewnetrzny: FV-0234/2022 Wphywu: 05.10.2022 ] Mc i rok ksiegowy:

Numer dodatkowy: Platnosci: 31.10.2022 n 10 2022

Opis

N

fm Kontrahent | 1613 ‘ ‘ABC Serwiz Sp.zo.0. |

#& Anulyj

Rysunek 28. Dodawanie nagtéwka dokumentu

Wprowadzanie dokumentu ksiegowego rozpoczynamy klikajgc przycisk
Nowy (ALT+N). Po wypetnieniu rubryk nagtéwka (Rysunek 28) i zapisaniu
wprowadzonych danych mozemy wprowadzaé pozycje (Rysunek 29). W
tym celu nalezy zaznaczyé¢ gtéwke dokumentu i klikng¢ przycisk Dopisz
(ALT+D).

Pole  konto przeciwstawne umozliwia podwdjne ksiegowanie
(wprowadzenie jednej pozycji jest réwnoznaczne wprowadzeniu dwu
dekretow - dla strony Wn i strony Ma). Ksiegowang kwote wystarczy wpisac
tylko po stronie konta podstawowego. Funkcja ta dziata tylko w przypadku,
gdy w parametrach systemu zostata zaznaczona opcja automatyczna
dekretacja dla przeciwstawnego.
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D Poprawianie (Lp: 1) @
‘ FVZ-000001/2022 opis: ]
1. Korto: ABC Serwis Sp.z 0.0
200-048 NN 0,00 1 000,00
2. Przeciwstawne: mieszk. Rozliczenie kosziow
502-01-00000-300-300 N & 1 000,00 0,00
3. Pozycja F-ra 001/10/ZEC konserwacja wezla n

Utwoarz rozrachunek Utworz realizacje v Zapisz

| Zatwierdzony

| Pozabilansowy

[ Symetryczny

&% Anulyj

Rysunek 29. Dodawanie pozycji dokumentu

5.3. Rozksiegowanie

Dokumenty wprowadzone widoczne sg w oknie Przeglad dokumentéw
(Rysunek 27). Pusta pierwsza kolumna wykazu dokumentéw oznacza, ze sg
one niezaksiegowane. Aby dokument (jeden) zaksiegowacd, nalezy go
zaznaczy¢ poprzez klikniecie myszg na wybranym nagtéwku dokumentu.
Pole takie jest wowczas oznaczone innym kolorem. Po zaznaczeniu
dokumentu nalezy klikng¢ przycisk Zaksieguj (ALT+K). Dokument zostanie
zaksiegowany a w pierwszej kolumnie wykazu dokumentéw pojawi sie
przy nim symbol X.

Mozna tez wprowadzi¢ wiele dokumentéw, a pdzniej zaksiegowac je
wszystkie razem (ksiegowanie seryjne). W tym celu z paska menu
wybieramy Operacje | Ksiegowanie seryjne dokumentéw.
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6. Rejestry VAT

Przystepujac do pracy z rejestrami VAT w pierwszej kolejnosci nalezy
otworzy¢ miesigc dla rejestréw. Polecenie otwierajgce miesigc jest dostepne
z paska menu Rejestry | Otwarcie miesigca VAT.

Otwarcie miesiaca dla rejestru VAT

i Otwarz
Rok 2022 Miesigc 10

Wazdr deklaracji VAT-7(22) Zmien

Jesli podatek naliczony ma zostac odliczony wq struktury sprzedazy.,
podaj procent odliczenia:

- zakupy zwigzane ze sprzedazg opodatkowang i zwolniong: 6 %

):.‘ Anuluj

Rysunek 30. Otwarcie miesigca VAT

System prosi o potwierdzenie otwarcia rejestru na wybrany rok i miesigc.
W oknie powinnismy tez poda¢ witasciwy wzor deklaracji np. dla miesigca
pazdziernika 2022 roku jest to deklaracja VAT-7(22) (Rysunek 30).

Po nacisnieciu przycisku ,Otwérz miesigc” rejestr na wybrany miesigc
zostanie otwarty. Teraz mozemy przej$¢ do pracy z rejestrami VAT.
Szczegodtowo opiszemy prace z rejestrami na przyktadzie rejestru zakupu.
Wprowadzanie i ksiggowanie dokumentéw w rejestrze sprzedazy
bedzie wygladato analogicznie.

Okno przegladu rejestru zakupdéw otwieramy wybierajac z paska menu
Rejestry | Przeglad rejestru zakupoéw. Mozemy skorzysta¢ takze
z przycisku Zakupy umieszczonego na pasku narzedziowym gtéwnego okna
programu FK.

Zostanie otwarte okno dialogowe pozwalajgce wybra¢ jeden z typdéw
rejestréw pod warunkiem, ze wczesniej wybraliSmy w parametrach FK prace
na wielu rejestrach (Rysunek 31):

e podstawowy [0]

e pomocnicze [1,2,...]
Aby otworzy¢ rejestr podstawowy pozostawiamy 0 i naciskamy przycisk
Wybierz.
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Q Wybdr rejestru @

W Wybierz

x Anuluj

Rejestr: m = Z. Podstawowy

Rysunek 31. Wybor rejestrow

Jesli nie wybraliSmy pracy na wielu rejestrach to powyzsze okno wyboru
rejestru nie zostanie wyswietlone i program wejdzie od razu do przegladu
rejestru.

Zasada pracy z rejestrem jest taka sama jak z dokumentami ksiegi gtéwne;.
W pierwszej kolejnosci definiujemy nagtowek faktury, a nastepnie kolejne
pozycje. Na liscie (Rysunek 32) po lewej stronie okna rejestru zakupéw,
wyswietlane sg dokumenty. Mozemy dodawac¢ kolejne Ilub edytowaé
istniejace nie zatwierdzone, za pomoc przyciskdw Nowy i Popraw.

(7] (001 : 6.2018) Rejestr zakupéw [0 - Podstawowy] o e s
1. Nrdok. ‘ 2. Kontrahent || | Wezystiie hd Typ i nr dokumentu Zewnetrany Dodatkowy: Dokument:  Platnodé:  Wplyw:
‘ | | _Fzou0so/20te P/P/10953845/0015/18 29062018 2007.2018 05.07.2018
ZRD>W Reestr Nrdok Korlrahent Detawory] | 22
X 74 000043 | Firma Handlowo Uslugowa FAR|  29.06.20 Procedury JPK: GTU
x> |Fz 000042 | Przedsicbiorstwo Komunalne w1 5.07.20
x5 |Fz 000041 | Preedsigbiorstuo Komunalne w1 5.07.20
x> FZ 000040 ENEA Operator Sp. z 0 0. 507.201
BB 000035 | ENEA Operator Sp. 0.0 15.06.20
X |74 000038 |innogy Polska 5.A. 6. Rejestr |7 Rozrachunek ‘g Dekret ‘.5' Dodatkewi nabywey/odbiorey 3 Dopisz
5| |,z 000037 | ENEA Operator Sp. 0.0 14.06.20
X | |Fz 000036 | ENEA SA 506201 ||| MNeto VAT Enito i Nazwa
1284 | 23 & Popraw
g
E @0
@ i
< Podgad
" Faktura
i - & Zostawienie
3 Nowy / Popraw | @ | 5 Wieesi.y
© Usud 28 logenda @) &P Zatwierd: 10,44 240 1284 | J Zamkni

Rysunek 32. Przeglad rejestru VAT

W oknie definiowania dokumentu (Rysunek 33) wypetniamy kolejne pola,
podajgc typ i numer, oznaczenie zewnetrzne, dodatkowe i wybierajgc
kontrahenta (sprzedawce) ze stownika.

Dane dotyczace kontrahenta takie jak: adres, NIP zostajg uzupetnione na
podstawie informacji wprowadzonych wczesniej do bazy kontrahentow.

Dla pdl data wptywu, dokumentu, sprzedazy podpowiadana jest aktualna
data. Date te mozna zmieni¢ zgodnie z faktura. Forme i termin pfatnosci
musimy podac.
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(5 Akuslzacis rekordu

1. Dokument |g Dekrelpnmncmczyl

W;ap.sz
Typ i nr dokumentu ’FZ—‘ [
Numerzewnetizny:  P/20602250/0018/18/22 Numer dodatkowy:
JPK V7x procedury:
Numer ’T‘ N KOMUNALNE PRZEDSIEBIORSTWO ENERGETYKI CIEPLNE.J SPOLKA Z OGRANICZONA ¢
Adres: ks Jézefa Schulza 5 a

85-315 Bydgoszez . UE: NIP: 5540309086
Data dokumentu A Formaptt il. dni 21 Rozliczeniowy: 10 2023
Data sprzadazy MO Dataptamosci ] Ksisgowy: 10 20
Data wp lywu: ] VAT liczony od kwoty Brutto ()
Bank i numer konta: | H ‘ [ REE]
8350

Opis: ‘ ‘ '] % Anulyj

Rysunek 33. Dodawanie nagtéwka faktury

Po  wypehieniu  wlasciwych  poél  naciskamy przycisk  Zapisz
i przystepujemy do dodania pozycji faktury. W tym celu na licie po lewej
stronie okna zaznaczamy, zdefiniowany przed chwila dokument, (rekord
zaznaczony jest podswietlony innym kolorem) i przyciskiem Dopisz
wywotujemy kolejne okno do wprowadzania pozycji (Rysunek 34).

pozycj

Deklaracja VAT-7 | JPKV7x W Zapisz

[D2] Nabycie towarow i us tug pozostatych - zwigzane ze sprzedazg zwolniong  «
deklaracji i opodatkowang (czescowe odliczenie VAT-u
B iz | ovosmwonam ) ]
VAT7 22 ~ 9 |

Brutto 1162945

Wartos¢ netto 045484 102 |Neto 9454.84
VAT odliczony| 2 174.61

Kwota VAT 2717461 10 g sym 1162945

WAT nie odliczany: 0.00

WAT odl./struktura 217461

NETTO + VAT no. 9454.84

Kwota brutto 11 629,45 — Pl Viesoi ok
- - | ksiggowy
Operacja finansowa Towar optaty state z tytutu CO w lokalach mieszkalnych 10 2022

[ | [236 M opiaty state z tytutu CO wlokalach mieszkalnych 1, Wartosci
llosé: 1.0000  Jm: L) 20pis
cmare WO Cena: 94548400 PKWiL:

Ma podstawie: mc rozl. 10.2022

Przyczyna zwolnienia z VAT: | ‘ a

Rodza)j kosztu: a Miejsce powstania kosztu: a % Anuluj

Rysunek 34. Dodawanie pozycji faktury
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Przycisk pozycja na deklaracji VAT stosownie do nazwy pozwala wybrac
pozycje w jakiej zostanie umieszczona wartos¢ VAT na deklaraciji.

W dalszej czesci podajemy stawke VAT i warto$¢ netto, a kwota VAT
i kwota brutto wyliczy sie automatycznie. Po wypenieniu wszystkich pdl
naciskamy przycisk Zapisz.

Nastepnym krokiem powinno by¢ rozksiegowanie faktury na odpowiednie
konta.

Przykiad:

Otrzymang fakture - opfaty state z tytutu CO w lokalach mieszkalnych
o wartosci:

Netto: 9 454,84 zi
VAT 23%: 2174,61 z
Brutto: 11 629,45 zt

nalezy rozksiegowac:

KONTO STRONA  WARTOSC

200-00001 MA BRUTTO KPEC

300-000 WN BRUTTO Rozliczenie zakupu

300-000 MA NETTO Rozliczenie zakupu

419-000 WN NETTO Zuzycie energii

300-000 MA VAT Rozliczenia zakupu

460-000 WN VAT Podatek VAT nie
podlegajgcy odliczeniu

490-000 MA BRUTTO Rozliczenia kosztow

502-01-01001-300-010 WN BRUTTO CO lokale mieszkalne
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(2 (001:10.2023 ) Rejestr zakupéw [0 - Podstawowy] = (B =]
1. Nreok. |g Kontrehert | | Wszystic R Typ i nr dokumentu Zewnetrany Dodatkowy Dokumert:  Patose: Wplyw:
[ FZ000002/2023 P/20602250/0018/18/22 01102023 22102023 01.10.2023
ZRD>W Reesr Nrdok Kontrahert Data wpl (s
DI FZ 000002 KOMUNALNE PRZEDSIEBIOR!  1.10.20: [ Il i GTU
6. Rejestr | Z. Rozrachunkc 8 Dekret |3, Dodatkow nabywey./odsiarcy | i
Dopisz | @ Uswim
Fve \ L1 v | st
P/20602250/0018/18/22z dnia 01.10.2023 . &
Zatwierds (@) <) 450
8 ur
# Popraw ER Kopiuj
|| @ s < Podglad
& Dk | Wieesi
34 888.35 3488835
3 Nowy # Popaw | @ || B Wiee..y
© Usud 22 legenda | @) 7 Zatwierd: 34588.35 3488835 P4 Zamknij

Rysunek 35. Dekretacja faktury

Dekret wprowadzamy w zaktadce 8. Dekret. Dekret mozna wprowadzi¢
recznie lub skorzystaC z rozksiegowania przy pomocy schematéw
ksiegowan.

Wprowadzona fakture nalezy jeszcze zatwierdzic. W tym celu
zaznaczamy gtéwke dokumentu i wciskamy przycisk zatwierdz.

Jezeli w parametrach systemu zostata zaznaczona opcja: Dopisu;j
rozrachunek podczas zatwierdzania dokumentu rejestru sprzedazy/zakupéw
system zapyta czy utworzy¢ rozrachunek.

W przypadku rejestru zakupéw powstaje zobowigzanie. W przypadku
rejestru sprzedazy nalezno$¢.

Po sprawdzeniu proponowanych przez system wartosci mozemy
nacisng¢ przycisk Zapisz do rozrachunkéw (Rysunek 36).

Utworzony rozrachunek jest widoczny w oknie rejestru zakupdw na
zaktadce 7. Rozrachunek.
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() Aktualizacja rekardu ==
KOMUNALNE PRZEDSIEBIORSTWO ENERGETYKI CIEPLNEJ SPOLKAZ Zapisz
ﬁ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA i

Kth

3171 ks. Jozefa Schulza 5, 85-315 Bydgoszcz

Konto: 20003171 [ ]
Zigdlo FK-Rejestr VAT Karta i konto czynszowe:
Dokument zréd towy:  FZ-000002 z dnia 01.10.2023 (zakup)
Zradio
Symbel: P/20602250/0018/18/22
P/20602250/0018/18/22
Rodzaj Zobowigzanie csei
Oddnia: 23102023 7
Kwota: 11 629,45
: 0,00 # Edytuj odsetki

Data dokumentu: 01.10.2023 vl etz yhu
Termin platnosci 2210.2023 = Datar 000 71 | » Szczegoly
Opis:

x Anuluj

1. Dane rozrachunku |2 RDZ\iCZEHiEI

Rysunek 36. Tworzenie rozrachunku

6.1. Korekta za zte dtugi

Aby w JPK dokument byt zapisany jako korekta za zte dtugi, nalezy
dokument w rejestrze opatrzyé procedurg "KorektaPodstawyOpodt" oraz
okresli¢ termin ptatnosci w zaleznosci od rodzaju - jesli jest to korekta ujemna
tj. dodanie ztego diugu, to podajemy termin ptatnosci nie zrealizowanej
ptatnosci; jesli jest to zaptata lub sprzedaz dtugu, to w polu termin ptatnosci
podajemy date tej zaptaty.

Generator JPK automatycznie okresli rodzaj korekty na podstawie znacznika
KorektaPodstawyOpodt oraz znaku kwoty brutto dokumentu.
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@ Fk DA
Plik Ksicga giowna Rozrachunki Operacje Rejestry Wydnki Nerzgdzia  Okno  Pomoc
T Stownik V7P - procedury do 1
g o
I *
Koniec | Plenkort | Dokumenty Rozschunki| Zakupy | Sprzsdaz | Faktuy | Wydnki | JPKPus | Analizy KTH

B8 Dodawanie rekordu

Typinrdokumentu: | ZD

Numer zewr

JPK V7x procedury:

Numer kontrahenta: |0

i

Adres:

Data dokumentu: | 14.10.2022
Dataspreedazy: |14.102022

Banki numer konta:

Opis

sl

Howy

© Usuri

®

# Popraw

2% Legenda

B Wieca ¥
& Zawied:

1 Dokument |2, Dekrstpomocniczy |

() Stownik VTP - procedury zastosowane do dokumentu

Zaznacz procedury zastosowane do dokumentu
pi ry o o

Symbol opis
1D Dostawa towarw poza terytorium kraju dokonana przez drugiego wkolejnos
MR_T Swiadczenie uslug turystyki opodatkowane na zasadach marzy zgodie z ar
MR_UZ Dostawa towardw . dziet sztuki, p ial Odznacz
|42 Weunatrzwspslnotowa dostawa towaréw nastepujaca po imporcie tych towa wszystk
163 Wewnatrzwspélnotowa dostawa towaréw nastepuiaca po imporcie tych lowa
B_SPV Transfer bonu jednego przeznaczenia dokonany przez podatnika dziafajace
B_SPV_DOSTA| Dostaws tawaréw oraz Swiadezenie s lug, ktdrych dotyczy bon jednego prze
B_MPV_PROW uslug orazinnychuslug ransferu be

Transakeja objeta j platnc

| Korekta pods S e P

Korekta podstawy

oraz podatku o kidrej mowaw art 89a ust 114 ustawy.

0.00

I Anui

K zZamkni

T [

Rysunek 37. Korekta za zte diugi

Bydgoszcz — Poznan 2022



ADA FK Instrukcja uzytkowania programu 44

7. Rozrachunki

Program FK umozliwia prowadzenie rozrachunkéw z kontrahentami. Po
zatozeniu rozrachunkowego konta (zaznaczenie w dodatkowych
parametrach opcji iz jest to konto rozrachunkowe i wybraniu kontrahenta)
w momencie ksiegowania, mozemy od razu wykona¢ zapis do
rozrachunkéw. Aby doda¢ nowe zobowigzanie bgdz naleznos¢ klikamy na
przycisku Dopisz w oknie dodawania pozycji dokumentu. Na podstawie
strony WN lub MA w utworzonym dekrecie system wygeneruje zapis do
rozrachunkéw (Rysunek 38). Po podaniu symbolu rozrachunku mozemy
zatwierdzi¢  zapis przez naci$niecie przycisku Zapisz. W oknie
rozrachunkéw pojawi sie wpis na zaktadce Nierozliczone.

(1) Aktualizacja rekordu @
KOMUNALNE PRZED SIEBIORSTWO ENERGETYKI CIEPLNEJ SPOLKAZ Zapisz
ﬁj OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA i
Kth
1171 ks. Jdzefa Schulza &, 85-315 Bydgoszcz
Konto: 20003171 [ ]
Zrédlo FK- Rejestr VAT Karta i konto czynszowe: &l

Dokumentzrédlowy:  FZ-000002 z dnia 01.10.2023 (zakup) =)
Zradio

Symbol' - P/20602250/0018/18/22
P[20602250/0018/18/22
Rodzaj | 7obowizzanie Odsetki
Oddnia:  23.10.2023 i
Kuote: 11 629,45
0.00 % Edytuj odsetki
Data dokumentu: 01.10.2023 = e yuj
Termin platnosci 2210.2023 ] Data: 000 71 % Szczegoly
Opis:
)‘,‘ Anuluj

1. Dane rozrachunku |2 ROZ\ICZEHIEI

Rysunek 38. Tworzenie rozrachunku

Rozliczenie rozrachunku nastepuje przez  wybranie nierozliczonego
zobowigzania lub naleznosci i wcisniecie zakfadki 2. Rozliczenie (Rysunek
39).

Po nacisnieciu przycisku Dopisz pojawi sie formatka umozliwiajgca
dopisanie realizacji rozrachunku. Rozrachunek zostanie automatycznie
przeniesiony do rozliczonych.
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@ Aktualizacja rekordu E
KOMUNALNE PRZEDSIEBIORSTWO ENERGETYKI CIEPLNEJ SPOLKAZ V Zapisz

ﬂﬁ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA -

Kth
3171 ks. Jdzefa Schulza 5, 85-315 Bydgoszcz
Konto: [ ]

Zaptata
Typ.nr Data dokumentu Opis rzew
Naleznosé Odsetki

WB-000001 /2( 11102022 1162945 # EBopraw

e Usun

<@ Podglad
Pozostaje
Rozrachunek: 1162945 0.00 11629.45 0.00 Adm: 001
Odsetki: 0.00 0.00 om0
1. Dane rozrachunku 2 Rozliczenie | % Anulyj

Rysunek 39. Przeglad rozliczenia rozrachunkéw

Przeglad wszystkich rozrachunkéw (Rysunek 40), wg kontrahentéw oraz
sporzadzenie wydruku potwierdzenia sald dostepne jest po wybraniu
z paska menu opcji Rozrachunki | Przeglad przekrojowy rozrachunkéw
lub z paska narzedzi przycisk Rozrachunki.

i Przeglad przekrojowy rozrachunkéw (=R
Prz: rzekrojowy rozrachunkow - Prze
eglad p eglad W povs
R S % Symbol Kontrahent erminplatnose L.d.p.  vota rozrachuntal. Do rozliczen Jata rozliczeniz
z | P/20602350/0018/17] KOMUNALNE PRZEDSIEBIORSTWO | 22.09.2022 19 4546,00 454600 <@ Pokaz
z |9 P/20302550/0018/18] KOMUNALNE PRZEDSIEBIORSTWO | 30.11.2022 0| 2245400 | 1011400
z 2 P/20602250/0018/18, KOMUNALNE PRZEDSIEBIORSTWO ~ 22.10.2023 1162945 6187.45 Dopisz
# Popraw
@ Usui
WH sorwi
& Legenda
Realizacje - korekly i wp1aty & Drukuj
Zaplata
Typ.nr Data dokumentu Opis Dopisz & Noa

Naleznosé Odsetki

wb-000001 /20 11102022

5 wices;
— © usui 9¢ zamki

Rysunek 40. Przeglad rozrachunkow
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8. Wydruki

Wydruki w systemie FK dost¢pne sa z paska menu i paska narzedzi
Wydruki.
Standardowe wydruki:

Wydruk planu kont
Wydruk B.O.

Wydruk sald

Wydruk stanu kont
Wydruk obrotéw za okres
Wydruk obrotéw 1 sald
Wydruki z grup kont
Wydruki definiowalne
Wykaz dokumentow
Dziennik

Wydruk rejestru zakupow
Wydruk rejestru sprzedazy
Nota ksiggowa

Nota korygujaca
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y— Plan Kont - rok ks.: 2019, adm. 001

85001 Bycgoescs 1
Zespol: 0
Konto ‘ Nazwa konta

011

014 srodki trwate
020

020 warto&ci niematerialne i prawne
030

030~ Finansowy majatek trevaty
071

o7 Umorzenie Erodkow trwatych
074

074 Umorzenie wartoSci niemat. i prawnych
083

083 Inwestycje rozpoczete
084

-* Rozliczenie inwestycji

093 _

093~ Srodki trwate ofrzym . w zarzadz.
094

0947 Grunty w uzytk. wieczystym

s sprowcizit twierdsit

Filtry uzyte przy tworzeniu wydruku:

- Administracia 001 - Spoddzielnia Mieszkaniowa "DOM";

- zakres kont od 011-** do 094-0;

- typy kont: syntetvka;

- za miesiac 10/2019;

- typy kent: nie ckreglone, pozabilansowe, bilan , rozliczeniowe, ik
- obroty narastaiaco bez BO:

- wydrukowano kent: 9.

= KONIEC WY DRUKU ==

Rysunek 41. Wydruk planu kont

Bydgoszcz — Poznan 2022



ADA FK Instrukcja uzytkowania programu

R Bilans Otwarcia - 2019
85001 Bycgrerer 1
Konto Win Ma Win-Ma ‘
Zpr 0,00 0,00 0,00 |
011-000 199 856,04 0,00 199 856,34
011-010 3032 695,48 0,00 3032 695,48
011-100 23303 326,57 0,00 23303 326,57
011-200 1144 140,08 0,00 1144 140,08
044-300 760 901,16 0,00 760 901,16
044-304 84 682,80 0,00 84 632,80
011-400 97 516,68 0,00 97 516,68
011-500 452744 0,00 4522464
011-600 50 483,30 0,00 50 483,30
011-700 2382178 0,00 2382178
011-800 13210757 0,00 132 107 57
020-0 2 450,00 0,00 2 450,00
0300 1500,00 0,00 1 500,00
o710 0,00 9745 05327 8745 053,27
0740 0,00 2 460,00 -2 460,00
083-04 747 112,85 0,00 747 112,86
083-10 82 444 02 0,00 82 444,02
084-0 0,00 0,00 0,00
0930 14379 815,05 0,00 14379 815,05
0940 1425 835,79 0,00 1425 835,79
RAZEM KONTA ANALITYCZNE:
45513 934,72 9748 513,27 35 765 421,45

srrzypdni: spraadat
Fittry uzyte przy tworzeniu wydruku:

- Administracia 001 - Spéidzielnia Migszkaniowa "DOM";

- zakres kent od 011-** do 094-0;

- typy kont: analityka;

- typy kont: nie ckreglone, pozabilansowe, bilan , rozliczeniowe, wynik
- obroty narastaiaco bez BO;

- wydrukowane kont: 20

* KONIEC WYDRUKU **

Rysunek 42. Wydruk Bilansu Otwarcia

Bydgoszcz — Poznan 2022




ADA FK Instrukcja uzytkowania programu

49

Spridsieiria Miesricriowa “DOM
skt Stan kont - 10-2019
85001 Bydgomrer. 1
Konto wn Ma Wn-Ma ‘
Zopr 0,00 0,00 0,00 |
011-000
Grunty-prawo wiecz. uzytkowania 199 356,94 0,00 199 856,94
011-010
Grunty-wiasne 303289548 0,00 303269548
011-100
Srodki trwate bud.wielorodzin 2320332857 0,00 23 303 326,57
011-200
Srodki trwate bud.pozostate 1144140,08 0,00 1144 140,08
011-300
Srodki trwate budowle 760 901,18 0,00 780 801,18
011-301
Srodki trwate kotly | maszyny energetyczne 84882,80 0,00 84 682,80
011-400
Srodki trwate masz.urzadz. apar ocgélnege zastosowan 97 516,68 0,00 97 516,68
011-500
Srodki trwate urzadz.technicz, 4522464 0,00 4522464
011-600
Srodki trwate Srodki transportu 50493,30 0,00 50 483,30
011-700
Srodki trwate narzedzia, przyrzady, ruchomogci 23 821,78 0,00 2382178
011-800
Srodki trwate - wyposaZenie, place zabaw 132 107,57 0,00 132107,57
20-0
‘Wartoéci nismaterialne i prawne 2480,00 0,00 2 480,00
Dlugoterminowe aktywa finans. 1500,00 0,00 1500,00
A 0,00 9746 053,27 9745 053,27
Umorzenie srodkow trwatych 0 B - 53,
0740
Umorzenie wartesci niematerial i prawnych 0,00 2460,00 -2 480,00
083-04
Budowa garazy ul.Cegielniana 747 112,88 0,00 747 112,86
08310
Fakup srodkow trwatych 82 444,02 0,00 22 44402
084-0
Rozliczenie Srodkow trwalych w budowis | zakupdw 0,00 0,00 0,00
093-0
Srodki trwate obce otrzymane w zarzad | uzytkowani 14 379.815,05 0,00 14379 815,05
094-0 £ aac —
Grunty w uzytkowaniu wisczysty 142583579 0,00 142583579
RAZEM KONTA ANALITYCZNE:
45 513 934,72 9748 513,27 35765 421 45
S sorawczt e
Filtry uZyte przy tworzeniu wydruku:
- Administracja 001 - Spdtdzielnia Mieszkaniowa "DOM";
- zakres kont od 011-*** do 094-0;
- typy kont: analitvka;
- za miesiac 10/2019;
- typy kont: nie okreslone, pozabilansowe, bilansowe, rozliczeniowe, wynikow

- obroty narastajace bez BO:
- wydrukowano kont: 20.

= KONIEC WYDRUKLU =

Rysunek 43. Wydruk stanu kont
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S oo Dziennik zaksiegowanych zdarzen gospodarczych
Frripm— od mc9domc 920181 1
Ty inr Tala Numer
L.dz. ‘ P CEn aTiEn Zewngtrzny Opis Qbroty Wn Oeroty Ma Obroty Wn-Ma
00001833 " 001833 01.09.2018 FVGN-000250/20 Dekret faktur za m-c 09/2018 garaze w najmie 10209,00 10 209,00 0,00
00001834 " 001854 01.08.2018 Fak. 252/18 dzierzawa miejsc na dachu 184,50 184,50 0,00
00001835 " 001888 01.08.2018 Fak 253/18 za umieszczenie anteny radiowe] na dach 123,00 123,00 0,00
00001836 " 001358 01.08.2018 Fak 254/18 czynsz najmu 218354 218354 0,00
00001837 " 001857 01.08.2018 Fak 255/2018 czynsz najmu 173986 1739,86 0,00
00001838 " 001858 01.08.2018 Fak 256/18 czynsz najmu 1616,08 1616,08 0,00
00001839 " 001858 . 01.08.2018 Fak25T/1& czynsz. 25,07 25,07 0,00
000071840 " 001860 01.08.2018 Fak 258/18 czynsz. 63,46 63,46 0,00
00001841 " 001861 01.08.2018 Fak 259/18 czynsz. 6429 64,29 0,00
00001842 " 001862 01.08.2018 Fak 250118 czynsz. 25,07 25,07 0,00
00001843 " 001863 01.08.2018 Fak 261118 czynsz. 8379 8379 0,00
00001844 " 001364 01.08.2018 Fak 262118 czynsz. 6429 6429 0,00
00001845 " 001865 01.08.2018 Fak 263/18 czynsz. 230,74 23074 0,00
00001846 " 001868 01.08.2018 Fak 264/18 czynsz. 9,84 9,84 0,00
00001847 " 001867 . 01.08.2018 Fak.265/18 czynsz. 656,60 656,60 0,00
00001848 " 001868 01.08.2018 Fak 266/18 czynsz. 65,64 65,64 0,00
00001848 " 001868 01.08.2018 Fak 26718 czynsz. 62197 621,97 0,00
00001850 " 001870 . 01.08.2018 Fak.268/18 czynsz. 619,66 619,66 0,00
00001851 " 001871 01.08.2018 Fak 26918 czynsz. 645,12 645,12 0,00
00001852 " 001872 01.08.2018 Fak 270118 czynsz. 674,16 674,16 0,00
00001853 " 001873 01.08.2018 Fak 271118 czynsz. 445,38 44538 0,00
00001854 " 001874 01.08.2018 Fak 272118 czynsz. 865,27 865,27 0,00
00001855 " 001875 . 01.08.2018 Fak.273/18 dzierzawa piwnicy 163,23 163,23 0,00
00001856 " 001878 01.08.2018 Fak 274/18 czynsz. 53164 531,64 0,00
00001857 " 001877 01.08.2018 Fak 275/18 za najem lokalu 272868 272868 0,00
00001858 " 001878 . 01.08.2018 Fak276/18 czynsz. 1186,00 1186,00 0,00
00001858 " 001878 01.08.2018 Fak 277118 czynsz. 273548 273548 0,00
00001860 " 001880 01.08.2018 Fak 278/18 czynsz. 384,64 384,64 0,00
00001861 " 001881 01.08.2018 Fak 279/18 czynsz najmu 221,40 221,40 0,00
00001862 " 001882 01.08.2018 Fak 280118 dzierzawa 112,29 112,28 0,00
Do 1102022 1458 e . -
strona 29278.70 29279.70 0.00
| RAZEM:  arastojaco ‘ 29.279,70 29279,70 0,00

Rysunek 44. Wydruk dziennika
8.1. Wydruki definiowalne

Program FK poprzez funkcje wydrukéw definiowalnych daje uzytkownikowi
mozliwos¢ stworzenia sprawozdan, zestawien oraz innych wydrukéw
z uwzglednieniem wtasnego planu kont.

Aby zdefiniowa¢ wydruk nalezy wybraé¢ z paska menu opcje Wydruki |
Wydruki definiowalne. W oknie Przegladu wydrukéw definiowalnych
(Rysunek 45) nalezy z lewej strony okna wybra¢ przycisk Dopisz i
wprowadzi¢ dane nagtéwka wydruku.
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& Przeglad wydrukéw E= E=R 5
1 Nazwa [2. Admg | 4 Edycja
‘ ‘ 3 Drukowanie
Admg Nazwa Id Lp Grupa Opis Typ pozycji
000 Sprawozdanie 1 | : Dopisz
500 | Zesimona 10 LINIA POJEDYNCZA
20 Lokale mieszkalne TYTUL # Popraw
30 Zimna woda i kanalizacja WZOR NIEFORMATOW,
40 Energia elekiryczna WZOR NIEFORMATOW. ® Usui
50 Podgrzanie wody WZOR NIEFORMATOW,
60 Centralne ogrzewanie WZOR NIEFORMATOW,
0 Razem (lokale mieszkalne) SUMA D
80 LINIA POJEDYNCZA -
a0 Lokale uzytkowe TYTUL [_]
— 100 Zimna woda i kanalizacja WZOR NIEFORMATOW,
3 Dopisz © Usuri 110 Energia elekiryczna WZOR NIEFORMATOW, @ &
120 Podgrzanie wody WZOR NIEFORMATOW.

Rysunek 45. Przeglad wydrukéw definiowalnych

W polu nazwa podajemy skrécong nazwe wydruku (Rysunek 46), w polach
tytut i tytut c.d. — tytut wydruku widoczny w nagtéwku kazdej strony.

Zaznaczenie pola Zabezpiecz przed modyfikacja uniemozliwia
dopisywanie i poprawianie poszczegodlnych pozycji wydruku i jest wskazane
dopiero po zakonczeniu pracy przy tworzeniu szablonu.

Zaznaczenie pola Drukowanie danych ADMG powoduje umieszczenie w
nagtéwku wydruku danych firmy.

O Aktualizacja rekordu w pliku fWd @
Wydruk globalny: @ Id Admg n
Typ: Wydruk definiowalny
Nazwa: Zestawienie

[[J Zabezpiecz przed modyfikacja

Drukowanie danych ADMG:  [J
Tytuf: Zestawienie kosztéw
Tywicd Media
Szablon Excel: | (]
DExcel - Autodopasowanie szerokosci kolumn v
)‘ Anuluj

Rysunek 46. Definicja nagtowka wydruku

Aby okresli¢ tres¢ szablonu wydruku nalezy z lewej strony okna Przegladu
wydrukéw definiowalnych zaznaczy¢ wybrany nagtéwek szablonu a po
prawej stronie zdefiniowac¢ kolejne pozycje szablonu (Rysunek 47) poprzez
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wcishiecie przycisku Dopisz umieszczonego pod oknem przegladu pozyciji

wydruku.

() Aktuslizacja pozycji wydruku

Lp 30 Grupa:

Opis: Zimna woda i kanalizacja

=

Wzér: sumkonta(’5010177777300020°.0. OBWN'0.AKT_MC)

Parametry tekstu
Czcionka

Rozmiar czcionki

Eksportdo EXCEL'a
Arkusz:

1E
0 [ Kursywa Tio [—T v }

[J Pogrubienie Kolor:

Wiersz

Kolumna:

x Anuluj

Rysunek 47. Definicja pozycji wydruku

Typy pozycji szablonu wydruku:

o Tytut — wstawia tekst umieszczony w polu Opis w pierwszej
kolumnie wydruku.

e Linia pojedyncza — przeprowadza linie na wydruku przez catg
szeroko$¢ tabeli.

e Linia czeSciowa — przeprowadza linie na wydruku przez szerokosé
ostatniej kolumny.

o Wzér — pozwala na okreslenie kont z jakich majg zosta¢ zebrane
stany do umieszczenia na wydruku. Sktadnia polecenia:
SUMKONTA(‘KONTO’,TYP,’"STRONA’,MC_OD,MC_DO)

KONTO
TYP
STRONA

MC_OD

MC_DO

- konto z planu kont lub maska konta,

- 0 - konta analityczne, 1 - konta syntetyczne,

- OBWN - obroty WN, OBMA — obroty MA,
SALDO - saldo

- miesigc, od ktérego funkcja ma rozpoczgé

sumowanie stanéw  kont, podajemy cyfrg

(0,1,2,3...). Aby funkcja rozpoczynata sumowanie

od miesigca, w ktérym aktualnie pracujemy zamiast

cyfry miesigca wprowadzamy parametr AKT_MC.

- miesigc, do ktérego funkcja ma sumowac stany

kont, podajemy cyfrg (0,1,2,3...). Aby funkcja

zakonczyla sumowanie w miesigcu, w ktorym
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aktualnie pracujemy zamiast cyfry miesigca
wprowadzamy parametr AKT_MC.
Przykfady:
SUMKONTA('5010101001300020’,1,’"OBWN’,0,AKT_MC)

SUMKONTA('501 ******xxxxx% 0 "OBMA’, AKT_MC,AKT_MC)
Suma — sumuje wybrane pozycje. W polu wzér wskazujemy pozycije
(wartos¢ pola LP) do zsumowania oddzielone znakiem $rednika, np.
1;3;5
Réznica — odejmuje od pierwszej wskazanej pozyciji kolejne wybrane
pozycje. W polu wzér wskazujemy pozycje (wartos¢ pola LP)
oddzielone znakiem s$rednika, np. 1;3;5

W sekcji Parametry tekstu mozemy zmieni¢ rozmiar, styl i kolor czcionki
oraz okresli¢ kolor tta dla pozycji szablonu.

Zestawienie kosztow

Media

Strona: 1

Zimna woda i kanalizacja
Energia elektryczna
Podgrzanie wody
Centralne ogrzewanie

Razem (lokale mieszkalne]:

Zimna woda i kanalizacja
Energia elektryczna
Podgrzanie wody
Centralne ogrzewanie

Razem [lokale uZzytkowe):

135128.61
738.89
33150,18
96 544,22
265 561,90

2 980,51

15,76
1518.36
2 b45,66

7 060,29

Razem:

272 622,19

Rysunek 48. Podglad wydruku definiowalnego
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8.2. Wydruki z grup kont

W celu przegladu zdefiniowanych grup kont (Rysunek 49) z paska
menu wybieramy opcje Ksiega gtéwna | Grupy kont | Przeglad.

AN Grps rin

01 | G (GT-80181007
01| GITHEN T 8015 18
o | ersgn e o 0m

@ | arsEnoraojs 0m
01| G762 [T 8018 1020
w0 | ereanmacis o
@ | areanracison
w01 | EITBEnOT-8018 102
w | eremmeraoeion
o | arsgnETaosi0n

Doehoy woe o8 patate 1gsama T ae T7ust 13
Dol bezpodmdnic wnsawsne u amach Wapsie;
Dol bzpoinudsis sowsne w rmach Wapiig
Unerzons nakuzmotesi wieayaods payeaaizen a9

W | arsgniaraosion Docnoyz sk spasdszy calosei b cogil marens e Sadow  Sademe
W01 | CITBEN T 80UB 101 Dochaywone o padates sa podsemwie an (Tt 15 | | 4 Zuryee e o 10061210 uso
@ | areanEracision Dochudy waa od padutes sa podsiama an 1Tast 18 | | a1g+ Zuzyca snsegi 2628 ne
@ | areanoracision Dochady iprychod) welne od podathuna podsiow s | | 4z Ushgimaterisne a0 e
01 | ST T 8018 10 Dochordyipraychod) wobve o podsb na podstowm | | e [P ——— a0 ™
o | ereEraceins Dochady kkcbych s prawnpeh st dectady 49 | | agre [ a3 ue
W | arsenetaoeioe Dochaiy knscaiyen oah prawmpch ceaz Sechony 3P| |z Passstata ustug | kosaty max s 0%
W01 | GITBEN T 8018 1017 Dochoy spi e ayeh s lowcsm (diomarien | | 43, [ — s uto
w0 | eregnracison Dochuy sl iy oo fohcomarisa | | 4450 ShladhizUs. 1seaLls e
@ | areanoracision Dochady seganaai patyba pubbcamgo - wola odps | | g R —— samae e
01 | SR 78018 10 Dochody srgaraa potybe ubbcamso - wobs o9 | | 510 iy =2 s da pracowrik nmE oo
o | eremmEracs o Dothody dEslabhots persess s duidwapecs | | asze ——— e e
o | arsgnoraoe iz Docnotyz azstanos pazaromcns 12 anaiowsperh | | g Podatnh VAT v stczony sneasss 2]
W01 | GITBEN [T 80181023 Dotocie mbwencie. doploy i ve riscaplome dwsse | | 41 Pt o riemehomabei e uto
w0 | emeanmacson Dotacin subwsrcie iy s siescp s s | | gz Pancatala podaitii oplaty ey e
@ | aremoracs o Dochudy wobe od podab sa podsiama at 1Tast 15 | | agae [E—— awms e
001 | CITBEN 070018108 Dochody wobe od podat sa podsiame i 1Tast 15 | | ague Porastate kosdly emamraies s o
o | emeameraoe o Dochodywolne o8 podetes 100w 284 170t 1543 | | agge JEA—— o0 | sammsm

80
Obeoty rarastafn
Obeoiy biezac
SALDO

Krag kosziowy

| x
Dochoty Frzychey) wine o podatn rzsmaura
Drchody praychssy i o3 podvs pesenaszons
Dochaty ks spmecity cakcte b exyle encs: | I ——

847508576 5475 085,70
647508576 6475 085,76
K Bk

[

Corotyma 1oy navasmjace oty sarastaace

aon | 2o | 100620
om | e | 2EnEn
um om e
um o w0
om | mawm| e
am | nsse | 1sse
wn | T | M
oo | mmeEs | el

wm | smae| e
w | nEmE | p@s
oo | 1zemzne | 1mesin
am | sneass | sneass
| mEmE | TENs
00| AMEEE | aMsEx
| s | s
nw | mmaes | s

o | . 00 |

Rysunek 49. Przeglad grup kont

W celu zdefi
gtéwna | Grupy kont | Definicja.

iowania grupy kont z paska menu wybieramy opcje Ksiega

& Edycja grup kont FK

Admg [001] 2 Globalne |

Grupa

Krag kosztowy

EEE]

a

Dopisz

# Popraw

Konto | maska Funkeja

Konto / maska

Maska bez znakéw specjalnych wybiera jedno konto.
™" - dowolny typ konta. odpowiednio dowolna liczba znakow i jeden znak
"8"i"$" - syntetyka, odpewiednio dowolna liczba znakéw i jeden znak
"@" | "#" - analityka, odpowiednio dowolna liczba znakéw i jeden znak

W jednej masce moze wystepowad tylko jeden zestaw - " 2", "85" lub "@4#".

= Liczba porzadkowa 001
Grupa

# B Funkcja: SALDO v
2 Exsport &7 Mnoznik 1.00000000

Mnoznik

541

IC Anub

Rysunek 50. Definicja grup kont
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W celu zdefiniowania grupy kont nalezy w gérnym okienku doda¢ nagtéwek
grupy (Rysunek 50). W tym celu wybieramy przycisk Dopisz i podajemy
nazwe grupy. Zmiany zatwierdzamy przyciskiem Zapisz.

Kolejnym krokiem jest dodanie to grupy wybranych kont. W tym celu
wciskamy przycisk Dopisz umieszczony obok $rodkowego okienka
i wprowadzamy konto lub definiujemy maske, np.:

¢ 5000101001300020

° 500*************

e 5003335553555 8S
e 5007??2?272727722772

o SOO#HHHHIHHHHHHHHH
Uzycie symbolu * lub $ w masce konta pozwala na wybranie tylko kont
syntetycznych. Uzycie symbolu ? - pozwala na wybranie kont syntetycznych
i analitycznych.  Uzycie symbolu # - pozwala na wybranie tylko kont
analitycznych.

W celu wydrukowania zdefiniowanej grupy kont (Rysunek 51) wybieramy
z paska menu Wydruki | Wydruk z grup kont.
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56

Sprikiradng Mescrkamss LT
P Stan kont - 12-2018
Lo . . .
podsumowanie uwzglednia tylks konta anslityczne 1
Konm wn Ma Wi - Ma
Z prioeniesieniz 0,00 0,00 0,00
Grupa: Krag kosztowry -
400 - g
2367188 0,00 2367188
Amartyraca
4 100 812,10 am 100 812,10
Zubycie masiesizbow
412 268120231 000 268128221
Fubycie enegy: ;
Ushugi rmasterialne 0.0 0. 0.0
0,00 0,00 a0
2483439 0,00 2453439
115495343 0,00 115495343
TI7 M7 AT 0,00 TI7 M7 A7
138 681,15 0,00 138 681,15
Swiadcrenia dia pracoaTikow & 266,40 0,0 6 268 50
451+ ar
[P R———— 2372375 000 2372375
e rermerriy 121891704 000 121891704
=4 - - - -
Poctsede VAT rie adiczary 571 628,69 0,00 571 648,69
451~ ar
Pk o rieruchamats 7157354 0,00 71573548
f s14928.28 000 £1426.28
Preurerstoer pockeli i opfaty - - o
Fi=2d 241153 0,00 4841153
Ushugi rissmariesizing:
463+ 20 44 20 44
Pazcbie kot sy riamaleriaios Ta2844 0,00 ITa 2444
430 §AT5 = Pt -
Rathcerse kot tiow 0,00 & 47508578 & 7508578
Grupa ranem: 647508576 & 475 085,78 0,00
RAZEM KONTA ANALITYCZNE:
€ 4T3 08 TE E4TI0ERTE (1]
s ook - e
Filiry whvie pray fworpeniu wydrukn:
Adminisiraca 001 - Spdidaednia Miesssaniowsa "00M";
Eares g kant: Krag kossiowy;
wrydrukowana kot 18,
“* KONIEC WYDRUWLU *
el s'vrome. T NOUAESY 12 A W ALMF B w52 ML ML (o) £ LS PUMEL L ol S Wk el sy
Srama B 47508578 & &75 085,78 0,00
Razen:
Harasigacn 6 47508578 647508578 0,00

Rysunek 51. Wydruk dla zdefiniowanej grupy kont
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9. Schematy ksiegowe

Schematy ksiegowe umozliwiajg automatyczne pobieranie i rozksiegowanie
np. naliczen z programu ADA Czynsze. Aby rozpoczgé¢ tworzenie schematu
ksiegowego nalezy z paska menu wybra¢ Narzedzia | Schematy
ksiegowan | Schematy ksiegowania podstawowego.

Okno przegladu schematow ksiegowych umozliwia dodawanie, modyfikacje
oraz usuwanie pozycji i catych schematéw (Rysunek 52).

& Schematy ksisgowe = e
1. Wszystkie |2 Dotyczace ADMG | 3. Wg ID | 4. Indywidualne KTH Grupa: 2
| n Dopisz
Rodzaj =
: y / Popraw
Garaze najem pojedynczy Czynsze ]
000 | Odpis nafundusz remontowy cz. | pojedynczy Q Usur
000 | Odpis nafundusz remontowy cz. Il - na nieruchomosci cykliczny wg obiekt Bl Kopij
000 | PKPtace pojedynczy
000 | PKPtace2 pojedynczy 86 Druki
é} Import
. @ Eksport
Lp Operacja Wielkos¢ ksiggowa Strona Konto Parametry | n Dopisz
10 LEWA Netio/brutio/vat /' Bopraw
20| PRAWA Wn | 20300 Brutto
30| PRAWA Ma | 2240 VAT © usu
40| PRAWA Ma | 08304 Netio ) Kopiuj
50| PRAWA Ma | 7022203900502001 Netto
60 PRAWA Ma | 7022203900501002 Netto @ %
70 PRAWA Ma | 7022203900501001 Netto
0l poaw o Loneny Blot
40000000000 | % Zamknij

Rysunek 52. Schematy ksiegowe

Aby doda¢ nowy schemat nalezy klikng¢ przycisk Dopisz z prawej strony,
gornej czesci okna Schematy ksiegowe.
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() Dodawanie schematu ksiegowania ==

Mazwa:  Odpis na fundusz remontowy cz_ | - na nieruchomosci  Zapisz

() Wyswietl raport po wykonaniu schematu

Kolejnosé 0 g
cykliczny wg obiekt

o b Ja
Nazwa Wartosé / Popraw
}g Anuluj

Rysunek 53. Dodawanie schematu ksiggowania

W oknie dodawania schematu ksiegowania (Rysunek 53) nalezy wypetni¢
pola:

e Opis - opis schematu (nazwa),

e Grupa - okresla grupe schematéw (szablon, podziat,
rozdzielnik, rozdzielnik CSV, przeksiegowanie),

e Rodzaj - okresla rodzaj schematu (pojedynczy, cykliczny

wg nieruchomosci, cykliczny wg obiektdw,
cykliczny wyg listy).
Po podaniu nazwy i wybraniu rodzaju schematu nalezy zatwierdzi¢ go
przyciskiem Zapisz.
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(1) Aktualizacja pozycji schematu

10 LEWA i hd

Wielkos¢ ksiegowa Funkcia

Parametry: sumkonta('85601777777' 0,'0BWN' akt_mc,akt_mc) « [y

=)

Konto
Konto przeciwstawne:

Strona:

Opis:

Dodatkowe parametry:

Mnoznik 10000000000

Agregacja OkKonto [ Opis [J) Pozycja schematu

LEWA - stanowi zrodto ksiggowanej kwoty.
FUNKCJA - pozwala pobraé kwote za pomoca funkcji wewnetrznej systemu

Parametry - tres¢ wywo tania funkeji, np. "sumkonta('655??2272?7' 0,'OBWN' akt_mc.akt_mc)"

- FKDOK_DB(Filtr) - suma pozycji dokumentu zapisanych do bazy danych.

- FKDOK_MEM(Filtr) - suma pozycji dokumentu wygenerowanych podczas aktywnej sesji schematu

- _CSV(nr) - dostepne w przypadku schematu "cykliczny wg pliku csv". zwraca wartos¢ pola z kolumny nr.
Dodatkowe parametry - warunek wykonania pozycji

}Z‘ Anuluj

Rysunek 54. Dodawanie pozycji schematu ksiggowania

Aby doda¢ kolejne pozycje schematu nalezy w oknie przeglgdu schematéw
ksiegowych zaznaczy¢ wiasciwy schemat i korzystajac z przycisku Dopisz
znajdujgcego sie w dolnej czesci okna, okres$li¢ przy pomocy wywotanej
formatki (Rysunek 54) dziatanie schematu.

Pola formatki dodawania pozycji schematu:

e« |P

e Operacja

- pozycje schematu wykonywane sg wedtug liczby
porzadkowej wskazanej w tym polu w kolejnosci
rosnace;j.

- do wyboru mamy trzy opcje LEWA, +LEWA,
PRAWA, po lewej stronie przeprowadzana jest
operacja pobrania wartosci, po prawej -—
ksiegowania.

o Wielko$¢ ksiegowa — jesli wybierzemy opcje KWOTA program

e Parametry

podczas wykonywania schematy poprosi o podanie
kwoty, FUNKCJA - program wykona funkcje
(wzér) wprowadzony w polu Parametry,
SALDOKONTA i OBROTY - program pobierze
stany kont wskazanych w polu Konto po stronie
wskazanej w polu Strona.

- tutaj wprowadzamy funkcje i wzory wymagane do
wiasciwego okreslenia wartosci do zaksiegowania.
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e Konto, konto przeciwstawne — wybieramy konto z planu kont.

e Strona - wskazuje strone konta WN lub MA podczas
pobierania wartosci konta lub ksiegowania na
konto.

e Mnoznik - pozwala na przemnozenie wartosci ksiegowania

przez wprowadzony mnoznik.

e Dodatkowe parametry — dodatkowe wymagane parametry, np.
nazwa pliku z kodami obiektéw dla schematu
cyklicznego wg listy.

Dostepne funkcje:
e Suma kont:
SUMKONTA('KONTO’,0|1,OBWN|OBMA|SALDO’,MC_OD,MC_DO)
e Suma naliczen czynszowych
SN(ID_SKL,KOD_OB,TYP_ZAS,MC_OD,ROK_OD,MC_DO,ROK_DO)
e Dana obiektu
DANAOB(KOD_OB,PO|PZ|KC|SZ|XX,POLE,DATAFILTR)

Przykfady:
o DanaOb(Q:kod,'PZ','zas:powierzchnia’,date(akt_mc,1,akt_rok),('za
s:typ_zas="mieszkalny™))
e SumKonta('522012007??',0,'OBWN',akt_mc,akt_mc)
e Sn(1,par:kod,”,”,”,”,”)

Schemat ksiegowy wywotujemy z poziomu przeglagdu dokumentéw poprzez
kliknigcie przycisku Schematy i wskazanie wtasciwego schematu.
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