PN

Instrukcja u zytkowania programu

PIXEL
Zaktad Informatyki Stosowane;j
Bydgoszcz — Pozna h



[ADA] Przedmioty niskocenne — Instrukcja u  zytkowania programu 2

Spis tre Sci

SPIS TRESCH ...ttt ettt ettt n s teaens 2
1. URUCHOMIENIE PROGRAMU. .........coiuieeeeeieeceeeeresieeseneseseeenenses e 3
2. LOGOWANIE OPERATORA DO PROGRAMU .........cccoovvevvoererrecrennane. 3
3. OKNO GEOWNE PROGRAMU.........coovuereeeeeececeeeeeieesesessie e 4
4. PRACOWNICY ...ooovoieeieceeiesesceeee e ses s veemssee e ensas e ens s aesesns 5.
5. PRZEDMIOTY NISKOCENNE ........coeveveieeeeeteeesemmsseseeeseeie s 7
6. DOKUMENTY ...oooiiiieeieieeeccteee et 8.
7. STANY PRZEDMIOTOW NISKOCENNYCH ......ccevvieceeiceeeeerececeeinans 9
8. WYDRUKI ..ocvoiieeeieeieieeeeeee et eeeeeee s s ene s aes s en s annans 11
9. FUNKCJE KONTROLNO — NAPRAWGCZE .......cccoeveveereeeereseereeeneenns 14
10. ZAKO NCZENIE PRACY Z PROGRAMEM........ccccoceeveverereresrerennan. 14
SPIS ILUSTRACI ...t en s enan e 15

Bydgoszcz — Pozna h 2006



[ADA] Przedmioty niskocenne — Instrukcja u  zytkowania programu 3

1. Uruchomienie programu

Podczas instalacji programu na pulpicie tworzony jest skrot.
Uruchomienie programu nastepuje poprzez dwukrotne klikniecie na ikonie
PN (Rysunek 1).

%'r
)
Pr

Rysunek 1. lkona programu ADA Liczniki

2. Logowanie operatora do programu

Po uruchomieniu programu pojawi sie okno z prosbg o
zalogowanie sie operatora do programu (Rysunek 2). Podajemy kod
operatora oraz jego hasto dostepu i zatwierdzamy wciskajgc OK.

% Logowanie E|
Operstor  [OPERATOR =5
=0 ‘E
Hasta: pr— "f

2 Anulu |

Rysunek 2. Logowanie operatora do programu

Pojawienie sie komunikatu Nie ma takiego operatora wskazuje
najczesciej na nieprawidtowo wpisany kod operatora lub hasto. Nalezy
sprébowac¢ zalogowaé sie ponownie podajac prawidiowy kod operatora i
hasto dostepu.

W programie ADA zaimplementowany zostal zaawansowany
mechanizm przypisywania uprawnien do funkcji programu. Uprawnienia
przypisywane sg indywidualnie operatorom logujacym sie do programu.
Komunikat Operator nie posiada prawa do wykonywania tej funkcji pojawia
sie gdy danemu operatorowi nie przypisano uprawnien.

Za przypisanie uprawnieh operatorom programu odpowiedzialny
jest administrator, lub inna upowazniona do tego osoba, z ktorg nalezy sie
w takim przypadku skontaktowad.
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3. Okno gtéwne programu

Gléwny ekran programu (Rysunek 3) podzielony jest na pieé
czesci.

= [ADA] PN
Plik PM Stan  Wydruki  Pomoc

X & 8 M| = miesiae: 1.2006 [ 1]

Kaniec PN Dokurnenty Analizy Wydruki

[ ['witarek, 20 Czenwiec 2006 104412

Rysunek 3. Gtéwny ekran programu

Gérng czesé ekranu zajmuja; pasek tytutu, klasyczne menu oraz
pasek narzedzi. Srodkowa czes$é ekranu stanowi obszar roboczy. Dolng
czesc¢ ekranu zajmuje pasek statusu.

¢ Pasek tytulu zawiera nazwe oraz tytut stuzace do identyfikacji
okna. W przypadku gtébwnego okna programu jest to [ADA] PN.

Kazde kolejne okno (formatka) wywotywane w programie bedzie

posiadato wlasny pasek tytutu.

e Pasek menu widoczny jest jako szereg polecen. Po kliknieciu na
wybranym poleceniu, rozwija sie lista szczegodlowych operacii
dostepnych z danego menu.
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4.

Struktura paska menu:
* Plik
o Konfiguracja drukarki
o Stowniki
=  Pracownicy
0 Funkcje kontrolno - naprawcze

o Koniec
« PN
o0 BazaPN
o0 Dokumenty
e« Stan

0 Stan wg indeksu
0 Stan dla pracownika

o0 Stan

0 Usun stany zerowe
e Wydruki

o PN

0 Stan

o0 Dokumenty
¢ Pomoc

Pasek narzedzi sklada sie z ikon (przyciski wyréznione
rysunkiem). Opcje dostepne za pomoca paska narzedzi sg
réwnowazne poleceniom z paska menu. Zadaniem paska narzedzi
jest ulatwienie pracy poprzez szybszy dostep do najczesciej
uzywanych polecen.

Obszar roboczy jest czescig okna, na ktorej pojawiajg sie kolejne
wywotywane formatki, pozwalajagce na wprowadzanie i
przetwarzanie danych.

Pasek stanu wyswietla informacje o aktualnie wykonywanej
czynnosci, dacie i godzinie.

Pracownicy

Z menu gtéwnego programu wybieramy opcje Plik | Stowniki |

Pracownicy . Po zaakceptowaniu wyboru na ekranie wyswietlona zostanie
lista pracownikéw (Rysunek 4). Nowg pozycje — pracownika — dodajemy do
listy poleceniem: Dopisz . Pozycje usuwamy poleceniem Usuni. Polecenie
Popraw pozwala na aktualizacje danych pozyciji.
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®  Zamkni |

Rysunek 4. Przegl adanie pracownikéw

Po zaakceptowaniu polecenia Dopisz lub Popraw na ekranie
wyswietlony zostanie formularz danych personalnych pracownika (Rysunek
5). Dla poprawnego wprowadzenia pracownika do systemu wymagane jest
wprowadzenie: skrétu, nazwiska i imienia pracownika. Wprowadzone dane
zapisujemy klawiszem Zapisz .

# Dopisywanie rekordu w pliku operator

Skt KOWALSK]

Hazwisko: [Keowwalski
Imig: [Jan
Obrazek: |E:\M0ie dokumentyskdy Pictures\PHOTO.brmp J

®  Anuly |

Rysunek 5. Dodawanie nowego pracownika
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5. Przedmioty niskocenne

Z menu gltdbwnego programu wybieramy opcje PN | Baza PN lub
klikamy na ikone PN na pasku narzedzi. Po zaakceptowaniu wyboru na
ekranie wyswietlona zostanie lista przedmiotéw niskocennych (Rysunek 6).
Nowg pozycje dodajemy do listy poleceniem: Dopisz . Pozycje usuwamy
poleceniem Usuh. Polecenie Popraw pozwala na aktualizacje danych
pozycji.

% Przedmioty Niskocenne &l

1 Indeks |2 Mazwa |

| Dopizz ‘
Indeks Nazwa i PEMWILI |
PH-01/01/2006 | Miemik cyfrowy Avidsen 107112 szt
PM-02/01/2006 | Lan - Tester GWOO3I5E95 szt
- PH- 2006 Kalkulator CASIO Fa-55 5 Usun

Ll_l ﬂ ®  Zamkni |

Rysunek 6. Przegl ad przedmiotéw niskocennych

Po zaakceptowaniu polecenia Dopisz lub Popraw na ekranie
wyswietlony zostanie formularz danych pozycji (Rysunek 7). Dla
poprawnego wprowadzenia przedmiotu do systemu wymagane jest
wprowadzenie: indeksu, nazwy i jednostki miary. Wprowadzone dane
zapisujemy klawiszem Zapisz.
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# Dopisywanie PN

PN

indek s [ PN-03/01/2006 o Zapisz
NAZWa; | Kalkulator CASID Fx-95

i [ 52t

Pl | 2 Anuluj |

Rysunek 7. Dodawanie howego przedmiotu

6. Dokumenty

Z menu gtéwnego programu wybieramy opcje PN | Dokumenty lub
klikamy na ikone Dokumenty na pasku narzedzi. Po zaakceptowaniu
wyboru na ekranie wyswietlona zostanie lista dokumentow (Rysunek 8).
Nowg pozycje dodajemy do listy poleceniem: Dopisz . Pozycje usuwamy
poleceniem Usuh. Polecenie Popraw pozwala na aktualizacje danych

pozyciji.

% Przegladanie dokumentdw: f‘5__<|

1Data |2 Typdnr dokumentu |§ Pracownik | Dokument |Inne |

| /656 20.06. 2008 Diopisz

[ata dok Typdnr Pracownik Opis |
20,06, 2006 M7E54 Kowalski Jan PN-03/01/2006

F.onalz Kalkulator CASIO f2-95

Usuf

llogé: 1 szt
Cena: 55,0000
Wartodt nett: 55.00
WAT: 2
Wartogé brutto: 67.10

nie zaksiegowano

Esiggowanie Dataod: [ 1.06.2006 =]
bl Datade: [ 30.06.2006 =] % Zarkni |

Rysunek 8. Przegl adanie dokumentow

Po zaakceptowaniu polecenia Dopisz lub Popraw na ekranie
wyswietlony zostanie formularz danych pozycji (Rysunek 9). Dla
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poprawnego wprowadzenia dokumentu do systemu wymagane jest
wprowadzenie: typu/nr, daty, ilosci i ceny oraz wybo6r ze stownikéw
indeksu, pracownika i stawki VAT. Dostep do stownikéw uzyskujemy
wciskajac klawisz | (strzatka w dét) w okienku lub wybierajac opcje ...
znajdujgca sie obok okienka. Dane zapisujemy klawiszem Zapisz .

# Dopisywanie rekorduw pliku pn:dok

Dane dokurnenitu |

Typ /1 [M /556 Data: [ 20062006

DOpis: [

Indeks: PN-03/01/2006 .| Pracownik: [ZEDTOPOLSK .|

Migjzce przech.: ||:|. 120 - Ksiegowodd J

lloge: [ 1.0000 | Wazwa:

Cena: | Frooop | Falkulator CASIO e85

W arbogs: [ 55,00 lm.:szt_

WAT: |22 L=l | PrwiL: * Anul |
Wartodé brutta: | 67.10

Rysunek 9. Dodawanie nowego dokumentu

Aby zaksiegowaé wprowadzony dokument nalezy zaznaczyc
wybrany dokument i wybraé opcje Ksiegowanie . Zaksiegowany dokument
zostanie oznaczony symbolem X.

7. Stany przedmiotow niskocennych

Z menu gtdbwnego programu wybieramy opcje Stan lub klikamy na
ikone Analizy na pasku narzedzi, nastepnie wybieramy jedng z czterech
opcji: Stan wg indeksu , Stan dla pracownika , Stan, Usun stany zerowe .
Po zaakceptowaniu wyboru na ekranie wy$Swietlona zostanie lista
przedmiotéw niskocennych (Rysunki 10 - 12).
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# Przegladanie stanow wg indeksu

1Indeks |2 Nazwa|
|

Indeks

=l
02/01 /2006 | Lan - Tester GY0035695
[03/07/2006 | Kalkulator CASIO f2-35

Nazwa: Memil cyfrowy Avidsen 107112

Indiels: PN-0T/01/2008 SWW

fm.; szt

llogc Netto AT

Pracownik
3 4500 22

ar

1.0000

Eiruitta

RAZEM llage: 1.0000
Netto: 45.00
Erutto: 54,90 % Zamkni

(X

Rysunek 10. Przegl adanie stanéw wg indeksu

% Przegladanie standw wg indeksu E]

1 Pracownik. |

| Pracawnik: KOWALSK]

Nozwidho Na.zwisko: Fawalski
Imnieg: Jan
El
gonora [ Indeks | Maswa |  llmse | MNetto  [%AT]  Butta |
i 45, 22

RAZEM llode: 2.0000
Metto: 84.00
Brutto: 102,48 ¥ Zamkni

Rysunek 11. Przegl adanie stanéw dla pracownika
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x]

% Browse the pn:stan File

Stan |
Indeks

Stan netto

Pracownik Stan iloc

PM-02/0174 Lan - Tester GY0035] KowalskiJan
PM-03/01 /2 Kalkulator CASIO -9 Zrotopalska Eleonara 1.0000 |szt |22 BE.00 | B7.10

*®  Zamkni |

Rysunek 12. Przegl gdanie standéw przedmiotow niskocennych

8. Wydruki

Z menu gtéwnego programu wybieramy opcje Wydruki lub klikamy
na ikone Wydruki na pasku narzedzi, nastepnie wybieramy jeden z trzech
wydrukéw: Zestawienie PN, Zestawienie stanéw PN lub Zestawienie
dokumentéw PN . Po zaakceptowaniu wyboru na ekranie wyswietlone
zostanie okno dialogowe przygotowania wydruku (Rysunek 13).
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# Przygotowywanie raportu
Tyt oo
|Zestawienie dokumentdw PH
Filtry wapdrik Ly
1 Data 2Indeks |3 Pracownik |
0 wizzystkie Od | J
@ iwybrany zakies | Do | 2
Druk.owanie
& Drukuj | 2 Anulyj
Rysunek 13. Okno dialogowe przygotowania raportu
Dla poprawnego wygenerowania wydruku wymagane jest:
» Zestawienie PN
0 Wybdr opcji Wszystkie lub Wybrany zakres;
o Dla opcji Wybrany zakres zdefiniowanie zakresu

indeksow.
Zestawienie stanéw PN
0  Wybor filtru wydruku Indeks lub Pracownik .

0 Wybor opcji Wszystkie lub Wybrany zakres na zaktadce
Indeks. Dla opcji Wybrany zakres - zdefiniowanie

zakresu indeksow.

0 Wybdr opcji Wszyscy lub Jedna osoba na zakladce
Pracownik . Dla opcji Jedna osoba - wskazanie

pracownika.
Zestawienie dokumentéw PN
0  Wybor filtru wydruku Data, Indeks lub Pracownik .

Bydgoszcz — Pozna h 2006



[ADA] Przedmioty niskocenne — Instrukcja u  zytkowania programu 13

Wyhor opcji Wszystkie lub Wybrany zakres na zaktadce
Data. Dla opcji Wybrany zakres - zdefiniowanie zakresu
dat.

Wyhbor opcji Wszystkie lub Wybrany zakres na zaktadce
Indeks. Dla opcji Wybrany zakres - zdefiniowanie
zakresu indeksow.

Wybor opcji Wszyscy lub Jedna osoba na zakladce
Pracownik . Dla opcji Jedna osoba - wskazanie
pracownika.

Po zaakceptowaniu polecenia Drukuj na ekranie wyswietlony
zostanie podglad wydruku (Rysunek 14). Wecisniecie przycisku Wydruk
raportu (Rysunek 15) spowoduje wydrukowanie raportu na drukarce.

EE R R AT L= Zoom (0

Zestawienie przedmiotéw niskocennych

001 Uniwersytet Fryderyka Chopina HIP 554-554-32-32
Krytykdue, 11-111 D'bki Strana 1
LP Indeks Nazwa jm. PKUIiW
1| PM-01/01,2008 | Miemik cyfrowy Avidsen 107112 szt
2| PN-02/01/2006 | Lan - Tester G\OO35695 szt.
3| PM-03/01/2006 | Kalkulator CASIO fe-95 szt
SPOrIgUTid sprawdzif ratwierdzit

- - - konjec wedrdkd - - -

Rysunek 14. Wydruk Zestawienie PN

Cl

Rysunek 15. Przycisk — Wydruk raportu
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9. Funkcje kontrolno — naprawcze

Opcja programu Plik | Funkcje kontrolno - naprawcze
' zarezerwowana jest dla serwisu i zaawansowanych uzytkownikéw
® | 5ystemu.

10. Zakonczenie pracy z programem

Aby zakonczy¢ prace z programem z menu gibwnego programu
wybieramy opcje Plik | Koniec Ilub klikamy na ikone Koniec na pasku
narzedzi
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