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Rozdzia³  1. Wstêp

1.1. Ogólny opis programu

Program ADA-Info jest modu³em zintegrowanego systemu informatycznego ADA,
wspomagaj¹cego pracê spó³dzielni mieszkaniowych, wspólnot mieszkaniowych oraz wszelkich
innych zarz¹dców nieruchomoœci.

Program ADA-Info s³u¿y do wyszukiwania i prezentowania najwa¿niejszych danych,
zgromadzonych w bazach ca³ego systemu, na temat sytuacji finansowej firmy, stanu zarz¹dzanych
lokali i korzystaj¹cych z jej us³ug mieszkañców.

ADA-Info jest wiêc wa¿nym ogniwem sprawnie funkcjonuj¹cego systemu informowania
kierownictwa w dobrze zorganizowanym przedsiêbiorstwie zarz¹dzaj¹cym nieruchomoœciami.

1.2. Opis powi¹zañ z systemem ADA

Swoim dzia³aniem ADA-Info integruje pracê nastêpuj¹cych modu³ów:

• FK (Modu³ FK udostêpnia informacje na temat stanu finansowego firmy, a tak¿e -
w niektórych przypadkach - uzupe³nia dane o kontach poszczególnych
kontrahentów.)

• Czynsze (Z modu³u Czynsze pobierane s¹ informacje dot. bie¿¹cych i poprzednich
naliczeñ czynszowych w lokalach.)

• Media (Liczniki) (Programy Media i Liczniki udostêpniaj¹ informacje o
rozliczeniach medialnych w lokalach.)

• DCM (W module DCM przechowywane s¹ dane o przydzia³ach lokali do
mieszkañców.)

• Meldunki (Program Meldunki gromadzi informacje o wpisach w ksiêdze
meldunkowej dot. sta³ych i czasowych przemeldowañ lokatorów.)

• Zg³oszenia (Modu³ Zg³oszenia pozwala na odnotowywanie wszelkich zg³aszanych
przez mieszkañców uwag.)

• Windykacje (Modu³ windykacje wspomaga zarówno proces zapobiegania
powstawaniu d³ugów, jak i wyszukiwania oraz egzekucji istniej¹cych zaleg³oœci.)
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Rozdzia³  2. Przed rozpoczêciem

Aby w pe³ni wykorzystaæ funkcjonalnoœæ programu ADA-Info, konieczne jest wstêpne
skonfigurowanie programu.

2.1. Ustawienia ogólne

W oknie konfiguracyjnym systemu ADA (Nadzorca -> Narzêdzia -> Parametry)
znalaz³a siê zak³adka poœwiêcona modu³owi ADA-Info.

Rys. 1. Parametry ADA-Info

Konfigurowanymi parametrami s¹:

• œcie¿ka do pliku zawieraj¹cego logo firmy,
• 4 wiersze tekstu opisowego wyœwietlanego w g³ównym oknie aplikacji.
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2.2. Konfiguracja grup kont FK

Aby u³atwiæ wyszukiwanie najwa¿niejszych zbiorczych informacji o finansach firmy,
system ADA udostêpnia mechanizm tzw. "grup kont".

Ka¿d¹ grupê kont okreœla kilka parametrów w³asnych i lista kont (lub masek), które do
grupy nale¿¹. Do definicji grup kont s³u¿y okno dostêpne w module FK w menu "Ksiêga g³ówna
-> Grupy kont -> Definicja".

Rys. 2. Okno definicji grup kont FK

W prawej czesci okna znajduj¹ siê dwie grupy przycisków "Dodaj, popraw, usuñ".
Pierwsza z nich pozwala dodawaæ, modyfikowaæ i usuwaæ grupy kont. Grupy te s¹
charakteryzowane przez nastêpuj¹ce parametry:

• Nazwa grupy,
• Opis, krótko charakteryzuj¹cy grupê,
• Typ grupy, dowolnie okreœlany przez u¿ytkownika (opcjonalny),
• Program (modu³) ADY z którym tematycznie zwi¹zana jest grupa.

Przyciski "Dodaj, popraw, usuñ" znajduj¹ce siê poni¿ej pozwalaj¹ dodawaæ, usuwaæ i
modyfikowaæ konta (lub maski kont) tworz¹ce wskazan¹ wy¿ej grupê.
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Konta, które nale¿¹ do grupy definiowane s¹ wprost, lub za poœrednictwem tzw. "masek".
Maski s¹ wzorcami (szablonami), w których wystêpuj¹ dwa znaki specjalne - ‘?’ (zastêpuje
dowolny znak) i ‘*’ (zastêpuje dowolny ci¹g). W ten sposób jednej masce mo¿e odpowiadaæ
wiele kont. W szczególnoœci do maski “*” pasuj¹ zawsze wszystkie konta, ale mo¿e siê te¿
zdarzyæ, ¿e do maski nie pasuje ¿adne konto.

Masce ???00102* odpowiadaj¹ wszystkie konta w których po maksymalnie trzech
dowolnych znakach nastêpuje ci¹g 00102, po którym z kolei pojawia siê dowolny ci¹g znaków.

Przyk³ady kont pasuj¹cych do maski ???00102*:

• 98700102444444,
• 00102444444,
• 400102.

Przyk³ady kont nie pasuj¹ce do maski ???00102*:

• 999900102444444 (4 znaki przed 00102),
• 987001002444444 (ci¹g 001002 zamiast 00102).

Poniewa¿ konta syntetyczne w module FK zawieraj¹ znak '*' rozumiany inaczej
(pojedynczy znak zamiast ci¹gu znaków), to przy dodawaniu ich do grup nale¿y zast¹piæ je liter¹
'x'. W przypadku wybierania konta ze s³ownika dzieje siê to automatycznie.

W ten sposób konto syntetyczne 012****** bêdzie w definicji grupy (i tylko tu)
zast¹pione mask¹: 012xxxxxx.
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Rozdzia³  3. Uruchomienie i logowanie do programu

Uruchomienie programu nastêpuje po dwukrotnym szybkim kliniêciu na ikonie

Rys. 3. Ikona programu ADA-Info

Na ekranie pojawia siê okno logowania oczekuj¹ce na podanie nazwy u¿ytkownika i
has³a.

Rys. 4. Okno logowania

Je¿eli wprowadzone nazwa u¿ytkownika i has³o s¹ poprawne, to zatwierdzenie
przyciskiem 'OK' spowoduje otwarcie okna g³ównego programu ADA-Info. W przeciwnym
wypadku zostanie wyœwietlony odpowiedni komunikat, a u¿ytkownik bêdzie mia³ mo¿liwoœæ
poprawienia danych.
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Rozdzia³  4. Okno g³ówne programu

Po poprawnym zalogowaniu do programu na ekranie ukazuje siê okno g³ówne aplikacji.

Rys. 5. G³ówne okno programu

Na ekranie widzimy kilka najwa¿niejszych elementów:

• Pasek tytu³u w górze okna informuje u¿ytkownika o nazwie aktualnie wybranej
firmy i jej adresie.

• Panel figuruj¹cy w lewej czêœci okna daje u¿ytkownikowi dostêp, do
najwa¿niejszych funkcji programu:
• Przycisk "Wybierz ADMG" pozwala zmieniæ aktualnie wybran¹ firmê i

datê przetwarzania.
• Przyciski "Mieszkañcy" i "Lokale" otwieraj¹ dwa najwa¿niejsze przegl¹dy.
• Przycisk "Firma" otwiera okno szczegó³ów dot. aktualnie wybranej firmy.
• Przycisk "Zakoñcz" koñczy pracê programu.

• Po prawej stronie, w górnej czêœci okna umieszczona zosta³¹ informacja o
aktualnie wybranym miesi¹cu.
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Rozdzia³  5. Zasadnicza praca z programem

Zasadnicza praca z programem ADA-Info odbywa siê na trzech p³aszczyznach - analizy
mieszkañców, analizy lokali oraz analizy danych firmy.

5.1. Przegl¹d mieszkañców

Przegl¹d mieszkañców przedstawia listê osób wystêpuj¹cych w bazie kontrahentów wraz
z najbardziej podstawowymi informacjami o nich - adresem, aktualnym saldem w Czynszach,
statusem mieszkañca i cz³onka w DCM.

Rys. 6. Przegl¹d listy mieszkañców

W prawej czêœci okna umieszczono grupê kontrolek pozwalaj¹cych filtrowaæ dane
znajduj¹ce siê na liœcie. Mo¿na ograniczyæ listê do tylko aktualnych lokatorów, cz³onków albo
osób nieaktywnych (posiadaj¹cych wy³¹cznie nieaktywne karty czynszowe). Dozwolone jest
tak¿e ³¹czenie tych zbiorów poprzez zaznaczenie wiêcej ni¿ jednego pola z prawej strony.

Okno przegl¹du lokatorów umo¿liwia równie¿ sprawne wyszukiwanie wg jednego z
siedmiu kryteriów. Wystarczy wybraæ dowoln¹ z umieszczonych na górze zak³adek, aby zmieniæ
sposób sortowania listy. Nastêpnie w trakcie wpisywania z klawiatury kolejnych znaków kursor
w tabeli bêdzie automatycznie ustawia³ siê na najlepiej pasuj¹cym rekordzie.

Przyciskiem szczegó³y (tak¿e dwukrotnym klikniêciem myszy lub klawiszem enter)
otwieramy okno szczegó³ów.
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5.2. Szczegó³y mieszkañca

Szczegó³y dot. wybranej osoby zosta³y pogrupowane tematycznie i s¹ prezentowane na
szeœciu ró¿nych zak³adkach. Zak³adki zmienia siê klikaj¹c na przyciski umieszczone w prawej
czêœci okna. Na górze okna niezale¿nie od zak³adki widoczna jest nazwa wybranego kontrahenta.

5.2.1. Dane finansowe

Pierwsz¹ (i domyœln¹) zak³adk¹ w oknie szczegó³ów lokatora jest zak³adka danych
finansowych.

Rys. 7. Dane finansowe mieszkañca

W górnej czêœci prezentuje ona informacje o sumie czynszu w bie¿¹cym miesi¹cu na
wszystkich kartach czynszowych przypisanych do kontrahenta. Przycisk "Szczegó³y" otwiera
okno prezentuj¹ce naliczony w wybranym miesi¹cu czynsz w rozbiciu na poszczególne sk³adniki
i pogrupowane wg kart. Przycisk "Naliczone sk³adniki" wywo³uje okno przedstawiaj¹ce dane
historyczne o czynszu naliczonym i zapisanym w bazie danych. Opis okien szczegó³ów
informacji o czynszu naliczonym i bie¿¹cym umieszczono w rozdziale 6.1 niniejszej instrukcji.

Poni¿ej danych czynszowych umieszczono tabelê prezentuj¹c¹ posumowane na kontach
podstawowych, odsetkowych i kosztowych obroty mieszkañca (kontrahenta) i stan na ostatni
dzieñ aktualnie wybranego miesi¹ca. Wciœniêcie przycisku szczegó³y powoduje otworzenie okna
analizy kont, opisanego w rozdziale 6.2.
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Poni¿ej kont czynszowych prezentowane s¹ dane dot. kontrahenta, zgromadzone w
module FK.

Na samym dole widoczne s¹ informacje o liczbie bie¿¹cych i zakoñczonych spraw
windykacyjnych zwi¹zanych z kontrahentem. Podobnie jak w przypadku danych czynszowych
- dla windykacji dostêpne s¹ szczegó³y (patrz rozdzia³ 6.3.).
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5.2.2. Dane cz³onkowskie

Na dane cz³onkowskie mieszkañca sk³adaj¹ siê informacje podstawowe o cz³onkostwie,
ew. dane o wspó³cz³onku oraz informacje dodatkowe dot. stanu cywilnego.

Rys. 8. Dane cz³onkowskie mieszkañca

5.2.3. Dane ewidencyjne

Dane ewidencyjne kontrahenta zawieraj¹ podstawowe informacje identyfikuj¹ce osobê,
takie jak nr ewidencyjny PESEL, nr dowodu osobistego czy, czy te¿ imiona rodziców.

Rys. 9. Dane ewidencyjne mieszkañca
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5.2.4. Dane o lokalach

Za pomoc¹ kart w czynszowych ka¿demu kontrahentowi mo¿e zostaæ przypisana dowolna
liczba lokali. Informacje o nich dostêpne s¹ za poœrednictwem czwartej zak³adki - karty
czynszowe.

Rys. 10. Dane o lokalach

W górnej czêœci okna widoczna jest lista lokali zwi¹zanych z kontrahentem. Dostêpne s¹
trzy sposoby sortowania - wg kodu, adresu oraz typu karty. Po wybraniu konkretnego lokalu,
podstawowe zwi¹zane z nim dane - kod, adres i powierzchnie - wyœwietlane s¹ poni¿ej.
Szczegó³owe informacje udostêpnia przycisk "Wiêcej o lokalu".
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5.2.5. Przydzia³y i meldunki

Gromadzone w module DCM i w Ksiêdze Meldunkowej dane dostêpne s¹ na pi¹tej
zak³adce okna szczegó³ów kontrahenta.

Rys. 11. Przydzia³y i meldunki mieszkañca

5.2.6. Zg³oszenia

Ostatnia zak³adka udostêpnia dane o zg³aszanych przez mieszkañców uwagach i
wioskach, oraz o ew. stanie ich realizacji.

Rys. 12. Zg³oszenia mieszkañca
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5.3. Przegl¹d lokali

Przegl¹d lokali prezentuje zarz¹dzane zasoby w podziale na obiekty, do których
przynale¿¹.

Rys. 13. Przegl¹d lokali

Tabela po prawej prezentuje mieszkania nale¿¹ce do wskazywanego po lewej obiektu.
Poni¿ej umieszczono podstawowe informacje o kodzie, adresie i stanie zamieszkania lokalu. W
prawej czêœci okna znajduje siê przycisk szczegó³y pozwalaj¹cy obejrzeæ dodatkowe informacje.

5.4. Szczegó³y lokalu

Szczegó³y lokalu, podobnie jak to mia³o miejsce w przypadku mieszkañców, zosta³y
pogrupowane na kilku zak³adkach.

Przyciskami w prawej czêœci okna prze³¹czamy siê pomiêdzy danymi ogólnymi, danymi
finansowymi, danymi lokalu, informacjami o kartach czynszowych, przydzia³ach i meldunkach.
Dostêpne s¹ równie¿ informacje o mediach w zasobie - stanie urz¹dzeñ pomiarowych, oraz o
wykonanych rozliczeniach.
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5.4.1. Dane ogólne

Pierwsza zak³adka szczegó³ów lokalu przedstawia w zwiêz³y sposób najwa¿niejsze dane
ogólne. Nale¿¹ do nich status lokalu, typ zasobu, kategoria M i powierzchnia, a tak¿e dane
dotycz¹ce aktualnej karty czynszowej, przydzia³ów, meldunków i mediów w zasobie.

Rys. 14. Dane ogólne lokalu

5.4.2. Dane finansowe

Dane finansowe lokalu przypominaj¹ te, prezentowane w oknie szczegó³ów mieszkañca.
Ró¿nicê stanowi brak danych FK, poniewa¿ konta modu³u FK s¹ przypisywane kontrahentom,
a zasobom nie.

Rys. 15. Dane finansowe lokalu
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5.4.3. Powierzchnie i instalacje

Kolejna zak³adka prezentuje informacje na temat powierzchni poszczególnych
pomieszczeñ w lokalu, oraz za³o¿onych w nim instalacji.

Rys. 16. Powierzchnie i instalacje

5.4.4. Karty czynszowe

Zak³adka nr 4 przedstawia historiê kart czynszowych w lokalu. Informuj¹ one o tym, kto
i jak d³ugo z niego korzysta³, oraz na jakich warunkach.

Rys. 17. Karty czynszowe

Przycisk "Wiêcej o kontrahencie" otwiera okno szczegó³ów mieszkañca, zaœ “Analiza
kont karty” daje dostêp do danych finansowych.
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5.4.5. Przydzia³y i meldunki

Przydzia³y i meldunki prezentowane s¹ podobnie, jak mia³o to miejsce w przypadku
lokatorów.

Rys. 18. Przydzia³y i meldunki dla lokalu

5.4.6. Media

Ostatni przycisk otwiera okno prezentuj¹ce dane dotycz¹ce mediów, które zosta³o
omówione w rozdziale 6.4.
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5.5. Dane firmy

Dane firmy prezentowane s¹ na piêciu zak³adkach - struktura firmy, dane formalne,
zasoby, dane finansowe z Czynszów i dane finansowe z FK.

5.5.1. Dane organizacyjne

Na pierwszej zak³adce umieszczona zosta³a struktura organizacyjna firmy, hierarchia
pracowników i dzia³ów, oraz organizacja zarz¹dzanych zasobów.

Rys. 19. Dane organizacyjne firmy
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5.5.2. Dane formalne

Dane formalne firmy umieszczone zosta³y na zak³adce drugiej.

Rys. 20. Dane formalne firmy
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5.5.3. Dane zasobów

ADA-Info pozwala podsumowaæ dane zarz¹dzanych zasobów dot. powierzchni, stanu
zamieszkania i przydzia³ów. Zak³adka trzecia okna szczegó³ów firmy prezentuje te dane w formie
tabeli.

Rys. 21. Dane zasobów

Poniewa¿ proces analizy danych zasobów ca³ej spó³dzielni zabiera czêsto przynajmniej
kilkadziesi¹t sekund, przy pierwszym otwarciu okna i przejœciu na zak³adkê nr 3,4 lub 5, dane
te s¹ niedostêpne. Chc¹c obejrzeæ tabelê, nale¿y wcisn¹æ przycisk umieszczony na œrodku okna
i poczekaæ na za³adowanie danych. Na ekranie pojawi siê pasek reprezentuj¹cy postêp analizy.

Rys. 22. Pobieranie danych
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5.5.4. Dane finansowe - Czynsze

Podobnie jak w przypadku danych zasobów, tak samo dane czynszowe s¹ zwykle zbyt
obszerne, aby wczytywaæ je przy otwieraniu okna. Po klikniêciu na przycisk umieszczony na
zak³adce 4-tej, dane zostaj¹ wczytane i wyœwietlone na ekranie.

Rys. 23. Dane finansowe - Czynsze

W tabeli znajduj¹ siê wartoœci obrotów w aktualnym roku obrotowym zsumowane wg
budynków i osiedli. Budynki z osiedlami tworz¹ strukturê hierarchiczn¹ wiêc zosta³y
przedstawione w formie drzewa, którego g³ówne ga³êzie mo¿na zwijaæ i rozwijaæ klikaj¹c w
symbole "+" i "-".
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5.5.5. Dane finansowe - FK

Wczytywanie danych finansowych z baz modu³u FK wygl¹da podobnie, jak to mia³o
miejsce w przypadku danych czynszowych i danych zasobów. Ró¿nicê stanowi jedynie
koniecznoœæ wczeœniejszego skonfigurowania grup kont FK, które maj¹ wyst¹piæ w zestawieniu.
Proces definiowania grup kont zosta³ opisany w rozdziale 2.2.

Rys. 24. Dane finansowe - FK

Dane w tabeli u³o¿one s¹ w strukturê drzewa z rozwijalnymi g³ównymi ga³êziami
odpowiadaj¹cymi predefiniowanym grupom kont (sposób definicji omówiono w rozdziale 2.2).
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Rozdzia³  6. Dodatkowe przegl¹dy

Poza omówionymi w rozdziale 5-tym przegl¹dami danych mieszkañców, lokali i firmy
w programie ADA-Info znalaz³o siê kilka dodatkowych przegl¹dów udostêpniaj¹cych informacje
szczegó³owe. Nale¿¹ do nich przegl¹d czynszu, okno analizy konta, a tak¿e przegl¹dy windykacji
i mediów.

6.1. Szczegó³y czynszu

Przegl¹dy czynszu bie¿¹cego i naliczonego s¹ wywo³ywane z poziomu okien szczegó³ów
mieszkañca i lokalu. W obu przypadkach najpierw wyszukiwane s¹ karty zwi¹zane z wybranym
kontrahentem lub zasobem, a nastêpnie wype³niana jest tabela sk³adników czynszowych.

6.1.1. Czynsz bie¿¹cy

Tabela czynszu bie¿¹cego prezentuje informacje o sk³adnikach, którymi zosta³aby
obci¹¿ona karta czynszowa, gdyby naliczenie zosta³o wykonane w danym momencie. Czynsz
bie¿¹cy jest informacj¹ wirtualn¹, nie zapisywan¹ w bazie danych, a wyliczan¹ na bie¿¹co, w
chwili ¿¹dania.

Rys. 25. Podgl¹d czynszu bie¿¹cego
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6.1.2. Naliczone sk³adniki

Otworzenie okna szczegó³ów dot. naliczonych sk³adników skutkuje wype³nieniem
tabeli ju¿ istniej¹cymi naliczeniami czynszowymi. Inaczej mówi¹c jest to historia naliczeñ
wybranej karty czynszowej.

Rys. 26. Podgl¹d naliczonych sk³adników

W przegl¹dzie naliczonych sk³adników, w dolnej czêœci okna widoczne s¹ dwa pola
wyboru pozwalaj¹ce zmieniaæ aktualnie analizowany rok i miesi¹c.

Przycisk “Drukuj” pozwala wys³aæ dane widoczne na ekranie na drukarkê.
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6.2. Analiza kont

Konta czynszowe przypisane s¹ do kart i informuj¹ nas o ruchach finansowych i ich
rozmieszczeniu w czasie. Zarówno dla zasobów, jak i dla kontrahentów mo¿e zostaæ wywo³any
przegl¹d przedstawiony na poni¿szym rysunku.

Rys. 27. Analiza kont

W górnej czêœci okna umieszczono drzewiast¹ hierarchiê kart, kont i lat, z mo¿liwoœci¹
sortowania na jeden z dwóch sposobów - wg kont i wg lat.

Poni¿ej znajduje siê tabela prezentuj¹ca zmiany stanu na wybranym koncie w ci¹gu
aktualnie wybranego roku. W kolumnach sald kolorem czerwonym oznaczone zosta³y wartoœci
ujemne, a kolorem zielonym wartoœci dodatnie. Szarym kolorem wyró¿niono wartoœci zerowe
w obydwóch kolumnach obrotów i w kolumnie stanu pocz¹tkowego - BO.
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6.3. Windykacje

Podobnie, jak w przypadku oknien analizy kont i szczegó³ów czynszu, przegl¹d
windykacji w programie ADA-Info wystêpuje w dwóch wersjach - wywo³ywanej dla lokalu lub
dla lokatora.

Rys. 28. Przegl¹d windykacji

W górnej czêœci okna umieszczono tabelê wyœwietlaj¹c¹ listê zwi¹zanych z wybranym
kontrahentem lub zasobem spraw. Poni¿ej po lewej znalaz³y siê detale wskazanej przez
u¿ytkownika sprawy. Po prawej stronie widaæ podsumowanie kwot z tabeli.

Przycisk "Wydruk" daje mo¿liwoœæ wys³ania wykazu spraw widocznych na przegl¹dzie
na drukarkê.

Przycisk “Legenda” otwiera okno informuj¹ce o znaczeniu u¿ytych w oknie ikon.
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6.4. Media

Rozliczenia medialne w systemie ADA s¹ generowane na podstawie stanów urz¹dzeñ
pomiarowych (np. wodomierzy) zainstalowanych w lokalach. W oknie przegl¹du szczegó³ów
lokalu, w prawej dolnej czêœci okna znajduje siê przycisk otwieraj¹cy okno przegl¹du danych
medialnych. Zale¿nie od tego, czy u¿ywany jest program Media, czy Liczniki, okno to wystêpuje
w dwóch wersjach.

6.4.1. Program ‘Media’

Przegl¹d danych gromadzonych przy pomocy programu Media prezentuje poni¿szy
rysunek.

Rys. 29. Podgl¹d danych programu ‘Media’

W górnej czêœci okna umieszczona zosta³a tabela zawieraj¹ca listê wykonanych rozliczeñ
medialnych. Przycisk znajduj¹cy siê na górze, po prawej, pozwala prze³¹czaæ okno pomiêdzy
dwoma trybami - wyœwietlania wszystkich rozliczeñ w historii, oraz wyœwietlania tylko
aktualnych rozliczeñ.

Tabela w dolnej czêœci okna wyœwietla listê urz¹dzeñ pomiarowych, których typ
odpowiada typowi mediów z wybranego rozliczenia.
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6.4.2. Program ‘Liczniki’

Je¿eli w panelu konfiguracyjnym (Nadzorca -> Narzêdzia -> Parametry) na 5-tej zak³adce
zosta³o wype³nione pole "Data wdro¿enia Liczników", to okno, które zostanie otwarte do
przegl¹du danych o mediach bêdzie wygl¹da³o jak na rysunku poni¿ej.

Rys. 30. Podgl¹d danych programu ‘Liczniki’

Na wzór programu Liczniki, dane zosta³y w tym oknie rozmieszczone na dwóch g³ównych
zak³adkach - "Liczniki" oraz "Rozliczenia".

Na pierwszej zak³adce, w górnej czêœci okna znajduje siê lista liczników zainstalowanych
w lokalu. Poni¿ej umieszczono tabelê odczytów wskazanego powy¿ej licznika.

Druga zak³adka prezentuje tabelê rozliczeñ, które, za pomoc¹ przycisku po prawej, mog¹
byæ przes³ane na drukarkê. Poni¿ej listy rozliczeñ umieszczono tabelê pozycji nale¿¹cych do
wskazywanego rozliczenia. Na samym dole znajduje siê podsumowanie pozycji rozliczenia, które
mo¿na wyœwietliæ w dwóch wersjach - uproszczonej i pe³nej. Prze³¹czenie nastêpuje po
wciœniêciu przycisku oznaczonego symbolem lupy.
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Rozdzia³  7. Dodatek

W rozdziale tym opisano kilka mechanizmów, wykorzystywanych w programie
ADA-Info, wspó³dzielonych z innymi modu³ami systemu ADA.

7.1. Mechanizm lat obrotowych

Mechanizm lat obrotowych w systemie ADA pozawala umiejscowiæ dane gromadzone
w bazach poszczególnych modu³ów w czasie. Zwykle zamkniêcie miesi¹ca obrotowego zamyka
mo¿liwoœæ modyfikowania danych z nim zwi¹zanych. Przyk³adowo w CZYNSZACH
wykonywanie naliczeñ dozwolone jest wy³¹cznie w otwartych miesi¹cach. Jednoczeœnie
generowanie wszelkich wydruków, zestawieñ, podsumowañ i analiz jest nadal mo¿liwe, gdy¿ nie
powoduje zmian w danych.

Miesi¹ce obrotowe ³¹cz¹ siê w lata, przy czym w przeciwieñstwie do lat kalendarzowych,
lata obrotowe mog¹ sk³adaæ siê z innej ni¿ 12 liczby okresów. Np. rozpoczêcie dzia³alnoœci
przedsiêbiorstwa w grudniu, zwykle jest zwi¹zane z przed³u¿eniem roku obrotowego do 13-stu
miesiêcy. Do przegl¹du lat obrotowych i nale¿¹cych do nich miesiêcy s³u¿y okno przedstawione
poni¿ej i uruchamiane opcj¹ “Przegl¹d -> Lata obrotowe” menu programu NADZORCA.

Rys. 31. Przegl¹d lat obrotowych

Ikony u³o¿one w kolumnach, umieszczone w prawej czêœci okna prezentuj¹ stan miesiêcy
obrotowych w poszczególnych programach. Ka¿dy rok, zawiera jeden miesi¹c BO, któremu nie
odpowiada ¿aden miesi¹c kalendarzowy, a który s³u¿y do ustalania stanu finansowego na
pocz¹tku roku. Zwykle ustalenie stanu w miesi¹cu BO nastêpuje jednoczeœnie z zamkniêciem
roku poprzedniego.
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7.2. Legenda

Legenda jest niewielkim oknem prezentuj¹cym opis kolorów i ikon wykorzystywanych
we wszelkich przegl¹dach.

Rys. 32. Legenda

Okno to zwykle odnosi siê do przegl¹du, znajduj¹cego siê w tym samym oknie, co
przycisk którego u¿yto do wywo³ania legendy.

7.3. Filtry zaawansowane

Filtry "zaawansowane" s³u¿¹ zwykle do ograniczenia liczby rekordów generowanych na
wydrukach, w sposób nie przewidziany standardowymi filtrami. Przyk³adowo, w przypadku
wydruku generowanego dla kart z pewnego zakresu kodów, dodanie filtru w postaci
"KAR:typ_karty = 'CZYNSZ'" spowoduje, ¿e na wydruku uwzglêdnione zostan¹ tylko te karty,
które spe³niaj¹ podane kryterium (karty typu 'CZYNSZ').

Zwykle do edycji filtrów zaawansowanych udostêpnione jest specjalne okno, pozwalaj¹ce
w wygodny sposób dodawaæ kolejne warunki, a tak¿e zapisywaæ je pod podan¹ przez
u¿ytkownika nazw¹ w celu póŸniejszego, ponownego ich wykorzystania.
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